Gondorné Frajka Gabriella

Ujhartydn Viros képvisel6-testiiletének11/2019 (XI1.6..) én.

Schulcz Jézsef

A képviseld-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

Ujhartyan Varos Onkorményzat képviselo-testillete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjdban, valamint a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6lé 2011, évi CLXXXIX. térveény
53. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a ko vetkezé rendeletet alkotja meg szervezeti és
miikddési rendjérsl.

) I Fejezet
Altalanos rendelkezések

Az Onkormanyzat elnevezése

1.§
(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése : Ujhartyan Varos Onkormanyzata.

(2)! Az onkormanyzat sz&khelye : 2367 Ujhartyén, Hosok tere 5-7. Polgarmesteri Hivatal telephelye:
2367 Ujhartyan, F6 w. 21,

(3) llletékességi teriilete: Ujhartyan kozigazgatasi teriilete
Az Onkormanyzat jelképei

2.§

(1) Az Onkormanyzat hivatalos jelképei a Véros cimere és zaszloja, haszndlatuk rendjét kiilén
Onkormanyzati rendelet szabalyozza.

(2) Ujhartyan Véros cimere :k6zépen hasitott pajzs, melynek bal szélsé mezéjében az Arpadok 6si
szinei, voros és eziist savok lathatok, a falu Arpad-kori alapitasara utalva. Eme szimbélum a teleptilés
torténetének legfontosabb eseményét, az Arpad-kori elsé megtelepedést fejezi ki.

A jobboldali mez6 kék hatterében ( a svab lakossagra utaldan ) a falu pecsétjébol vett szimbélum
lathatd, mely egy Osszekotott blizakéve ez utobbi szimbolum a betelepiilt svabsig szorgalmara,
mez6gazdasagi tevékenységére utal,

(3) Ujhartyan Véros zaszlaja : két szinmezére tagolodé téglalap alaku lobogdt dbrézol, kozépen a
Virosi cimerrel. A bal sz€ls¢ szinmez6(sdv) hatterén a cimer kétszer véagott mezdje, vagyis az
Arpadsav helyezkedlk el, mig a jobb sz€ls6 szinmez6 fehér hétterén a cimer kék mezéje lathatd. A
zész10 szinei a cimer f6 szineit ismétlik a zdszl6tan szabalyai szerin t.

(4) A képviselo-testiilet a helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitdsira és adoméanyozasara kiilon
rendeletet alkotott. Hatalyban 1évd dnkorményzati rendelet szerint jelenleg a helyi kitiintetések: -
Diszpolgari ¢cim

- Tiszteletbeli polgari cim

- Ujhartyanért emlékérem

1 Mddositotta a 11/2020 (VI1.17) sz. ONK rendelet 1.§. -a



(5) Az nkormanyzat kor alak( pecsétjén kozépen Ujhartyan Véaros Cimere lathato, a koriven pedig
»» Ujhartyan Véros Onkormanyzata” felirat olvashatd.

3.§

(1) A képviseld-testiilet hivatalanak hivatalos megnevezése : Ujhartyani Polgérmesteri Hivatala —
Ujhartyén, elnevezést viseli.

(2)? A hivatal székhelye : 2367 Ujhartyan, Hésok tere 5-7.

4.§

(1} Az 6nkorményzat jogi személy. Az énkorményzati feladat- és hatdskorsk a képvisels-testiiletet
illetik meg. A képvisel6-testiiletet a polgarmester képviseli.

(2) Az dSnkorményzati feladatokat a képviseli-testiilet és szervei; a polgarmester, a képvisel6-testiilet
bizottsagai és a képviseldtestiilet hivatala latjak el.

5.§

A képviselS-testillet vélasztott tagjainak szdma : 6 5. A képviseld-testiilet névjegyzékét az 1. szdmu
melléklet tartalmazza.

6. §

Az dnkorményzat miikodési teriilete Ujhartyan Varos mindenkori kézigazgatasi hatdrain beliilre
terjed ki.

7.8

Az dnkormdnyzat vagyonar6l, a vagyonnal valo rendelkezés szabalyait kiilon rendelet tartalmazza.
8.8

(1) Ujhartyan Véros intézményeinek jegyzékét a 2. szami melléklet tartalmazza,

(2) Onkorményzat altal alapitott gazdalkodd szervezetek jegyzékét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

(3) Onkorményzat altal alapitott kozalapitvanyok, alapitvanyok jegvzékét a 4. szam( melléklet
tartalmazza.

9. §

Az 6nkormanyzat hivatalos lapja: Ujhir 0jsag, melyrol részleten az 5. szamu melléklet tartalmazza.

Il Fejezet
Az onkormanyzat feladata, hatdaskore

10. §

2 Modositotta a 11/2020 (Vi1.17) sz. ONK rendelet 2.§. -a.
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Ujhartyan Varos dnkormanyzat ellatja a Magyarorszag helyi énkorményzatairdl sz6lo 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Motv.) 20. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, sajat
hataskorben donti el a feladatok ellatasi modjat.

11. §

(1) Onkormanyzat kételezé feladata:
a)  Telepiiléstejlesztés, telepiilésrendezés
b) Az épitett és természeti kémyezet védelme
¢)  Ahelyi épitészeti 6rokség értékeinek védelme
d)  Telepiilésiizemeltetés
e)  Kozvilagitas
¥, Kéménysepré-ipari kotelez6 kizszolgdltatas biztositisa
g} Helyi kézutak és kozteriiletek fenntartasa
h)  Gépjarmiivek parkoldsdnak biztositasa
i} Akozteriiletek, valamint az Snkorményzat tulajdonaban 4ll6 kdzintézmény elnevezése
7 Haziorvosi ellatas
k) Hazi gyermekorvosi ellatas
)] Fogorvosi alapellatas
m)  Alapellatashoz kapcsolodo igyeleti ellatas
1) Védonoi ellatas
0)  Iskola-egészségiigyi ellatas
p)  Kormyezet-egészségiigy
q)  Kozétkeztetés
r)  Telepiilési konyvtari feladatok ellatasa
s)  Kozmivelddesi tevékenység ellatasa
{) Szocialis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok
1) Szocialis étkeztetés
v)  Hazi segitségnynjtas, Csaladsegités
w}  Gyermekjoléti szolgéltatas
x}  Intézményi és sziinidei gyermekétkeztetés
) Lakés- és helyiséggazdalkodas
z)  Helyi kérnyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas
aa) Nem kézmiives ivovizellatas, szennyvizelvezetés
bb) Honvédelem, polgéari védelem, katasztrofavédelem, helyi kézfoglalkoztatéds
cc) Helyi adoval kapesolatos feladatok ellatasa
dd) Talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok
ee} Sport, ifjusagi ligyek
1) Nemzetiségi iigyek
gg) Korzeti megbizott tAmogatdsa
hh) Hulladékgazdalkodas
ii)  Viziktzmii-szolgaltatas

(2) Onkormanyzat snként vallalt feladatai:

a)  Ujsziilstiek tdmo gatdsa

b)  Helyi gyermeknevelési tamogatas

¢)  Gyermekek és nyugdijas kortak karacsonyi tAmogatasa
d)  Felsboktatasi hallgatok tdmogatasa

3 A 11 §-t az Ujhartyan Véros Onkormdnyzata Képvisels-testiiletének 9/2023. (VL. 21.) onkormanyzati rendelete 5. §
a) pontja hatalyon kiviil helyezte.



e)  Pélyaorientacids timogatas

A Nyugdijaskortak szemétszallitasi dijkompenzacidja

g)  Temetési tAmogatas

h)  Alakossag 6nszervezddd kozdsségeinek tamogatdsa

i) szervezetek,

¥ sportegyesiiletek,

k) civil szervezddések,

)] nemzetiségi dnkormanyzat,

m)  egyhazak tamogatasa

n)  Helyi rendezvények és kulturalis programok tdmogatasa

o)  Testvérteleplilési kapcsolatok dpoldsa

p)  Kitilintetések adomanyozasa

q) A kotelezd kérbe nem tartozd kézségi infrastrukturalis ellitashoz sziikséges beruhazasok,
feldjitasok tamogatasa

r)  kozbiztonsag tamogatasa,

s)  Kozalapitvanyok tamogatasa.

1) Fiatalok tAmogatasa

(3)* Az Onkormanyzat a helyi kéziigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok ellatdsa
koordinalasa, valamint fejlesztése érdekében egylittmikadik:

@)  aDabasi Jards dnkormanyzataival,

b)  az Orszag Koézepe Tobbeélu Kistérségi Tarsulassal,

¢)  aTarsult Onkorményzatok , Egyiitt” Segitdszolgalataival,

d)  Pest Varmegye Onkorményzatéaval,

e)  DTKH - Duna-Tisza K&zi Hulladé¢kgazdalkodasi Nonprofit Kift.-vel,

f ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzattal,

g)  ahelyi civil szervezetekkel, egyhazakkal,

f)  aDabasi Rendbrkapitanysaggal,

i) a Dabasi Mentbszolgalattal,

J) a ,,Haziorvosi Ugyelet” Intézményfenntarté Onkorményzati Tarsuldssal,
k) ahelyi MAGTV-vel,

Iy, a Dabasi Radioval.

m) aPest Varmegyei Katasztréfavédelmi [gazgatosdggal,

n)  aDabasi Hivatasos Tilizoltd-parancsnoksaggal,

o)  aDabasi Dr. Haldsz (Géza Szakorvosi Rendelbintézettel.
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(4) Az Onkormanyzat a helyi nemzetiségi onkormdnyzat részére biztositja az Onkorményzati
mikodés személyi €s targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mitkddéssel kapcsolatos végrehajtsi
feladatok ellatasardl a nemzetiségek jogairél szold 2011, évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Njtv.) 80. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan. Az Onkorményzat és a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat a Njtv. 80. § (2) - (3) bekezdéseiben foglaltak figyclembevételével egyiittmiikSdési
megallapodast kot. Az egyiittm(ikodési megdllapodas szovegét a képviseld-testiilet hatarozattal
fogadja el.

12. §

Az onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységeinek kormanyzati funkcid szerinti
besoroldsat az 6. szamu melléklet tartalmazza.

4 A ll. § (3) bekezdése az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képvisels-testilletének 9/2023. (V0. 21.) snkormany zati
rendelete 1. §-aval megallapitott szbveg.



13.§

(1) A képviseld-testiilet hataskdr atruhazasanak lehetdségét az atruhazas alapvetd szabalyait az Motv.
41. § (4)—(5) bekezdése tartalmazza.

(2) A képviseld-testiileti feladat-és hataskorsk felsoroldsat a szabalyzat 7.szami melléklete
tartalmazza, a polgarmesterre atruhazott feladat és hataskoroket a szabdlyzat 8. szamu melléklete
tartalmazza, a bizottsagokra atruhdzott feladat és hataskoroket a szabdlyzat 9. szama melléklete
tartalmazza, melynek naprakész allapotban tartasardl a jegyz6 gondoskodik.

(3) A képviselo-testlilet feladat és hataskorét érintd jogszabalyi valtozasokrol, az dtruhdzhatdsag

torvényi feltételeirél a jegyz6 a jogszabaly kihirdetését kovetéen a testiiletet irasban koteles
tajékoztatni.

14. §

Az Motv.42. §-4ban felsoroltakon kiviil a képviseld-testiilet kizarolagos hataskdrébe tartozik:
a)  ahelyi kéziigy megoldasanak vallaldsa, vagy az arrol torténd lemondas,
h)  gazdasagi tarsasagba vald belépés, kilépés, ezek alapitasa, megsziintetése.

Il Fejezet
A képviselG-testiilet mitkidése

1. A képviselo-testiilet iiléseinek szama

15. §

A képviselo-testiilet rendes iilést és sziikség szerint rendkiviili {ilést tart.

16. §

(1) Evente legalabb 6 alkalommal kell rendes iilést tartani.

(2) A képviseld-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és id6pontjat a képviseld-testiilet
altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves munkatervben az (1) bekezdésben
meghatarozott {ilésszamtol tébb Gilést is elo lehet irni.

(3) A munkatervet minden év janudr 31-éig a polgarmester terjeszti el, melyet a beérkezett javaslatok
alapjan a jegyz6 — a gazdasagi programot figyelembe véve — allit 5ssze.

(4) A munkatervben meg kell hatarozni :

a.) az lilések tervezett id6pontjat,

b.) az lilések varhatd napirend;jét,

c.) az elékészitésben részt vevd személyeket, a napirendek eldadoit.

17.§

(1) Rendkiviili iilést kell 8sszehivni

a)  az Motv. 44 §- ban meghatarozott esetben,

B} ha a képviselo-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili {ilés 6sszehivasarol dont,
¢)  haatestlileti lilés &sszehivasat mas hivatalos szervek kezdeményezik.



(2) Rendkiviili iilést lehet 6sszehivni, ha a polgdrmester megitélése szerint az (1) bekezdésen kiviili
esetben a képviselo-testiilet dsszehivasara van sziikség.

2. A képvisel6-testiileti iilések dsszehivasa
18. §

(1) A képvisel6-testiilet Glését a polgdrmester az elfogadott éves munkatervben meghatarozottak
szerint, vagy rendkiviili iilés esetén hivja Gssze és vezeti. A polgarmester akadalyoztatdsa esetén e
hataskorét az alpolgarmester gyakorolja

(2) A polgarmesteri €s a képviseld-testiilet tagjaibol vélasztott alpolgdrmesteri tisztség egyidejii
betdltetlensége, vagy a polgarmester és a képviselo-testiilet tagjaibdl valasztott alpolgarmester tartos
akaddlyoztatdsa esetében az ligyrendi bizottsdg elnske hivija dssze a képviseld-testiiletet, és vezeti a
képviselo-testiilet tilését.

(3) A képvisel6-testiilet iilését — foszabdlyként — az nkormanyzat székhelyére kell dsszeh{vni.

(4) Amennyiben a targyalandé napirend vagy mas kériilmény indokolja, a képvisel6-testiilet tilését a
székhelyen kivill mashova is dssze lehet hivni.

19. §
A képviselO-testiilet rendes iiléseit a munkatervnek megfeleld idépontra kell 8sszehivni.
20. §
(1) A képviseld-testiilet rendkiviili tiléseit a rendes itlés §sszehivisdra jogosult személy hivja 6ssze.
(2) A képviseld-testiilet eseti hatarozatot hoz a rendkiviili {ilés megtartasardl.
21. §
(1) A képviseld-testiilet rendes tilésének sszehivasa irasos meghivé kikitldésével torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell

a)  az lés helyét,

h)  az lés iddpontjat,

¢)  altervezett napirendeket,

d)  anapirendek eldadéit,

e)  akeépviseld-testiilet lilése 8sszehivdjanak megnevezését.

(3) Az elbterjesztésben szerepld rendelettervezet szakszeri elkészitésérél a jegyzd gondoskodik, aki
e tevékenységébe sziikség szerint bevonja a Hivatal targy szerinti illetékes személyeit, valamint kiilsé
szakértot.

(4) A meghivot €s az elbterjesztéseket a képvisel6-testiileti iilés idOpontja elstt 3 nappal ki kell
kiildeni. A jegyzd a Hivatal Gtjan gondoskodik valamennyi anyag postdzasarol, érintettekhez valod
eljuttatasarol.

(5) A meghivot az alabbi személyeknek kell megkiildeni
a.) ajegyzot,



b.) nemzetiségi 6nkormanyzat elnskét,

¢.) 6nkormanyzat intézmény vezetdit,

d.) bizottsagok nem képviseld tagjait,

e.) jardsi hivatal vezetdjét,

f.) azokat a személyeket, akiknek a jelenléte az elStetjesztés targyanal az eléterjesztd, a polgarmester
megitélése szerint sziikséges,

g.) tovabba mindazokat a személyeket, akiknek a meghivasat egyéb jogszabdlyok teszik kdtelezvé.

22.§

(1) A képviselo-testiilet rendkivilli {ilésének &sszehivdsa a rendes iilésekhez hasonléan irdsos
meghivoval és a vonatkozd elbterjesztések csatolasa mellett torténik.

(2) Indokolt esetben [ehetdség van a képviselé-testiileti iilés Gsszehivasara
a)  telefonon keresztiil torténd szdbeli meghivassal,

b)  elektronikus levélben (e-mailben),

¢)  egyéb szobeli meghivdssal.

(3) A szbbeli meghivas esetében is biztositani kell az eléterjesztések meghivottakhoz torténd
eljuttatasat. Ez esetben el lehet tekintetni a 21. § (4) bekezdés szerinti hataridété).

23. 8§
(1) A képviselo-testiilet ilésén a képviseldk szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tanécskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsoldddan

a)  ajegyzbt, aljegyzot

b)  abizottsag nem képviseld tagjat,

¢)  anem képviseld-testiileti tagokbol vdlasztott alpolgarmestert,

d)  azilletékes orszaggylilési képviseldt,

¢)  azerendelet altal meghatarozott 6nszervezodd kizdsségek képviselsit.

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az tilés meghatirozott napirendi pontjahoz kapcsolodéan a
meghivottak koziil

a)  az onkormanyzat intézményének vezetdjét,

b)  akit egy-egy napirendi pont targyaldsdra hivtak meg.

24. §
(1) A képviseld-testiilet tlésérdl a lakossagot tdjékoztatni kell. A tajékoztatas formai
@) ameghivo kifliggesziése az 6nkormanyzat hirdetétablajara, hirdetdtabla jegyzékét a 10. szamu
melléklet,
b)  ameghivé honlapon torténd kdzzététele (www.ujhartyan.hu)
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatdst a meghivék kozlésével egy iddben meg kell tenni.
3. A képviselo-testiilet iilésének vezetése
25.§

(1) A képviselé-testiilet tilésének vezetése soran jelentkez feladatok:



@)  aképviselS-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,
b)  jegyzdkdnyv-hitelesit6k vdlasztasa,
¢)  anapirend elGterjesztése, elfogadtatasa,
d)  aziilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart (ilés tényének bejelentése,
e)  napirendenként
eq) a vita levezetése, ezen beliil hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz6
megadadsa,
eb) a vita 6sszefoglalasa,
ec) az inditvanyok szavazasra val6 feltevése,
ed) a hatdrozati javaslatok szavaztatdsa,
ee) a szavazas eredményének megallapitisa pontosan, szdmszer{ien,
¢f) anapirend tdrgyaban hozott dontés vagy déntések kihirdetése,
§/. a rend fenntartasa,
g  azlgyrendi kérdések szavazisra bocsatésa és a szavazés eredményének kihirdetése
h)  aziddszerl kérdésekrdl tajékoztatas,
i) tdj€koztatas a lejart hatéridej hatdrozatokrol és egyéb Snkorményzati déntésekrdl,
J) azlilés bezarasa,
k) tdj€koztatas a kovetkez6 {ilés varhaté idépontjardl, napirendjérsl.

b

(2) Az (1) bekezdésben meghatérozott feladatok koziil kételezd az a), ¢), d), e), 1), j) pontokban
meghatarozott feladatok.

26. §

(1) A képviselS-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az (ilésen legalabb a képviseldknek tébb mint
a fele, azaz 4 6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelslt szamu képviseld nincs jelen, akkor az iilés hatérozatképtelen. A
hatdrozatképtelen tilést 5 napon beliil ugyanazon napirendek targyalasara djra dssze kell hivni. Ez
esetben az eléterjesztéseket nem kell mellékelni.

27. §
(1} Jegyzdkonyv-hitelesitok Majer Gyorgy és Dr. Kékényesi Inire képviseldk.

(2) Ha a képviselo-testiilet barmely tagja indokoltnak tartja, akkor a hitelesitd valasztdsdra inditvanyt
tesz.

(3) Hitelesitéket csak a képviseld-testiileti tagok kéziil lehet valasztani, maximum 2 ft. A hitelesiték
feladata az elkésziilt jegyzO6konyv alairdssal térténd hitelesitése.

28.§
(1) Az uillés vezetSje eldterjeszti a napirendi pontokat. A képvisels joga, hogy javaslatot tegyen a
napirendi pontok felcserélésére, j napirendi pontok felvételére, az eléterjesztett egyes napirendi

pontok tdrlésére.

(2) A napirend elfogadasardl a képvisel6-testiilet egyszer(i szotobbséggel, hatdrozathozatal nélkiil
dont.

29, §



(1) A képviseld-testiilet iilése az tilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy zart.

(2) A napirendi javaslattal kapcsolatos vitaban a felszolalok legfeljebb 2 perc idétartamban fejthetik
ki a véleményiiket.

(3) Napirendi pont targyaldsdnak elhalasztasira az elterjeszté és barmely testiileti tag tchet
javaslatot. A polgarmester felszélithatja a javaslattevét az indoklasra. Amennyiben az inditvinyozo
¢s a halasztast elSterjeszté személy eltér, ugy az el6terjesztének is lehetdséget kell adni véleménye
rovid kifejtésére. Az inditvany elfogadasarol a képvisels- testiilet vita nélkiil, egyszerit szétsbbséggel
hataroz.

(4) A zart iilés elrendelésérdl az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint meghatarozott
esetekben szavazni nem kell. A testiileti tilést levezetd személynek kell a napirend kozlésével
egyidejlileg hivatkozni a zart iilésre vonatkoz6 térvényi eldirdsra.

(5) A képviseld-testillet hatdrozattal dont a zart iilés elrendelésérél a Moty. 46. § (2) bekezdés ) pontja
szerint meghatérozott esetekben.

(6) A zart tilésen az M&tv. 46. § (3) bekezdésben meghatirozott személyek vehetnek rész.
30. §

(1) A Képviselo-testiilet a szobeli el6terjesztést is targyalhat. frisos eléterjesztés nélkiil nem lehet
targyalni a rendeletalkotassal 6sszefiiggd napirendet.

(2) Eldterjesztésnek minésiil a képviseld-testiilet {ilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez kapesolods
tajékoztatd, beszdmold, rendelet-tervezet az indokldssal és a hatarozati javaslat az indokléssal.

(3) A képviseld-testiilet tilésére irasos eldterjesztést kell benyjtani, melyet a meghivéval egyiitt meg
kell kiildeni az érintetteknek.

31.§

(1) Az el6terjesztések tartalmi elemei

a)  azeloterjesztés témdajdnak, targydnak meghatarozasa,

b)  atémaval kapcsolatos eldzmények, kordbban hozott képvisels-testiileti dontések, azok

végrehajtisaval kapcsolatos informaciok,

¢)  atéma ismertetése,

d)  ajogszabalyi hattér bemutatasa,

¢)  érvek és ellenérvek az adott témaval kapesolatban,

S dontést igényld témdndl kiilonbszé véltozatok bemutatisa, azok kovetkezményeinek
ismertetése,

g)  anyagi kihatdsu dontésnél az Snkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatds

bemutatasa,

h)  egyéb koriillmények, dsszefiiggések, adatok, amelyek segitik a déntéshozatalt,

i) hatdrozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,

) rendelettervezet, rendelettervezet indoklésa,

k) rendelet tervezetnél a hatastanulmany.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott tartalmi kévetelmények koziil a polgarmester hatdrozza meg
az adott eldterjesztésnél alkalmazandé kotelezd tartabmi elemeket.



(3) A kdltségvetési koncepcio elfogaddsanak részletes szabalyai

a)  akoltségvetési koncepeidt a bizottsdgi véleményekkel egyiitt kell beterjesztent,

b)  akoltségvetési koncepeiot akkor kell beterjeszteni a képvisels-testiilet elé, ha a pénziigyi
bizottsag irasbeli véleményével a koncepciot a képviseld-testileti iilés elé benytjtasra
alkalmasnak mindsitette,

(4) A koltségvetési rendelet és a zarszamadasi rendelet elfogadasanal alkalmazni kell a 3
bekezdésben a koltségvetési koncepcidra meghatirozott eléirasokat.

32. §

(1) A napirendi pont targyaldsat megel6zoen szobeli kiegészitésre van lehetéség. Ennek megtételére
az clbterjesztd €s a targy szerint illetékes bizottsag elnske jogosult.

(2) A szobeli kiegészités soran nem lchet megismételni az irasbeli eloterjesztést, annak az
elbterjesztéshez képest 0j informaciokat kell tartalmaznia.

33.§

(1) A napirendi ponttal kapcsolatban az eléterjeszt6hoz a képviselének és a meghivottnak joga van
kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitdjat az elterjeszto foglalja 6ssze, egyfttal reagél az elhangzott észrevételekre.
34. §

Az lilésvezetd a vita lezdrasa utan elséként a modositd, majd az eredeti hatarozati vagy rendelet
Javaslatot teszi fel szavazasra. A szavazas elott ellendrzi a testiilet hatarozatképességét.

35. §

(1) A hatarozati javaslat az frdsos vagy a szobeli eldterjesztésben vagy a polgarmester altal a vita
Osszefoglaldsa utdn megfogalmazott javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei
a)  ahatérozat szbvege,
h)  avégrehajtast igényl6 dontéseknél

ba) a hatdrozat végrehajtdsaért felelés személyek neve,

bb) a hatdrozat végrehajtasanak idépontja.
(3) A rendelet javaslat a rendelet szdvegét tartalmazza.

36. §

A szavazas el6tt a jegyzonek joga van tdrvényességi észrevételt tenni.

37.§

A keépviselS-testiilet a dontéseit az {ilésen az Matv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszerii tobbséggel,
vagy mindsitett tobbséggel hozza.

38.§
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(1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviselSk tobb mint felének (legalabb 4 £ képvisels)
egybehangzo szavazata sziikséges az Motv. 50. §-ban meghatarozott tigyekben hozott déntések
esetében.

(2) Az 6nkormdnyzat nem €l az Métv. 50. §-ban rogzitett azon lehetdséggel, hogy a jelen szervezeti
¢s mikodesi szabdlyzatban sajat hatdskérben tovabbi, minbsitett tébbséget igénylé iigyeket
hatarozzon meg.

4. A képviselétestiilet dontései
39. §

(1) A képvisel6-testiilet dontései
a}  ahatarozat,
b)  arendelet.

(2) A képviseld-testiilet jegyzokonyvi rdgzitéssel, de szamozott hatdrozat nélkil dont
«)  anapirend meghatarozasarodl,

b)  az ligyrendi kérdésekrdl,

c)  aképviseldi felvilagositas-kérésrél, valamint a felvilagositas-kérésre adott valasz
elfogadasardl.

(3) A képviselS-testiilet hatdrozattal dont arrdl, hogy a rendelettervezet megtargyalisa egyfordulos
vagy kétfordulos.

(4) Rendeletalkotds esetén a képviseld-testilletnek joga van a beterjesztett javaslat felett altaldnos és
részleles vitat is tartani. Az erre vonatkozé inditvanyrol a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

40. §

(1) A képviselé-testiilet a 39. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit
a)  nyilt szavazassal, ezen bellil:
aa) nem név szerinti nyilt szavazassal
ab) név szerinti nyilt szavazassal,
b)  titkos szavazassal
hozza.

(2) Anyilt szavazas sordn a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. El6szor a jegyz az igen szerinti
valaszra kér szavazast, majd a nem szavazatokra, végill a tartézkoddsra. Az dsszesitett szavazatok
szamanak meg kell egyezniiik az iilésen szavazati joggal résztvevok szamaval.

(3) A jelenlévd képviseldk egynegyedének inditvanyozasdra név szerinti szavazast kell tartani.

(4) Az 6nkormanyzat nem €l az Matv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehet6séggel, hogy a
Jelen szervezeti és miikddési szabdlyzatban sajat hataskorben tovabbi, név szerinti szavazést i gényld
tigyeket hatarozzon meg.

(5) A név szerinti szavazds alkalmédval a jegyzé a névsor alapjan minden képviselst személy szerint
szolit, és a képviseld dltal adott vélaszt (igen, nem, tartozkodom) a névsorban rogziti. A szavazas
végén a képviseld a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti. A nyilatkozaton szerepeltetni kell az ilés
napjat, helyszinét, a napirendi pontot, valamint azt, hogy a szavazas melyik javaslatra vonatkozott.
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41. §

(1) A titkos szavazissal dont a képviselo-testiilet az Motv., 46, § (2) bekezdés szerinti tigyekben akkor,
ha azt a képvisel6k egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazds lebonyolitasirol az esetenként megvalasztott 3 f6s munkacsoport gondoskodik.
A munkacsoport tagjainak meghatarozasa kiilén hatdrozathozatal nélkiil tdrténik, és csak adott
alkalomra vonatkozik.

(3) A titkos szavazis sordn a képviselok a Hivatal pecsétjével ellitott szavazélapon a szamunkra
megfelel6 valasz (igen, nem, tartézkodom) elétti négyzetbe tett X jelsléssel jelélik meg az iilés
vezetdje altal feltett javaslattal kapesolatos dontésiiket. Ervénytelen az a szavazécédula, amelyen a
képvisel6 nem, vagy egynél tébb valaszt jelélt meg.

(4) A titkos szavazas eredményérél a 3 fés munkacsoport kiilon jegyzokonyvet készit, mely
tartalmazza legalabb az {ilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazas melyik
javaslatra vonatkozott, és hogy mi lett a szavazds szdmszaki eredménye (mennyi az igen, a nem és
tartozkodom szavazat). A szavazélapokat a szavazast kdvetSen a munkacsoport megsemmisiti. A
munkacsoport tagjai altal aldirt jegyzokdnyvet csatolni kell a képviseld-testiileti {ilés
jegyzdkonyvéhez,

42, §

Az {ilés vezetdje a megallapitja a szavazas eredményét, és ennck megfelelden megallapitja, hogy a
testiilet a szavazasra feltett hatarozatot, vagy a rendeletet elfogadta, vagy elutasitotta.

43. §

A képviselS-testiilet elfogadott hatdrozatait a naptéri év elejétdél folyamatos, névekvé, egyedi
sorszammal kell ellati. A hatarozatok sorszdma mellett fel kell tiintetni a hatdrozathozatal pontos
idépontjat (év, ho, nap megjeldléssel),

A hatarozatok jeltlése a kévetkezé formaban torténik:

Ujhartyan Véros Onkorményzat képviseld-testiiletének

..... foioe (oo ) OnKOrmanyzati hatarozata a .....ooooovvvvvivviiec e sveesee s e =T,

A keépviselo-testiilet szamozott hatdrozata tartalmazza a képviseld-testillet dontését szo szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelés személy megnevezését.

45. §
A képviseld-testiilet elfogadott rendeleteit a naptari év elejétdl folyamatos, novekvo, egyedi
sorszdmmal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell tiintetni a rendelet kihirdetésének

idépontjat (év, hd, nap megjeldléssel).
A rendeletek jeldlése a kivetkezé formaban torténik:

Ujhartyan Varos Onkormanyzat képviselo-testiiletének
..... fovies {ovne oen) Onkormanyzati rendelete A ..oovvvceeviievirenvnnsvesecssers- 0L

46. §
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(1) A képviselonek joga van az Motv. 32. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott felvilagositas-
kérési joggal irasban élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés minésiil, amely szoros kapcsolatban all
az 6nkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely iranyitisa alatt 4ll0 szervezet tevékenységi
korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél az {ilés el6tt 1 nappal irasban kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben el6irt hataridén tal vagy a képviseld-testiilet
ilésén nyujtjak be, Gigy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt adnia, ha a
valaszadas eldzetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az ilést kivetd 15 napon beliil,
frasban kell valaszolni. A vélasz elfogadasardl a képviselé-testiilet a soron kdvetkez6 iilésén dont.

(5) Az iilésen az adott valasz elfogadasarol eloszor a felvilagositist kérd képviseld nyilatkozik. Ha a
valaszt nem fogadja el, a vdlasz elfogadasard! a képviselé-testiilet vita nélkiil dont. Amennyiben a
véalaszt a képviseld-testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés targyanak részletes
kivizsgalasat.

47. §

(1) Amennyiben a képviselé6 az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott, a személyes
érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettségét elmulasztja a képviseld-testiilet a képviseld
tiszteletdijat, illetve természetbeni juttatisat 1 honapra 50 %-kal csokkenti,

48. §
(1) Az iilés vezetdje felel a képviseld-testiileti {ilés rendjének biztositasaért,

(2) Az (ilés tandcskozasi joggal résztvevd tagjai az tilésen a hozzaszolasi szandékukat kézfelemeléssel
jelzik.

(3) A tandacskozasi joggal rendelkezék részére a hozzaszoldsi jogot az (ilés vezetdje adja meg, igy egy
id6ben csak egy személy rendelkezik hozzaszdlasi joggal.

(4) A hozzaszdlast a 29. § (2) bekezdés szermt korlatozni lehet.

(5) Amennyiben a képviseld nem tartja be a (2)—(3) bekezdés szerinti hozzaszdlasi rendet, és
hozzaszolasi jog nélkiill szol hozza, az iilés vezetbje a képviselst felhivia az érintett szabalyok
betartdsara. A hozzaszolasi jog ismételt megsértése esetén az iilés vezetdje javasolja a képviselo-
testitletnek, hogy a képvisel6ének - az tilés rendjének betartasara valo kotelezettségének megszegése
miatt | hdénapra 50 %-kal csokkentsék a tiszteletdijat, illetve a természetbeni juttatasat. A
képviseldtestitlet az ligyben képviseld-testiileti hatarozatot hoz.

49.§

(1) Amennyiben az lilésen résztvevd, tanacskozasi joggal nem rendelkezé személy az iilés rendjét
hozzaszélasdval megzavarja, az lilés vezetdje felhivia e magatartds megsziintetésére.

(2) Ismételt rendzavaras esetén az (ilés vezetdje javasolhatja a képviseld-testiiletnek, hogy hatarozat
nélkiil déntson 15 perc lilésezési sziinet elrendelésérol.
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(3) Ha a (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti iilés alkalmaval maximum 2 alkalommal lehet
elrendelni. A harmadik rendzavarast kévet6en az iilés vezetdje javasolja a képviselé-testiiletnek, hogy
a képviseld-testiilet az tilésen eddig targyalt napirendekre modositsa az iilés napirendjét. Ha a testiilet
anapirendi pontokra tett javaslatat elfogadta, az tilést az altalanos szabalyok betartdsa szerint bezérja.

50. §

(1) A testiileti tilésen az elfogadott napirendi pontokon beliil ndll¢ napirendi pontként tajé¢koztatast
kell legalabb félévenként adni a lejart hataridejli hatarozatokrol és egyéb dnkormanyzati dontésekrél.

(2) A testiileti tilésen 6ndallo napirendi ponton kiviil is tdjékoztatést kell adni az iddszerii kérdésekrdl.
A téjékoztatast végezheti az iilés vezetdje, illetve az egyébként elbterjesztésre jogosult személy.

(3) A testiileti iilésen szintén 6nallé napirendi ponton kiviil kell tdjékoztatast adni a kdvetkezd iilés
varhatd 1dépontjardl, napirendjérol.

51. §

Az {ilés napirendjére tlizott napirendi pontok megtargyalasat kdvetden, vagy az iilés annak levezetése
kzben hatarozatképtelenné valt, tovabba a jelenlévd, tanacskozdsi joggal rendelkezd személyeknek
tovabbi kérdése, hozzaszélasa nincs, az iilés vezetdje az tilést bezarja.

5. A jegyzokonyv
52. §

(I) A keépvisel6-testiilet nyilt és zart ilésérdl iilésenként jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek
elkészitéséért a jegyzd felelds. Az tilésen hangfelvétel késziil, mely felvétel a jegyzokonyv megirdsat
kdvetden megsemmisitésre keriil.®

(2) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-dban meghatarozott tartalmi elemeket,
valamint azt, amelyre vonatkozoéan a jelen szervezeti és miikdési szabdlyzat a jegyzokonyvi régzités
kévetelményé€t eloirja.

(3) A képviseld-testiilet iilésérdl hangfelvétel késziil abbol a célbol, hogy a Matv. 52. §-ban foglaltak
alapjan a jegyzokonyvet meghatarozott tartalommal el lehessen késziteni. A hangfelvételt a
Jegyzdkonyv elkésziilte utan torlésre keriil.

52.°§

(1) A jegyzokdnyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Métv. 52, § (1) bekezdés f-
m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legalabb a tanicskozas
Iényegét jegyz6konyvbe kell foglalni. A képviselo-testiilet valamely tagja kérésére a jegyzd kételes a
képvisel altal elmondottakat szo6 szerint a jegyztkonyvbe rogziteni.

(3) A jegyzOkonyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazds szamszer(t eredményét
Ugy Kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyzOkdnyvben, hogy hényan szavaztak igennel, hdnyan
nemmel, hanyan tartézkodtak.

5  Modositotta a 11/2020 (VIL.17) sz. ONK rendelet 4 §. -a.
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(4) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a képviselO-testiilet altal hozott déntést. A hatdrozatot és
rovidebb rendeletet a jegyzO0konyv szovegeébe kell beépiteni, terjedelmesebb rendeletek esetében a
jegyzOkonyv szovegében azt kell szerepeltetni, hogy a testlilet a rendeletet a jegyz6kényv
mellékletként elhelyezett rendelet széveggel fogadja cl. A rendelet szdvegét ez esetben a
jegyzO6konyvhoz mellékletként kell csatolni.

(5) Zart ulés jegyzdkonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben
vannak jelen.

{6) A jegyzdkdnyvet 3 példanyban kell késziteni

a)  egy példanyt a jegyz6 kezel (ez az irattari példany),
b)  egy példanyt meg kell kiildeni a kormanyhivatainak,
c¢) egy példany a képviseld-testiileti példany.

(7) A jegyz6konyvhoz csatolni kell
a) ameghivdt,
b)  ajelenléti ivet,
¢)  azirdsos eldterjesztéseket,
d)  ajegyzOkdnyv szovegében nem szerepld rendeletet, vagy
e)  aképviselok kérése alapjan
ea) a képviseldi inditvanyokat,
eb) a képviseldi hozzaszolasokat,
ec) a képviseldi interpellaciokat.

53.§
(1) A képviseld-testiilet — az ¢ rendelet 24. §-dban meghatarozott mdodon — dont a jegyzdkonyv-
hitelesitok valasztasanak sziikségességérdl. A jegyzOkdnyvet - ha megvalasztasra keriiliek - a

jegyzdkonyv-hitelesitdknek is ala kell irniuk.

(2) Az Métv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasardl a jegyzdnek
kell gondoskodnia. A jegyzékonyvek anyagat csak hivatali dolgozd jelenlétében lehet megtekinteni.

(3) A képviseld-testiilet jegyzokonyveinek naptari évenkénti bekottetdsérdl a jegyz6 gondoskodik. A
zart Gillések jegyzokonyveit bekottetni nem szabad.

1V Fejezet
A kozmeghallgatdas, a helyi forumok és az onszervezodo kozdsségek

54. §
(1) Altalanos kézmeghallgatast kell tartani az Motv. 54. §-dban foglaltak szerint.

(2) A kézmeghallgatason koteles részt venni a képviselo-testiilet tagja, a jegyz0, valamint a jegyz6
altal kijelolt hivatali dolgozo.

(3) A meghirdetés soran meg kell hatdrozni a kozmeghallgatds napirendjét.

(4) A kozmeghallgatas kihirdetésére a képviseld-testiilet rendes tilésének Gsszehivasara vonatkozd
szabalyokat kell alkalmazni.
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A kozmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és vezeti le. Akadalyoztatasa, tavolléte esetén a
képviselo-testiileti iilés Osszehivasara és vezetésére vonatkozd szabélyokat kell alkalmazni.

56. §
(1) A képviseld-testiilet kézmeghallgatasan az iilés vezetdje elészor ismerteti a napirendi pontokat,

(2) A kozmeghallgatas napirendi pontonként térténik. Adott napirendi pontokhoz kapesolodva eldszér
a képviselo-testiileti tllésen elbdterjesziésre jogosultak tijékoztatast adnak.

(3) A kdzmeghallgatason jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszolast szdndékukat.

(4) A hozzaszélasi jog megadasa a képviseld-testiileti iilésen térténd hozzaszolasi jog megadiasaval
egyezik meg.

57.§

Az lilés vezetdje az eldére meghirdetett napirendi pontok ismertetését kovetden lehetdséget ad a
megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.

58. §

Akozmeghallgatasrodl a jegyzd a képviseld-testiilet jegyzdkdnyvére vonatkozd szabélyok betartisaval
jegyzdkonyvet készit.

59. §

(1) A képvisel6-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kizvetlen tdjékoztatdsa és a fontosabb
dintések elokészitésébe vald bevonasa céljabol eseti jelleggel Lakossagi Férumot ( a tovabbiakban:
térum) tart.

(2) A forum meghirdetésére €s levezetésére a kozmeghallgatas szabalyait kell alkalmazni azzal az
eltéréssel, hogy a forum levezetésére a képviseld-testiilet altal felkért - a képviseld-testiilet iilésén
tanidcskozasi joggal rendelkezd - személy jogosult.

(3) A térumon csak a forum levezetésére felkért képviseld koteles részt venni.

(4) A forumon elhangzottakrdl a jegyzd, vagy az altala kijelslt hivatali dolgozd jegyzOkidnyvet készit
a kozmeghallgatas jegyz6konyvére meghatarozott szabalyok szerint.

. Fejezet
A telepiilési képviseld

61. §
A teleplilési képvisels eskii letételének megszervezése a jegyzd feladata.
62. §
(1) A telepiilési képviseld — az Métv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjaban meghatarozottakon tal —

koteles:
aj  tajékoztatni a véalasztoépolgdrokat a képviseld-testiilet mikodése soran hozott kozérdek
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dontésekrol,

b)  lehetdség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti {ilésen nem tud megjelenni,

¢)  képviselohdz méltd magatartast tanusitani, a képviselG-testiilet és szervei tekintélyét, hi-
telét dvni,

d)  atudomasdra jutott onkormanyzati, szolgalati, {izleti, valamint magan titkot megérizni.

(2) A képviselS-testiilet a képviseldkre vonatkozd magatartdsi szabalyokat az Motv. 53. § (1) bekezdés
d) pontja alapjan az alabbiak szerint hatarozza meg:

a)  aképviseld koteles az ilésre pontosan megjelenni,

b)  aképviseld az lilésre koteles a részére eldterjesztésként megkiildstt anyagot attekinteni,

¢)  a]elen szervezeti €s miikodési szabalyzatban meghatarozott a testiileti iilésen meghata-

rozott hozzaszélasi jogot szabalyszertien gyakorolni.

63. §

(1) A telepiilési képviseldk jaranddsagairdl az dnkormanyzat képviseld-testiilete az Maotv. 35, § (1)
bekezdése szerint kiilon rendeletben dont.

(2) Az onkormanyzati képviselé megbizatdsa az Motv. 29-31/A. §-ban meghatarozottak szerint
szlinik meg.

(3) A képviseld osszeférhetetlenségével, illetve az Osszeférhetetlenségi eljarassal kapcsolatos
szabalyokat az Métv. 36-37. §-a tartalmazza.

(4) Az Mbtv.-ben, illetve e rendeletben meghatirozott kotelezettségeit megszegdh Snkormanyzati
képviselé megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatisat a képviseld-testiilet hatarozattal 1
honap idétartamra cstkkentheti vagy megvonhatja. Ismételt kotelezettségszegés esetén a csokkentés
vagy megvonds Ujra alkalmazhato.

VI Fejezet
Az onkormdnyzat szervel, azok jogdlldsa, feladatai

64. §

A képviselé-testiilet szervei:

«)  apolgarmester (alpolgarmesterek),
b)  aképviseld-testiilet bizottsaga,

c) ajegyzd, aljegyzd

d}  aPolgarmesteri Hivatal,

e)  atarsulds.

¥, a tanacsnokok

0. A polgarmester és az alpolgirmester
65. §
(1) A polgarmester Foallasa tisztségviselo.
(2) A polgarmesteri tisztség Osszetérhetetlenségi szabalyait az Motv. 72-73. §-a, a vagyonnyilatkozat

tételi kotelezettségét az Motv. 39. §-a, a polgarimesteri tisztség megsziintetésnek szabalyait az Métv.
09-70/A. §-a tartalmazza.
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66. §
(1) A polgarmester lemondasara az Motv.-ben meghatarozottakat kell alkalmazni.

(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését kovetden nyolc
munkanapon beliil irasban foglaltan 4tadja munkakdrét az {ij polgérmesternck, ennck hianyaban az
alpolgarmesternek.

67. §6

(1) A polgarmester Motv. 65. €s 67. §-aban meghatarozott feladatokon tali tovabbi feladatai:

a)  segiti a képviseld-testiilet tagjainak testiileti €s bizottsdgi munkdjat,

b)  meghatdrozza a jegyzd képviseld-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

¢)  kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel,
d)  fogadodrat tart,

e)  nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester fogadddraja: minden hét pénteki napja 9-12 éraig.

(3) A polgarmester az Motv. 67. § e) pontja alapjan kiilén utasitdsban szabalyozza a hataskérébe
tartozoé tigyekben a kiadmanyozas rendjét.

68. §

(1) Amennyiben a képviselo-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hianya miatt - két
egymast kdvetd alkalommal nem hozott dontést, a polgdrmester hatdrozatot hozhat az alabbi
tigyekben:

a)  szocidlis ligyek,

b} gyermekvédelmi ligyek.

c.) halaszthatatlan tigyek

(2) A polgarmester donthet a képviseld-testiilet utolagos tajékoztatdasa mellett, a két tilés kozotti

idészakban felmeriil, halaszthatatlan, a képvisel6-testiilet hataskérébe tartozé kovetkezd

dnkormanyzati tigyekben:

a}  onkormdnyzati pdlyazatok benyUjtasa esetén, ha a pdlyazati ha taridé a kdvetkezd tilésig lejar,

b)  az dnkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatdrozott eredeti eldiranyzati 6

Gsszeg 5 %-at elérd kiadas megtakaritast, vagy bevételszerzést eredményezt 11j kdtelezettségvallalas

esetén,

¢} az Onkormdnyzali vagyon megoévasa érdekében szikséges élet, és vagyonbiztonsagot
veszélyezietd helyzet esetében, ha az elharitisa miatti intézkedést kell hozni.

69. §7

(1) A képvisel6-testiilet a polgdrmester helyettesitésére, tagjai munkdjanak segitésére a képviseld-
testillet soraibol alpolgarmestert valaszt.

6 A 67. § az Ujhartyan Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének 9/2023. (V1. 21.) onkormanyzati rendelete 2. §-
aval megallapitott sziveg,

7 A69. § az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 12/2021. (X. 8.) onkormanyzati rendelete 1. §-
aval megallapitott szdveg,
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(2) Az alpolgdrmester megvalasztisa és megbizatdsdnak visszavondsa tekintetében a titkos szavazést
42, § és 43. § szerint kell lebonyolitani.

(3) A megvalasztott alpolgarmester (alpolgarmesterek) tevékenységi teriiletét, munkafeladatit a
polgarmester hatarozza meg.

(4) A polgdrmestert az altalénos helyettese alpolgdrmester helyettesiti.
(5) A helyettesitési kotelezettség akkor keletkezik, ha a polgarmester a hivataltd] tavol van.
(6) A polgdrmestert helyettesits alpolgarmester jogai és kotelezettségei a polgdrmesterével azonosak.
(7) Az alpolgarmester a feladatait a polgdrmester szébeli &s {risbeli iranyitasaval, valamint a
polgarmester dltal meghatarozott kiadmanyozasi rend szerint latja el. Polgarmester dlland6 helyettese
Dr. Kokényesi Imre.
(8) A képviselo-testiilet tagjaibol vélasztott alpolgarmester fogadooraja: '
- Dr. Kokényest Imre alpolgarmester: Minden honap elsé keddi napjan 13-17 ig (2367 Ujhartyan Fé
u. 26 Egészségligyi Kézpont).

7. A képviselo-testiilet bizottsigai

70. §

A képvisel6-testillet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében allandé &s ideiglenes
bizottsagokat hoz létre.

71. §

A képviselb-testiilet allando bizotisagai
a.) a pénziigyi és a vagyonnyilatkozat nyilvantarté és ellendrzéd bizottsag,
b.) a szociélis bizottsag,
¢.) a teleplilésfejlesztési, kulturalis €s sport bizottsag,
72. §

(1) A pénziigyi ¢s a vagyonnyilatkozat nyilvantartd és ellenérz bizottsag tagjainak szama 3 f5.

(2) A pénziigyi és a vagyonnyilatkozat nyilvantartd és ellenérzé bizottsdg feladat és hataskére az
Motv. 120. §-aban foglaltakon kiviil a 11. szamu melléklet tartalmazza.

73.§

(1) A szocialis bizottsag tagjainak szdama 3 5.

(2) A szocidlis bizottsag feladatait a 12. szamt melléklet tartalmazza.
74. §

A képviseld-testiilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében Tanacsnokokat valasztolt a
megvilasztott képviselok koziil, melynek névsorat és feladatait a 13. szami melléklet tartalmazza,

75. §
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(1) A teleptilésfejlesztési, Kulturalis és Sport bizottsag tagjainak szdma 3 16.

(2) A telepliléstejlesztési, Kulturalis és Sport bizottsag feladatai a 14. szamt melléklet tartalmazza.
76. §

(1) A bizottsagok mellérendeltségi viszonyban allnak egymassal.

(2) A bizottsagok tagjaira vonatkozé szabalyokat az Motv. 57-61. §-a hatdrozza meg.
77. §

(1) A bizottsagok mikodésének szabalyaira az Motv. 60. §-at kell alkalmazni.

(2) A bizottsdgok a létrehozasukat kévetden 30 napon beliil iilést tartanak, ahol - az (1) bekezdésben
meghatarozottak figyelembe vételével - hatdrozattal elfogadjdk a bizottsidg részletes miikodési
szabalyait tartalmazo bizottsagi ligyrendet.

(3) A bizottsagok miikédésének tigyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatala latja el.

(4) Az ¢ rendeletben meghatdrozott kotelezettségeit megszegdé bizottsagi elndk, illetve tag
megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatasit a képvisel6-testitlet hatdrozattal 1 honapos

iddtartamra csokkentheti vagy megvonhatja. Ismételt kételezettségszegés esetén a csdkkentés vagy
megvonds Ujra alkalmazhato.

8. A jegyz6, Aljegyzo
78. §
(1) A jegyzd jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyz6 az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a)  tajékoztatast nyujt a képviselo-testiiletnek a  képviseld-testiilet  hataskorét  érintd
jogszabdlyokrdl, azok valtozasairdl,

b)  tajékoztatast ny(jt a bizottsagnak a bizottsdg hataskorét érinté jogszabdlyokrol, azok
vatozasairol,

¢)  gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérdl,

d}  biztositja az 6nkorményzati rendeletek, a hatdrozatok érintettekkel valé megismertetését.

e)  a képviseld-testiilet dontéseirdl nyilvantartast vezet hatdrozat-nyilvantartas, illetve rendelet-
nyilvantartas formajaban,

§, a bizottsag dontéseirdl hatdrozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képviseld-testiileti rendeletek felsébbrend(i jogszabalyokkal vald
harmonizalasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irasban tajékoztatja a polgarmestert,

h)  gondoskodik a modositott képviseld-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe t5rténd

foglalasaroél.

79. §

(1) A jegyz6 gondoskodik a rendelet helyben szokdsos madon térténd kihirdetésérdl.
Az alkalmazhat6 kihirdetési modok:

a)  kotelezo jelleggel:

a.a.) az onkormanyzati hivatal hirdet6tablajara térténéd kihelyezés,
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a.b.) 6nkormanyzat honlapjan ( www.ujhartyan.hu)
b)  nem kotelez6 jelleggel

ba) konyvtarban toérténd kihelyezés,

bb) helyi sajtoban vald kdzzététel,

bc) helyi televizidban vald kozzététel.

(2) A hatarozat-nyilvantartas formai

a)  ahatarozatok nyilvantartasa sorszam szerint,

b)  ahatarozat-kivonatok nyilvantartasa sorszam szerint névekvé sorrendben,
¢)  ahatarozatok betlirendes nyilvantartésa,

d)  ahatarozatok hatarid6 nyilvantartasa.

(3) A rendelet-nyilvantartas formai:

a)  rendelet-nyilvantartds sorszam szerint, a rendelet targyanak megjelélésével, valamint a
rendeletet modosité rendeletekre vald hivatkozassal,

b)  rendeletek sorszam szerint, ndvekvd sorrendben,

¢)  rendeletek betlirendes nyilvantartasa.

80. §
(1) A jegyzd kinevezésére a Motv. 82. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyzoi €s az aljegyzdi tisztség egyidejii betslietlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetén,
a tisztség betoitetlensége, illetve akadalyoztatasa kezdd idSpontjatol szamitott legfeljebb hat honap
idétartamra a jegyz6i feladatok ellatdsara a polgarmester a Polgarmesteri Hivatal olyan
koztisztviseljét bizza meg, aki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel. Ha a Polgarmesteri
Hivatalban ilyen koztisztviseld nincs, akkor mds dnkormanyzat Polgdrmesteri Hivatalanak, vagy
Kozos Onkormanyzati Hivataldnak jegyz6jét bizza meg.

81. §

Az aljegyzére vonatkozo szabalyokat az Motv. 82. § (5) bekezdése hatdrozza meg.

9. A Polgarmesteri Hivatal
82. §®
(1) A képviseld-testiilet az Matv. 84. § (1) bekezdése alapjan Polgarmesteri Hivatalt hoz 1étre.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott Hivatal neve: Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal.

(3) A Polgarmesteri Hivatal alapvetd feladatait az Motv, 84, § (1) bekezdése, tovabbi feladatokat az
Motv. 67. § b) pontja alapjan polgdrmester is meghataroz. A Polgdrmesteri Hivatal koztisztviseldje
részére jogszabaly feladatot és hataskért allapit meg. A Polgarmesteri Hivatal altal ellatott feladat- és
hataskoréket a Hivatal szervezeti és mitkddési szabalyzata tartalmazza, amely a rendelet 15. szdmu
melléklete.

(4) A Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti tagozddasdt, létszamat, munkarendjében, valamint
tigytélfogadasi rendjét - az Métv. 67. § d) pontja figyelembe vételével:

8 A 82. §az Ujhartyan Véros Onkormanyzata Képviselé-testitletének 9/2023. (VI.21.) Onkormanyzati rendelete 3. §-
dval megallapitott szoveg.
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a) - Pénziigyi és Gazdéilkodasi csoport
b) - Kozigazgatasi csoport, Titkarsdg
¢} - Viaroslizemeltetés

10.°
83. §

(1) A képviseld-testiilet tarsulasai:

a)  Tarsult dnkormanyzatok ,,Egyiitt” Segitészolgalata

b)  ,Héziorvosi Ugyelet” Intézményfenntartd Onkorményzati Térsulds
¢)  Orszag Kozepe Tobbeélu Kistérségi Téarsulas

11. Nyilvanossag
83/A. §°
(1) A Képviseld-testiilet a kozérdekl6désre szamot tartd dontéseket, informaciokat az UJHIR
elnevezésli, évente t6bb alkalommal, idészakosan, 1100 példanyban megjelend helyi lapjaban

kozzéteszi.

(2) Az UTHIR felelés kiadoja a Pressman Nyomdaipari és Kereskedelmi Betéti Tarsasag (2371 Dabas,
Rozmaring u. 22.).

(3) Az UJHIR felelds szerkesztdjét a Képvisels-testiilet nevezi ki a mitksdési ciklusénak idejére.
(4) A Keépviselo-testiilet a kozségben elhelyezett hirdet6tablain és az ujhartyan.hu weboldalon

keresztiil minden, a lakossdg szdmara fontos informdciét kdzol az allampolgarokkal. A honlap
szerkesztéséért a polgdrmester altal megbizott személy a felelds.

12. A helyi népszavazis kezdeményezése
83/B. §!

(1) A Képvisel6-testiilet elrendeli a helyi népszavazast, ha azt a telepiilés véalasztopolgarainak 20%-a
kezdeményezte.

(2) A helyi népszavazasra - a népszavazas kezdeményezésérél, az eurdpai polgari kezdeményezésrél,
valamint a népszavazési eljarasrol szol6 2013. évi CCXXXVIIL. torvényben foglaltak az iranyadoéak.

VI Fejezet
A képviseld-testiilet gazdasdgi progranja

84. §

(1) A képvisel6-testiilet a megbizatasanak id6tartama alatt a gazdasdgi program alapjan mikadik.

9 A 10. alcim cimét az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 9/2023. (VL 21.) onkorméanyzati
rendelete 5. § b} pontja hatalyon kiviil helyezte.

10 Médositotta a 11/2020 (VIL.17) sz. ONK rendelet 5.§. -a.

11 Médositotta a 11/2020 (VIL.17) sz. ONK rendelet 6.§. -a.
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(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérol, valamint a képvisel§-testiilet elé terjesztésérél
a polgarmester gondoskodik.

Az dnkormanyzat gazdalkodasa
84/A. §'2

(1) A Képviseld-testiilet az Onkormanyzat éves koltségvetését amindenkori - az 4llam
koltségvetésérdl és az dllamhaztartas szabalyairdl szolé térvény, valamint a vonatkozo, egyéb
hatalyos jogszabalyok alapjan - rendeletben allapitja meg.

(2) Az Onkormanyzat koltségvetése az dllamhaztartas része, ahhoz teljes pénzforgalméval
kapcsoladik.

84/B. §'3

A Képviselo-testiilet a koltségvetés végrehajtasardl szolo beszamoliordl rendeleti formaban dont.

VI Fejezet
Vagvonnyilatkozat

85. §

Az Métv. 39. §-a alapjan a képvisel6-testiilet tagjai vagyonnyilatkozat-tételre ktelesek.

IX. Fejezet
Zaro rendelkezések

86. §

(1) Ez a rendelet a kihirdetése napjan lép hatalyba. Ezen rendelet a mellékleteivel egyiitt barki
szamdra megtekintheté a Polgdrmesteri Hivatalban tigyfélfogadasi idében és a www.ujhartyan.hu
weboldalon. Ezen rendelet a helyben szokasos modon, a Polgdrmesteri Hivatal hirdet6tablajéra
torténd kifuggesztéssel keriil kihirdetésre. A rendelet kifiiggesztésééit a jegyzd a felel6s.

(2) Ezen rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatélydt veszti: a 14/2014 (X.21.) sz. ONK rendelet
¢s médositasai, 17/2015 (X.21.), 7/2016 (1IV.27), 4/2017 (IV.26.) sz. rendeletek.

Rendelet mellékletei:

I sz melléklet: Ujhartyén Véros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének névsora

2. sz. melléklet: U|hartyan varos dnkormanyzat intézményeinek jegyzéke °

3. sz. melléklet: Ujhartyan Varos Onkor manyzata altal alapitott gazdalkodo szervezet jegyzéke 1©
4. sz. melleklet Ujhartyan Varos Onkorményzata altal létrehozott alapitvanyok, kézalapitvanyok
jegyzéke 17

5. sz. melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat Hivatalos Lapja '®

12 Médositotta a 11/2020 (VI1,17) sz. ONK rendelet 7.§. -a.
13 Modositotta a 11/2020 (VI1.17) sz. ONK rendelet 8.§. -a.
14 Mddositotta a 11/2020 (VII1.17) sz. ONK rendelet 9.§. -a.
15 Méddositotta a 11/2020 (V11.17) sz. ONK rendelet 10.§. -a.
16 Modositotta a 11/2020 (VII1.17) sz. ONK rendelet 11.§. -a
17 Modositotta a 11/2020 (VIL.17) sz. ONK rendelet 12.§. -a.
18 Modositotta a 11/2020 (VI1.17) sz. ONK rendelet 13.§. -a.
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6. sz. melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti
besorolasa ¥

7. sz. melléklet: Ijjhartyén Varos Onkormanyzat Képvisels-testiletének feladat és hatas kére

8. sz. melléklet: I:thartyén Varos Polgarmesterére ruhazott feladat és hataskore

9. sz. melléklet: Ujhartyan Varos Onkorményzat bizottsagaira 4truhazott feladat és hatas

kore

10. sz. melléklet: Ujhartyén Véros Onkorményzatanak hivatalos hirdetstablainak jegyzéke

11. sz. melléklet: Ujhartyan Véros Onkormanyzat Pénziigyi és a vagyonnyilatkozat nyilvantartd és
ellenérzo bizottsag feladatai

12. sz. melléklet: Ujhartyan Onkormanyzat Szocialis bizottsag feladatai

13. sz. melléklet: Tanacsnokok jegyzéke és feladataik

14. sz. melléklet: Ujhartyan Véros Onkorményzat Telepiilésfejlesztési, Kulturalis €s Sport bizottsag
feladatai

15. sz melléklet: Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata 2°

Rendelet fiiggelékei: '

sz. fiiggelék: Ujhartyan Véros Onkormanyzat hivatalos testvérvarosai

sz. fiiggelék: Ujhartyan Varos Onkormanyzat bizottsagainak személyi dsszetétele

sz. fuggelek: Civil szervezetek jegyzéke

sz. fiiggelék: Ujhartyan Varos fobb adatai jellemz6i

AW~

Kelt: Ujhartyan, 2019. november 6.

Gondome rajka abriella jegyzo

Zaradék:

A rendeletet a mai napon kihirdettem.

Kelt: Ujhagtyan, 2019. november 6.

VAT i

19 Modositotta a 11/2020 (VIL.17) sz. ONK rendelet 14.§. -a.
20 Modositotta a 11/2020 (VIL17) sz. ONK rendelet 15.§. -a.
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1. melléklet”’??

Ujhartydn Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének névsora

. Polgarmester: Schulcz Jozsef

. Alpolgarmester: dr. Kokényesi Imre- 4lialanos helyettes

. Képviseldk: Heli Andrés
. Komjathy Kalman

. Majer Gyorgy

. Téth Antal

. Keindl Gyorgy

21

22

Az |. melléklet az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 12/2021. (X. 8.) tnkormény zati
rendelete 2. § (1) bekezdésével megallapitott sziveg
Az 1. melléklet az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviseld-testitletének 9/2023. (V1. 21.) tnkormény zati
rendelete 4. § (1) bekezdésével megallapitott szdveg.
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2. melléklet

I'thartyzin Viros Onkormanyzat Intézményeinek jegyzéke

1. Ujhartyéni Polgarmesteri Hivatal
Cim: 2367 Ujhartyan, Hsok tere 5-7.
Tel: 06-29/372-133

email cim: ujhartyan@ujhartyan.hu

2.2 Ujhartyan Egyesitett Miivelédési Héz és Konyvtar
Cim: 2367 Ujhartyén, Ujsor u. 3.

Tel: 06 29/373-373

email cim: muvelodes@ujhartyan.hu

3. Eperke Bilesode Ujhartyan
Cim: 2367 Ujhartyan, Epres u. 4/B.
Tel: 06-20/264-0017

email cim: bolcsode@ujhartyan.hu

23 A2.melléklet 2. pontja az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Keépviseld-testitletének 9/2023. (V1. 21.)
onkormanyzati rendelete 4. § (2) bekezdésével megallapitott szoveg.
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3. melleklet

U jhartydn Varos Onkormanyzata altal alapitott gazdalkodé szervezet jegyzéke

1.24

2. I'thartyz'm Telepiilés Uzemeltetd és Orszag Kiozepe Ipari Park Kft.
Székhelye: 2367 Ujhartyan, Cigleher u. 1/a.

Cégjegyzékszam: 1309074804/38

Adoszama: 12242205-2-13

ONK Tulajdoni aranya; 100%

3. NHSZ OKOT Nonprofit Kft.
Székhelye: 2370 Dabas, Szent Istvan u. 133.
Cégjegyzeékszama: 13-09-095819
Adédszadma: 13102463-2-13

ONK Tulajdoni aranya: 3,6%

4. DAKOV Dabas és Kérnyéke Viziigyi Kft.
Székhely: 2370 Dabas, Széchenyi u. 3.
Cégjegyzékszama: 13-09-066171

Adoészadma: 10800870-2-13

ONK Tulajdoni ardnya: 0,56%

24 A 3.melléklet 1. pontjat az Ujhartydn Varos Onkorményzata Képviselo-testiiletének 9/2023. (VL. 21)
dnkormanyzati rendelete 5. § ¢) pontja hatélyon kiviil helyezte.
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4. melléklet”

Ujhartyan Viaros Onkorminyzata altal létrehozott alapitvinyok, kozalapitvanyok jegyvzéke

1., Egy csepp oroklét” Kézalapitvany
Székhelye: 2367 Ujhartyan, F§ u. 21.
Adodszama: 18693922-1-13
Kuratérium tagjai:

Elnok: Majer Gyorgy

Tag: Klemencz Gyérgyné

Tag: Cserna Andras

Tag: Majer Ferencné

Tag: Csernané Derdak Fva
Feliigyel6 Bizottsag tagjai:

Elndk: Ruttersmid Katalin

Tag: Dorméany Laszlo

Tag: Schulcz Istvan

2. Ujhartyan Kozbiztonsagiért Kézalapitvany
Székhelye: 2367 Ujhartyéan, F8 w. 21.
Adoszama: 18699416-1-13
Kuratérium tagjai:

Elndk: Streifer Andras

Tag: Dormany Laszld

Tag: Rizmajer Loérinc

Tag: Kulima Péter

Feliigyeld Bizottsag tagjai:

Elntk: Petranyi Pal

Tag: Surman Andras

Tag: Cserna Antal

3. Ujhartyéni Onkéntes Tiizolté Egyvesiilet
Székhelye: 2367 Ujhartyan, Fé u. 21.
Adészama: 18908525-1-13
Kuratérium tagjai:

Elnsk: Réck Gabor

Parancsnok: Fajt [stvan

Titkdr: Sreifer Andras

Tag: Szakacs Jozsef

Tag: Gacsal Miklés

Tag: Vélent Istvan

Tag: Surman Viktor

Tag: Kaldenecker Tivadar

Tag: Fajth Gabor

Tag: Arlath Tibor

Tag: Fajth Gyorgy

Tag: Géndér Géabor

25 A 4. melléklet az Ujhartyan Véros Onkorményzata Képviselo-testiletének 12/2021. (X. 8.) onkorményzati
rendelete 2. § (2) bekezdésével megallapitott széveg.
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4. Nemzetiségi Hagyomanyok Haza Kultirkoézpont Egyesiilet
Székhelye: 2367 Ujhartyan, Ujsor utca 3.
Adoszama: 18735594-1-13

Kuratorium tagjai:

Elnsk: Majer Gyoigy

Elnokhelyettes: Gondérné Frajka Gabriella
Elnokhelyettes: Dr. Kokényesi Imre

Tag: Schulez Jozsef

Tag: Dr. Szikszay Péter

Tag: Heli Andrés

Tag: Lauter Antal

Tag: Téth Antal

Tag: Adamcsik-Herczeg Petra

Tag: Tolli Andrea

5. Ujharty4n Varosi Sport Egyesiilet
Székhelye: 2367 Ujhartyan, Fé u. 21.
Adészama: 18398696-1-13
Kuratérium tagjai:

Elnoék: Kovéacs Edit

Elndkhelyettes: Rutterschmidt Zoltdnné
Elndkhelyettes: Heli Andras

Tag: Schulcz Jozsef

Tag: Gondomé Frajka Gabriella

Tag: Dr. Szikszay Péter

Tag: Majer Gyorgy

Tag: Toth Antal

Tag: Lauter Antal

Tag: Ujhartyan Véros Onkormanyzata
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Ujhartyan Varos Onkormanyzat Hivatalos Lapja

UJHIR

Szerkeszti: Fészerkesztoség

Fészerkeszté: Tolli Andrea

F'észerkeszt6- helyettes: Zavodszky Ferenc
Lektor: Schulcz J6zsef

Szerkesztéség: 2367, Ujhartyan, Hosok tere 5-7.
Email: andrea.magtv@gmail.com, ujhartyan@ujhartyan.hu
Telefon: 29/372-133, 29/372-258 Fax: 29/372-025
Engedélyszam: ISSN 2062-6339

Példanyszam: 1200db

Lap alapité: Ujhartyan Varos Onkormanyzat
Kiado: Pressman Nyomdaipari Bt.

2371, Dabas, Rozmaring u. 22.

Felelts vezetd: BAlint Ferencné

3. mellékler®s

26 Az 5. melléklet az Ujhartyan Véros Onkorményzata Képviseld-testiiletének 12/2021. (X. 8.) 6nkormanyzati

rendelete 2. § (3) bekezdésével megallapitott sz6veg.
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6. melléklet’”

Ujhartyan Varos Onkormanyzat és az Ujhartyini Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységének
kormanyzati funkeié szerinti besorolisa®

Korminyzati Megnevezés

funkciok

011130 Onkormanyzatok és énkorményzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013330 Pélyazat- és tamogataskezelés, ellendrzés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi, gazdalkodasi, lizemeltetési és egyéb
szolgaltatasok

016010 Orszaggy(ilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseld valasztasokhoz
kapesolodo tevékenységek

016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

29

041232 Start- munka program - Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

042120 Mez6gazdasagi tqmogatasok* \c{moqah&, {:\DUQU ﬁmmnqxah -(unkue—

045120 Ut, autépalya épitése

045160 Koézutak, hidak, alagutak izemeltetése, fenntartasa

051030 Nem veszélyes (teleptilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése, szallitasa,
atrakasa

052020 Szennyviz gy(ijtése, tisztitasa, elhelyezése

053020 Szennyezddésmentesitési tevékenységek

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és timogatasuk

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldtertilet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

072160 Betegszallitas, valamint orvosi rendelvényre trténé halottszallitas

072311 Fogorvosi alapellatas

074031 Csaldd és névédelmi egészségiigyi gondozas

27 Moddositotta a 13/2020 (IX.25) sz. ONK rendelet 1.§

28 A 6. melléklet cime az Ujhartyan Varos Onkor m'myzqta Keépvisel6-testiiletének 9/2023. (VI. 21.) énkorméanyzati
rendelete 4. § (3) bekezdésével megallapitott szoveg,

29 A 6. mellékletben foglalt tablazat 9. sordt az Ujhartyan Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének 9/2023. (VL.
21.) dbnkormdnyzati rendelete 5. § d) pontja hatalyon kiviil helyezte.
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Kormanyzati Megnevezés

funkciok

074032 [fjusag-cgészségligyi gondozas

074040 Fertéz0 megbetegedésck megeldzése, jarvanyligyi ellatas

081045 Szabadiddsport- (rekredcids sport-) tevékenység €s tAmogatasa
082030 Miivészeti tevékenység (kivéve: szinhaz)

082092 Kdzmiivelddés - hagyomanyos kdzésségi kulturalis értékek gondozasa
091250 Alapfokt miivészetoktatdssal Osszefliggé mikodtetési feladatok
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézmeényben

096025 Munkahelyi étkeztetés kéznevelési intézményben

102050 Az idéskoriak tarsadalmi integraciojat célzé programok

104035 Gyermekétkeztetés bolesddeben, fogyatékosok nappali intézményében
106020 Lakésfenntartassal, lakhatassal dsszefiiggd ellatadsok
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7. melléklet

A képviselo-testiilet feladat- és hatiskore

A képvisels-testiilet 4t nem ruhézhato feladat- és hataskore:
- a rendeletalkotas;

- szervezetének kialakitdsa és mikodésének meghatarozasa, a torvény altal hataskorébe utalt
valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas;

- a helyi népszavazas elrendelése, kitiintetések és elismerd cimek alapitésa;

- a gazdasagi program, a hitelfelvétel, a kotvénykibocsatas, a kélesonfelvétel vagy mas addssagot
keletkezteté kotelezettségvallalas, alapitvanyi forras atvétele és ataddsa;

- snkorményzati tarsulas létrehozasa, megsziintetése, abbol torténd kivalds, a tarsulasi megallapodas
médositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valo csatlakozas, abbol torténd kivalas;

- megallapodas kiilfsldi énkorményzattal valé egyiittmitkddésrol, nemzetkdzi onkormanyzati
szervezethez vald csatlakozas, abbol torténd kivalas;

- intézmény alapitsa, atszervezése, megsziintetése;

- kozteriilet elnevezése, kdztéri szobor, mialkotas allitasa;
- eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal,

- a birdsagok tilnkeinek megvalasztasa,

- dllasfoglalds intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérdl, elldtasi, szolgaltatasi korzeteirdl, ha a
szolgaltatas a teleptilést is érinti;

- a telepiilési képviseld, polgarmester méltatlansagi és a vagyonnyilatkozati eljardssal kapesolatos,
tovabbé dsszeférhetetlenségi ligyében valo dontés;

- az dnkormanyzati képviseldi megbizatas megsz{inésérol vald dontés, ha a képviseld egy éven at
nem vesz részt a képviseld-testiilet iilésén;

- a telepiilésfejlesztési eszkdzok és a teleplilésszerkezeti terv jovahagyasa,
- teriiletszervezési kezdeményezés;

amit torvény a képviseld-testiilet at nem ruhdzhaté hataskorébe utal.
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8. mellékler’
Ujhartyan Varos Polgarmesterére ruhazott feladat- és hatiskire
6/2023. (IV.21) A SZOCIALIS ELLATASOKROL ES A GYERMEKVEDELEM SZABALYAIROL
sz01o onkormanyzati rendeletben foglaltak alapjén:
1. - rendkiviili telepiilési tAmogatas
2. - koztemetés megallapitas
tovabba

3. -nyilatkozik minden utiigyi és viziigyi hatdsagi eljarasban, ahol az eljards az Snkormaényzat
tulajdonat érinti. A nyilatkozat elidegenitésre nem vonatkozhat.

4. -dént a tulajdonosi hozzajirulas megaddsdban, ha az Onkorményzat tulajdondban 1évd
kézteriileteken kézmivek, valamint nyomvonal jellegii tavkozlési épitmények és ezekkel 6sszefiiggd
egyéb épitmények létesitéséhez, bovitéséhez és dthelyezéséhez sziikséges, amennyiben ahhoz épitési
engedély kell.

5. -dint a kozfoglalkoztatassal kapesolatos szerzédésekben

6. - nyilatkozik a Bursa Hungarika csatlakozasard!

7. - Szocialis Kerekasztal tagja

30 A 8 melléklet az Ujhartydn Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 9/2023. (V1. 21.) onkormanyzati
rendelete 4. § (4) bekezdésével megallapitott szbveg.
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9. melléklet’!

Ujhartydn Viaros Onkorminyzat bizottsagaira atruhdzott feladat és hataskore

1. Telepiilésfejlesztési, Kulturalis és Sport Bizottsag

1.1. Dént Kulturalis Alap felosztasarol

1.2. Dént a Sport Alap felosztasarél

2. A képviselé-testiilet a Szocidlis bizottsagra ruhazott feladat és hataskor:

6/2023. (IV.21.) A SZOCIALIS ELLATASOKROL ES A GYERMEKVEDELEM SZABALYAIROL
sz6l6 dnkormanyzati rendelet 2. §. alapjan az 1. foku szocidlis és gyermekvédelmi ellatasokkal
kapcsolatos feladat-, és hataskdrének dtruhdzasarol dontott, ezek az aldbbiak:I. foki szocidlis és
gyermekvédelmi ellatdsokkal kapesolatos feladat-, és hatdskorének dtruhazasarol.

3. Pénzbeli telepiilési taimogatasok

a) - telepiilési tAmogatas létfenntartashoz

b) - telepiilési tamogatas temetkezéssel kapcsolatban felmertlt kéltségek viseléschez
¢) - telepiilési tamogatas gyogyszerkiadasok viseléséhez

d) - telepiilési tamogatas lakhatashoz kapcsolodd rendszeres kiadasok viseléséhez

e) - telepiilési tamogatas a 18. életévét betdltstt tartdsan beteg hozzatartozo gondozasihoz 18. €letévet
betsltoit tartosan beteg hozzatartozé gondozasahoz

4, Pénzbeli egyéb dnkormanyzati tamogatisok
a) - Bursa Hungarica Osztondij

b) - Szocialis Osztondij

c) - Els6 lakashoz jutok tamogatasa

d) - hulladékszallitasi dij tamogatas

e) - lakbértdmogatas

f) - osztalykirandulast tAimogatas

g) - beiskolazasi segély

h) - tartés betegek tamogatasa

i) - Gyermekek karacsonyi €s egyéb tamogatasa

1) - Gyermekek védéoltas tamogatasa

31 A 9. melléklet az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviseld-testitletének 9/2023. (VI. 21.) onkormdny zati
rendelete 4. § (5) bekezdésével megdllapitott szbveg.
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5. Természetbeni ellatasként nyajtott 6nkormdnyzati tamogatas

- karacsonyi tamogatds
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10 melléklet

Ujhartyin Viros Onkormdnyzaténak hivatalos hirdetétiblainak jegvzéke

1. Régi Polgarmesteri Hivatal elétt
Cim: 2367 Ujhartyan, Fé u. 21.

2. Varosi POSTA el6tt
Cim: 2367 Ujhartyan, Ujsor u. 3.

3. Faluk&zpont eldtt
Cim: 2367 Ujhartyan, Hosok tere 4.

4. Ovoda elétt

Cim: 2367 Ujhartyan, Kossuth L u. 2.

5. Iskola elétt
Cim: 2367 Ujhartyén, Zrinyi u. 1

6. Ujhartyz’m{i vendéglo elott
Cim: 2367 Ujhartyan, Pipacs u. 1.

7. Orvosi tigyeleti kozpont el6tt
Cim: 2367 Ujhartyan, Fé u. 26.

8. VIZMU eldtt
Cim: 2367 Ujhartyan, Cigleher u. 1/a
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11. melléklet
Ujhartysin Varos Onkorményzat Pénziigyi és Vagyonnyilatkozat nyilvintarté és ellenérzé
Bizottsag feladatai
Pénziigyi Bizottsag véleményezi:

- az atmeneti gazdalkodasra, az éves koltségvetésre, annak madositasra vonatkozo rendeletek
tervezetét, az idoszakos koltségvetési beszamolokat, valamint a zarszamadast,

- az intézmények koltségvetési javaslatairol és a végrehajtasukrol sz616 beszamoldkat,

- a hitelek felvételére és kdlesdn nytjtasara vonatkozo elbterjesztéseket,

- a helyi addk bevezetésére, megvéltoztatasara és megsziintetésére iranyuld javaslatokat,
- a vallalkozasokban valo énkormanyzati részvételt célzo testiileti elterjesztéseket,

- az alapitvanyok énkormdanyzati tAmogatasaval kapcsolatos eldterjesztéseket,

- az 6nkorményzat fizetdképességének biztositasa érdekében a koltségvetésben szerepld
feladatokra, célokra — az esetenkénti sziikségletnek megfelel6en - beruhazasi fejlesztési céla, bér-
illetve finanszirozasi, likviditasi hitel felvételére iranyulo javaslatot, az erre vonatkozéd
szerzodéseket,

- az dtmenetileg nehéz pénziigyi helyzetbe keriilt kéltségvetési szervek, Snkorményzati tulajdont
gazdasdgi tarsasagok, kozhasznii tarsasagok részére, legfeljebb egy év iddtartamra — megallapodas
alapjan — kélesdn nyujtasara iranyuld javaslatot,

- az dnkormanyzati bevételek névelése érdekében az dtmenetileg szabad pénzeszkozok betétkénti
elhelyezésre, dllamilag garantalt értékpapirok vésarldsara vonatkozo javaslatot.

Ellenorzi:

- az éves koltségvetés végrehajtasat, az atcsoportositdsokat és a
- koltségvetési gazdalkodas szabélyszerliségét,

- a kotelezettségvallalas szabalyszeriiségét,

- a pénzkezelési szabalyzat megtartasardl, a bizonylati fegyelem érvényesitésérdl készitett
beszamoldkat,

- az adoigazgatdsi feladatokat ellatok dszténzésére képzett érdekeltségi alap kezelésének
szabalyszertiségét.

- Fejlesztések pénzligyi hatasanak vizsgdlata,
- Likviditas vizsgdlata.
Egyéb feladatai:

- Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek, a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az ezeket
eléidézd okokat.
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- Vizsgalja a hitelfelvétel, kotvénykiboesatas indokait, gazdasagi megalapozottsagat, és kihatasait.
Megallapitasait a Képviseld-testiilettel haladéktalanul kozli.

VAGYONNYILATKOZATOKKAL KAPCSOLATOS FELADAT- S HATASKOROK
- Nyilvantartja vagyonnyilatkozatokat, és vezeti a nyilvantartast,
- Vagyonnyilatkozat tétel elmulasztasa esetén tajékoztatja a Testiiletet,

- A képviseldi mandatum megsziinése esetén gondoskodik a vagyonnyilatkozatok
visszaszolgéltatasarol,

- Gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol.
Vagyonnyilatkozat kezelésére vonatkozé szabalyok:

- az elndk, illetve a képviselok részére tajékoztatast nydjt a vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettségrol,

- kiadja az elndk, illetve a képviseldk részére az "igénylo nyilatkozatot" a sziikséges
vagyonnyilatkozati nyomtatvanyra vonatkozoan,

- atadja az elnok, illetve a képvisel6k részére a vagyonnyilatkozat megtételé¢hez sziikséges
nyomtatvanyokat (megvalasztast kévetden, majd évente),

- "igazolast" ad ki a vagyonnyilatkozatok atvételérol,

- ellendrzi a vagyonnyilatkozatok zart boritékban t6rténé tarolasat az elkiilonitett
lemezszekrényben.
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12, melléklet

Ujhartyan Onkormanyzat Szocialis Bizottsig feladatai

Véleményezi:

- az dbnkorményzati egészségiigyi €s szocialis intézményeinek létesitésére, mikodésére €s
megsziintetésére, valamint az ellatas alakulasara vonatkozo eléterjesztéseket,

- a szocidlis ellatas fejlesztési aranyainak meghatarozasat, a szocidlis védéhalo megteremtését célzd
koncepcidkat, eléterjesztéseket,

- az onkormanyzat koltségvetésének egészségligyi, szocialis fejezetét,

- az egészségligyl, szocialis intézmények vezetdinek Kinevezésével sszefliggd palyazatokat,
javaslatot tesz a déntésre,

- a telepiilés teriiletén miikodsd egészségligyl, szocialis intézmények munkéjat,

- haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi, védéndi és iskola egészségligyi orvosi kdrzetek
kialakitasat,

Egyéb feladatai:

- Figyelemmel kiséri a gyogyito-megeldz0 ¢s a betegellatasi tevékenységet, kdzremikasdik annak
szervezesében, az egészséges életmod kozosségi feltételeinek megteremtésében.

- Javaslatot dolgoz ki az egészségligyi ¢s szocialis ellatas fejlesztésének programjara.

- Részt vesz az tnkormanyzat altal timogatott egészségligyi, szocidlis céli palyazatok
elbiralasaban.

- Figyelemmel kiséri €s elemzi a teleépiilésen €16k szocialis helyzetének alakulasat, a gondoskodas
kiterjesztése érdekében egyiittmiikédik az egyhazakkal és més karitativ szervezetekkel.

- Segiti a beteg-, szocidlis-, gyermeki jogok érvényesitésével kapesolatos feladatokat, vizsgdlja azok
megvalositasat, elemzi a meghatarozo €s befolyasolo tényezdket.
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13. melidklet*

Ujhartyan Varos Onkormanyzat Tanacsnokai és feladatai

TANACSNOKOK:

1. Oktatasért felelds tanacsnok: Majer Gyorgy

2. Nemzetiségekért felelds tanacsnok: Toth Antal

3. Pénziigyekért felelds tanacsnok: Komjathy Kalman
4, Telepiilésfejlesztésért felelds tanacsnok: Heli Andras
5. Ifjusagért felelds tandcsnok: Keindl Gyorgy

6. Az Oktatasért felelés tanacsnok feladata Ujhartyén Varos Onkormanyzata az oktatasi intézmények
feladatainak feltigyelete.

7. A Nemzetiségért felelés tandcsnok feladata Ujhartyan Varos Onkorményzata és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kézotti egytittmilkddés koordinaldsa, a német nemzetiségi feladatok feliigyelete.

8. A Pénziigyekért felelds tandcsnok feladata Ujhartyan Véros Onkorményzata és intézményeinek a
pénziigyi feladatainak feliigyelete.

9. A Telepiilésfejlesztésért felelds tandcsnok feladata Ujhartyan Viros Onkorményzata palyézatainak,

beruhazasainak, fejlesztésének €s ehhez kapcsolodo feladatainak, valamint a Rendezési tervének a
feliigyelete.

10. Az Ifjusagért felelds tandcsnok feladata az Ujhartyanon €16 ifjusaggal, ifjGsagi civil
szervezetekkel kapcsolatos feladatok feliigyelete.

A tandcsnokok

- feladatellatasuk soran hatdsagi hataskorbe tartozo tigyek intézésében, annak
feliigyeletében nem vehetnek részt,

- az Onkormanyzat képviseletében a Képvisel6-testiilet vagy a polgarmester irasban adott
meghatalmazdsa alapjan €s a meghatalmazasban foglaltak szerint jarhatnak el,

- megallapitasaikat, javaslataikat a polgarmesterhez és — sziikség esetén — az illetékes
bizottsaghoz kell eléterjeszteniiik.

32 A 13. meiléklet az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviseld-testitletének 9/2023. (V1. 21.) dnkormanyzati
rendelete 4. § (6) bekezdésével megéllapitott szdveg.
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14, mellékiet

Ujhartyin Varos Onkormanyzat Telepiilésfejlesztési, Kulturilis és Sport Bizottsag feladatai

Telepiilésfejlesztési feladatai

Véleményezi:

- Teriiletrendezési terv eldkészits folyamataban véleményezi, hogy az elékészité munkarészek
megfelelnek-e a tovabbtervezés alapjanak

- véleményezi a varosfejlesztés koltségvetéséhez kithetod eldterjesztéseit,

- elékésziti, mas elbterjesztd esetén véleményezi az Ujhartyéni és térségi projektekkel,
beruhazasokkal kapcsolatos képviselo-testiileti eloterjesztéseket,

- véleményezi a kistérség terliletfejlesztési koncepcidjat,

- kozremiikodik az épitési szabalyzatokkal és szabalyozasi tervekkel kapcsolatos testiileti
elbterjesztések teriiletgazdalkodasi szempontl véleményezésében,

- véleményezi a teleptilésfejlesztést €s teleptilésrendezést érinté kérdéseket tartalmazd
onkormanyzati rendelettervezeteket,

- véleményezi a vallalkozasok Gsztonzesét, teriiletek, ingatlanok elidegenitésre, hasznositasra
kijelolését, ami helyi épitési szabalyzat és szabalyozasi tervmédositast igényel,

- véleményezi a helyi épitészeti 6rikseég értekeinek védelmeével kapesolatos testiileti dontések
tervezetet.

Javaslatot tesz:

- elokésziti a képviselo-testiilet gazdasagi déntéseit, vallalkozasait, javaslatot dolgoz ki - kézdsen a
pénziigyi bizottsaggal - az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasanak korszeriisitésére, javitasara,
elkésziti a varos gazdalkodasat érintd helyi rendelettervezeteket és azokat a testillet elé terjeszti,
koézremikodik a varos vagyondt, vagyongazdalkodasat érint6 rendelettervezetek elkészitésében és
testiilet elé terjesztésében,

- javaslatot dolgoz ki a kommunalis és infrastrukturalis fejlesztésekre, kezdeményezi, iranyitja és
koordinalja a varos fejlesztési programjainak, koncepcidinak kidolgozasat, javaslatot tesz az
onkormanyzat tulajdondban allé hazingatlanok (lakdsok és nem lakas céljara szolgald helyiségek)
és egyéb vagyontargyak elidegenitésére, hasznositasara.

- javaslatot dolgoz ki munkahelyteremtd beruhazasok timogatasara, 5sztdnzésére,
- a mindenkori gazdasigi programmal dsszhangban elékésziti a terilletfejlesztési stratégiat,
Egyéb feladatai:

- figyelemmel kiséri a lakossag kereskedelmi, ipari, idegenforgalmi szolgaltatasainak alakulasat,
elokésziti az e tevékenységekkel kapcesolatos testiileti hataskodrbe tartozd dontéseket,
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- kozremiikodik a telepiilés épitett kérnyezetének emberhez méltd és esztétikus kialakitasaban,
- koordindlja a véros fejlesztési programjainak, koncepcidinak kidolgozasat.
Kulturalis és Sport feladatai
Véleményezi:
- a telepiilés kulturalis, turisztikai, ifjusagi és sport programjait,

- az Onkormanyzat koltségvetésének oktatassal, kultiraval, turisztikdval, ifjasagi és sport ligyekkel
Osszefiiggd részét,

- az oktatassal, kultiraval, turisztikdval, ifjisagpolitikaval, sporttal kapesolatos palyazati kiirasokat,
a beérkezett palyazatokat,

- az dbnkormanyzat altal tamogatasra javasolt kiadvanyok korét,

- az 6nkorményzati oktatéasi, nevelési intézmények helyiségeinek értékesitésére és egyéb
hasznositasara vonatkozé javaslatokat,

Javaslatot tesz:

- a telepiilés kulturalis és miivészeti életével, valamint a turisztikai, ifjusagi és sporttal kapcsolatos
tervek elokészitésére,

Egyvéb feladatai:

- Részt vesz a Varos kulturalis koncepcidjanak elkészitésében.

- Részt vesz a nemzetkdzi €s testvérvarosi kapcsolatok kulturalis programjainak tervezésében.
- Dént az éves koltségvetésben jovahagyott Kulturalis és Sport Alap felosztasardl.

- Jovahagyja az dnkormdényzat altal fenntartott kézmiivelddési intézimény szervezeti és miiksdési
szabalyzatat.
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15. meliékiet

Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miik&dési Szabdlyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I. ASZERVEZETI £S MUKODESI SZABALYZAT CELJA

A Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy 16gzitse a polgarmesteri
hivatal adatait és szervezeti felépitését, a vezetSk és alkalmazottak feladatait és jogkorét, tovabba a
mikodési folyamatokat, figyelembe véve az Amr. 20. § (1) bekezdés és a (2) bekezdés a)-k)
pontjaiban meghatarozottakat.

1.1a. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

A Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzat hatalya kiterjed a polgarmesteri hivatal vezetdire és dolgozdira,
szamukra a jogszabalyokban, képviselo-testiileti dontésekben megfogalmazott feladat- és hataskori,
szervezeti és mikodési eldirasok alkalmazéasara.

2. A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESI RENDJET MEGHATAROZO
DOKUMENTUMOK

A polgarmesteri hivatal 1étrehozasarél a Moty. rendelkezik, ebben el®irva, hogy a képviselo-testiilet
egységes hivatalt hoz létre - Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel - az énkormanyzat
mitkodésével, valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval
kapesolatos feladatok ellatasara. A polgarmesteri hivatal alapité szerve a Ujhartyan Véros
Onkormanyzat.

2.1. Egyéb dokumentumok
A polgarmesteri hivatal miikodését a szakmai és gazdasigi munka vitelét polgdrmester vagy a jegyzd
altal kiadott szabalyzatok, utasitasok, munkakari leirasok hatarozzak meg.

3. APOLGARMESTERI HIVATAL TEVEKENYSEGENEK MEGHATAROZASA
Polgarmesteri hivatal neve: Ujhartyani Polgarmesteri Hivatala

székhelye: 2367 Ujhartyan, Hosok tere 5-7.

Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata: Altaldnos kézigazgatis

A polgarmesteri hivatal alaptevékenysége: Kozhatalmi kdltségvetési szerv

A polgarmesteri hivatal illetékessége: Ujhartyan kézigazgatasi teriilete

A polgarmesteri hivatalban foglalkoztatottakra vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony:

A Kkoltségvetési szerv foglalkoztattjainak Kkinevezésére, kinevezése modositasara, illetve a
koltségvetést szervvel (munkaltatoval) fennalld jogviszony megsziinésére elsodlegesen a
kozszolgalati tisztségviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX torvény (Kttv.), mésodlagosan a Munka
Torvénykényvérdl szold 2012. évi L. térvény (tovabbiakban Mt.) rendelkezései iranyadok.

4% A POLGARMESTERI HIVATAL JOGALLASA ES HOZZA RENDELT
KOLTSEGVETESI SZEREK

A polgarmesteri hivatal kdzhatalmi, a feladatellatashoz gyakorolt funkcioi szerint dnalldéan mitksd6é
¢s gazdalkodo koltségvetési szerv.,

Pénzforgalmi szamla szdma : 65500068-31062758-51100005

33 A 15. melléklet 4. pontja az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 9/2023. (VL. 21.)
iinkormanyzati rendelete 4. § (7) bekezdésével megallapitott szoveg.
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Pénzforgalmi szdmlavezetd pénzintézet: MBH Bank
IL FEJEZET
APOLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI

1. APOLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI ES HATASKORE

1.1. A Polgarmesteri Hivatal tevékenysége a képviseld-testiilet, annak bizottsagai, tisztségvisel6i
munkdja eredményességének elosegitésére iranyul. Ellatja a jogszabalyokban meghatirozott
feladatokat, elékészitd, szervezd, végrehajto, ellendérzd, szolgaltatd tevékenységet folytat.

- szakmailag el6késziti az Onkormanyzati rendelet-tervezeteket, a  képviseld-testiileti
cldterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, vizsgalja a tdrvényességet,

- nyilvantartja a Képvisel6-testiilet dontéseit,

- szervezi a Képviseld-testiilet rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését,

- ellatja a Képviseld-testiilet munkéjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, ligyviteli, adminisztracios
feladatokat.

- biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsdgok mikoddéséhez sziikséges iigyviteli
feltételeket,

- a bizottsagi elbterjesztések, jelentések, beszdmolok, egyéb anyagok szakmai eldkészitését végzi,

- a bizottsagok kezdeményezéseinek megvalositasi lehetdségeirdl  tajékoztatast nyajt, a
bizottsigokhoz érkezé kérelmeket, javaslatokat — azok igénye alapjan — szakmailag véleményezi,

- végzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.
a) Ujhartyan Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiiletével kapcsolatban:
b) A Képviseld-testiilet bizottsdgai miksdésével kapesolatban:

c) A helyi képviselok munkéjanak segitése érdekében:
- el6segiti a képviselok jogainak gyakorlasat,

- koteles a képviselot a teljes hivatali munkaidében soron kiviil fogadni és részére a sziikséges
felvilagositast megadni, illetve megfeleléen intézkedni,

- kézremiikddik a képviselék tajékoztatasanak megszervezésében.
d} A nemzetiségi onkormanyzatok munkajanak segitése érdekében:
- a nemzetiségi dnkormdanyzatok kérésére biztositja a Képviseld-testiilet miikddési feltételeit, és

ellatja az ezzel kapcsolatos teenddket.

e} A tisztségviselok munkajaval kapesolatban:
- a dontéseket elokésziti, szervezi azok végrehajtasat,

- a képviseld-testlileti munkaval kapcsolatos tisztségvisel6i tevékenységet segiti.

f) Az Ujhartyan Onkormanyzat intézményeivel kapcsolatos iranyitasi, ellendrzési feladatok
cllatasaban részt vesz, szakmai segité tevékenységet folytat.

g) Pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodis ellendrzési feladatok korében
ellatandé:
- intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasa,

- beruhdzas, felujitas elékészitése, bonyolitasa,
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- bels6 gazdalkodas szervezése, belsd 1étszam- és bérgazdalkodss, intézményi pénzellatas,
- koltségvetési intézmények ellendrzése, intézmények szamviteli munk4janak irdnyitasa,
- szamitéstechnikai, informatikai rendszer kezelése,

- az Ujhartyan Onkormanyzat ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
kapcsolatos kdzgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatok.

h) A Képviseld-testiilet és a tisztségviseldk kapcsolatrendszerének miikodését segitd feladatkoroket
(sajto, nemzetkdzi ligyek) lat el

i) A Képvisels-testiilet altal kiilonboz6 szervekbe, szervezetekbe az Ujhartyan Onkorményzat
képviseletére delegdltak munkajat segiti, tdjékoztatasukat — igény szerint — megszervezi, technikai,
adminisztracids feladatokat végez.

j) Kozremikddik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszerlisitésében, més dllamigazgatasi,
dnkormanyzati hivatali szervekkel valo kapcsolattartasban.

k) A miikédés technikai feltételeit biztosito tevékenységi kort 1at el szervezi az iktatast, irattarazast.
Az Onkormanyzat koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapesolatos sajatos elbirasokat,
feltételeket a jegyzo altal kiadott éves tervezési koriratban foglaltak szerint kell végrehajtani.

1.2.** A polgarmesteri hivatal alaptevékenységei és az azt meghatarozoé jogszabalyok:

1.2.1. A polgarmesteri hivatal tevékenységét alapvetéen a Magyarorszag helyi énkormanyzatairol
sz0lo 2011, évi CLXXXIX térvény (Motv.) jogszabalyok hatarozzak meg.

1.2.2. A Polgarmesteri Hivatal az énkormanyzat mikddésével, valamint az dllamigazgatasi ligyek
déntésre valo elokészitésével, és végrehajtasaval kapesolatos, illetve a nemzetiségek jogairol szold
torvényben meghatarozott feladatokat lata el, kiilsngs tekintettel a tirsadalmi k6zos sziikségletek
kielégitését szolgald jogszabalyokban meghatarozott allami feladatok teljesitésére (dllamigazgatasi,
hatosagi iigyek intézése).

1.2.3. Az dnkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatai: az dnkormdanyzati testitleti szervekhez
kapesolodo adminisztracios feladatok, az onkormanyzati képviselok és tandcsnokok, bizottsagok
munkéjanak segitése, a belsé munkaszervezési teendok. Eldkésziti és végrehajtja a testiileti szervek
dnkormanyzati dontéseit.

1.2.4. Allamigazgatasi feladatok: Ellatja a kozponti allami szervek megbizasabé! az énkormanyzat
szamara hataskort megallapitd jogszabalyok végrehajtasaként az dllamigazgatasi feladatokat,
elokésziti dontésre az allamigazgatasi ligyeket ¢és gondoskodik e dontések végrehajtasanak
megszervezeserol.

1.2.5. Megallapodas alapjan ellatja Ujhartyan Varos Onkormanyzat aldbbiakban felsorolt &nalléan
mikodo koltségvetési szerveinek pénziigyi-gazdalkodasi feladatait:

a) Ujhartyani Német Nemzetiségi Altalanos Iskola

b) .Gyermekvar” Német Nemzetiségi Ovoda

34 A 15. melléklet 1.2. pontja az Ujhartyan Varos Onkormédnyzata Képviseld-testitletének 9/2023. (V1. 21.)
onkormanyzati rendelete 4, § (7) bekezdésével megallapitott szdveg,
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¢) Német Nemzetiségi Onkormanyzat Ujhartyan
d) Eperke Boleséde Ujhartyén
e) Ujhartyan Egyesitett Mtvelddési Haz és Konyvtar

f) ,,Haziorvosi Ugyelet” Intézményfenntarté Onkormanyzati Tarsulas
A kéltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

1.3. Gazdalkodo szervezetek felett gyakorolt alapitdi, illetve tulajdonosi jogok

Gazdalkodé szervezet Tulajdonosi jog Tulajdoni ardny |Alapitas éve
megnevezése gyakorlasanak

formaja
UTU-OKIP Kft. tulajdonos alapito 100 % 1997
NHSZ OKOT Kft. tulajdonos alapitd 3.7% 2003
DAKOV Kft. tulajdonos alapitd 0,56 % 2012
35

A polgarmesteri hivatal, mint kéitségvetési szerv alapitdi, illetve tulajdonosi (tagsagi, részvényesi,
szavazatelsdbbségi) jogokat nem gyakorol.

Az alapité Ujhartyan Varos Onkorményzat a kévetkezd gazdalkodd szervezetek esetében gyakorol
alapitoi, illetve tulajdonosi jogokat:

1.4. A polgarmesteri hivatal vallalkozasi tevékenységei:

A polgarmesteri hivatal az alapitd okiratban eldirtaknak megfelelden vallalkozasi tevékenységet
nem folytat.

. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE
1. APOLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE
1.1, A polgarmesteri hivatal szervezeti felépitését a 1. szama melléklet (szervezeti abra) tartalmazza.

1.2, A polgarmesteri hivatal 2019. évi engedélyezett 1étszama: 18 £6

A polgarmesteri hivatalban a gazdasagi szervezet feladatait a pénziigyi csoport latja el. A gazdasagi
szervezet a polgarmesteri hivatal, illetve — a munkamegosztas és a felelosségvallalas rendjérdl sz616
megallapodas szerint — a hozza rendelt Altalanos Iskola, Bélcsdde, C)voda, Konyha, Miivelddés,
Egészségiigy koltségvetési szervek miikddtetéséért, a gazdalkodas megszervezéséért és iranyitasaért,
a vagyon hasznélataval, védelmével dsszefiiggo feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend
betartasaért felelGs szervezeti egység.

A polgarmesteri hivatalnal a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatisaért gazdasagi szervezet hiany4ban
a pénziigyi csoportvezetd a felelds. Az Amr. 15. § (2) bekezdés a)-b) pontjaban

meghatarozott feladatok ellatasaért a jegyz6 a felelds.

A polgarmesteri hivatal jogi személyiségli szervezeti egységet nem hozott 1étre.

35 A 15 melléklet 1,3, pontjaban foglalt tiblazat 6. sorat az Ujhartyan Varos Onkorményzata Képvisels-testiiletének
972023, (VL. 21.) 6nkormanyzati rendelete 5. § ) pontja hatdlyon kivill helyezte.
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1.3. A polgarmesteri hivatal a kévetkezd szervezeti egységekre tagolodik:
Pénziigyi és Gazdalkodasi Csoport (gazdaségi szervezet): (engedélyezett dsszlétszam: 6 £6)
- Pénziigy és gazdatkodas (engedélyezett 1étszam: 5 10)

- Adb (engedélyezett 1étszam: 1 £6)

Varosiizemeltetési Csoport (engedélyezett [étszam: 7 £6)

- Varostizemeltetés (engedélyezett 1 {6: )

- Kozteriilet-feliigyelet (engedélyezett 2 £6: )

- Telepiilés6r (engedélyezett 4 £6 )

- Katasztrofavédelem (osztott munkakor)

Kézigazgatasi Csoport: (engedélyezett Gsszlétszam: 3 {6)

- Altalanos Igazgatasi Ugyek (engedélyezett 1 £5 )

- Szocialis, Gyamiigy és gyermekvédelem, Személyzeti tigyek (engedélyezett 1 £6)
- Anyakoényvvezetés, hagyaték, népességnyilvantartas( engedélyezett 1 {6 )
Titkarsag: (engedélyezett 6sszlétszam: 4 £6)

- Iktatas (engedélyezett 1 {6)

- Képviselbtestiileti igyek (engedélyezett 1 {6 )

- Hivatalsegédek (engedélyezett 2 £6)

2. APOLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

2.1. A polgarmesteri hivatal belsd szervezeti egységeinek, vezetdi szintjeinek meghatdrozdsanal
elsédleges cél, hogy a polgarmesteri hivatal feladatait zavartalanul és zékkendmentesen lathassa el a
kovetelményeknek megfelelden.

2.2. A pénziigyi és gazdalkodasi csoport (gazdasagi szervezet) feladatai:

Ellatja a polgarmesteri hivatal éves koltségvetésének eldiranyzatai tekintetében a gazdalkodéassal,
konyvvezetéssel és az adatszolgdltatassal kapesolatos feladatokat.

Ellatja a polgarmesteri hivatal mlkodtetésével, lizemeltetésével, a vagyongazdalkodasa korében a
beruhazéssal, a vagyon haszndlataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat, és a
polgdarmesteri hivatalhoz rendelt mas koltségvetési szerv, illetve a jogi személyiségll szervezeti
egységének az Amr-ben meghatarozott feladatait.

Elokésziti az Onkormanyzat gazdasagi programjat.

Elkésziti az Onkormanyzat kéltségvetési koncepcidjat, figyelembe véve a varhato bevételeket és az
ismert kotelezettségeket.

Elkésziti az éves koltségvetési és zarszamadas rendelettervezetet.

Ellatja a polgarmesteri hivatal, mint kéltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatait.

Az dnkorméanyzat koéltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik a koltségvetési szervek
pénzellatasarol.

Dontésre elékésziti az énkormanyzat hitelfelvételét.

Elkésziti és végrehajtja a koltségvetési szerv, vagy gazdasagi tarsasag alapitasaval, megsziintetésével,
atszervezésével kapesolatos dontéseket.

A Képviseld-testillet dontésének megfeleléen elkésziti az atmeneti gazdalkodasrol sz6l6
rendelettervezetet,

Az dnkormanyzat vagyonardl naprakész, folyamatos nyilvantartast vezet.

Elkésziti az 6nkorményzat gazdalkodasardl az iddszaki beszamolot.

Ellatja a feladatmutatokhoz kotott normativ hozzajarulasok igénylésével és elszamolasaval
kapcesolatos feladatokat, tovabba gondoskodik a normativ hozzdjarulasokrol t6rténé lemondasrél és a
visszafizetésrol.

A kettos konyvvitel rendszerében pénzforgalmi szemiéletii nyilvintartas vezet.

Kozremiikédik a nemzetiségi dnkormanyzat(ok) és a helyi dnkormanyzat kdzotti megallapodas
tervezet dsszeallitasaban.
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Javaslatot tesz a bevételek novelésére és a kiaddsok csékkentésére.

Gondoskodik az 6nkormanyzat gépjarmiiadd, helyi add bevételeinek, (potlékok és birsagok)
beszedésérol.

Gondoskodik a gazdalkodasi szabdlyok, igy a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés,
szakmai teljesités igazolas, érvényesités rendjének szabalyozasardl és betartdsarol.

Gondoskodik a kotelezettségvallalasok nyilvantartasarol.

Az Onkormanyzat bevételi ¢s kiadasi eldiranyzatainak teljesiilésérdl, felhasznalasardl eldiranyzat
felhasznalasi litemtervet készit.

Osszedllitja az 6nkormanyzat éves kéltségvetési elemi beszamolojat.

A szamvitel politika keretében elkésziti az eszkozok és forrdsok leltdrozési és leltarkészitési
szabalyzatat, az eszk6z0k és forrasok értékelésének szabalyzatat, a pénzkezelési szabalyzatot.

Elkésziti a polgarmesteri hivatal szamlarendjét, tovabba a selejtezési szabalyzatot.
Stb.

2.3. Az Kozigazpatasi csoport feladatai:

Ellatja a rendeletek kihirdetésével, kozzétételével kapcsolatos teenddket, osszedllitja Képvisels-
testiilet hatdlyos rendeleteinek gyiijteményét.

Elldtja a sziiletési, hazassagi és halotti anyakdnyvek vezetésével kapcsolatos feladatokat, lefolytatja
a bejegyzéseket megeldzd eljarasokat, adatszolgéltatast teljesit, anyakdnyvi masolatot, értesitdt és
hatdsagi bizonyitvanyt allit ki.

Az ligyfél kérelmére vagy hivatalbdl meginditja a hazai anyakonyvezésre iranyul eljarast.
Lefolytatja a birtokvédelmi eljarasokat a jogszabalyokban eldirtak alapjan.

Kezdeményezi a szabalysértési eljarasokat, a renddrség, birdsag, mas szabalysértési eliaras
lefolytatasara jogosult szerv megkeresésére kozremikddik a kozérdekll munkavégzések
megszervezésében ¢s végrehajtasaban.

A gyamhivatal megkeresésére leltart készit a gyamsag vagy gondnoksag alatt allék vagyonarol.
Ellatja a hirdetmények kifliggesztésével és a hatarozatok kozszemlére tételével Osszefiiggd
feladatokat.

Dontésre el6késziti a jogszabalyok és a KépviselO-testiilet rendeletében eldirtaknak megfelelden a
polgarmester hataskorbe tartozo koztemetés, valamint temetési segélyezési tigyeket.

Nyilvantartast vezet a hataskorébe rendelt tigyekr6l.

2.4. A Titkarsag feladatai:

Elvégzi az lgyiratok iktatasat, el6addi ivek nyomtatasat, irattdrozasat, elvégzi az lgyiratok
selejtezését, selejtezési jegyzOkonyvet készit,

Gondoskodik a megsemmisitésre keriils, illetve a Levéltar részére atadandé iratanyag
dsszeallitasarol, atadasard! a helyi Iratkezelési Szabdlyzat alapjan.

Az osztaly feladatkorével kapesolatos képviseld-testiileti elGterjesztések elkészitése.

Gondoskodik a Képviselo-testiileti iilések iddpontjarél és napirendjérél szdld tdjékoztatok
megjelentetésérdl, valamint a meghivok és eldterjesziések kikiildésérol, a jegyzOkonyvi kivonatok és
hatarozatok megkiildésérol.

Gondoskodik a Képviselo-testiileti tilések jegyzokdnyveinek elkészitésérol.

Ellatja a kozmeghallgatasok elokészitésével, lebonyolitasaval, a jegyzoékdnyv elkészitésével
kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik a koztisztviselok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos ligyek intézésérol.
Nyilvantartja a koztisztviselok szabadsdgénak kiaddsaval, egyéb munkaidd kedvezményével
kapcsolatos adatokat.

2.5. A Varosiizemeltetési Csoport feladatai:
Varosiizemeltetési és varosfejlesztési feladatok ellatasa a csoport feladatkdre, mely t5bb csoportra
bonthato:
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1. vérosfejlesztésre és varosiizemeltetésre. A varosfejlesztés beruhdzast, tehat alapvetden uj
létesitmény létrehozasat, vagy meglévé nagyobb feltjitasat illetve ezekre iranyulé tevékenyseget
jelent. A varosiizemeltetés a meglévd létesitmények fenntartasi, lizemeltetési tevékenységet takar,
beleértve ingatlan, kdzmiiveket, utakat, annak karbantartdsat is, valamint az ezekhez flizédo hatosagi
és tulajdonosi feliigyelet.

2. A kozteriilet-feliigyelet ellatja a torvényekben, illetve mas jogszabalyokban eléirt — az Ujhartyan
kozigazgatasi terliletén az alabbi feladatokat:

drtalmatlanna tételével kapcsolatos feladatok ellatasanak kivételével kozremiikodés az allat-
cgdészségligyi €s eb-rendészeti feladatok ellatasaban,

a) a kozteriiletek jogszerl hasznalatanak, a kozterlileten folytatott; engedélyhez, illetve utkezeldi
hozzajarulashoz kétodtt tevékenység szabdlyszerliségének ellendrzese,

b) a kozteriilet rendjére és tisztasigara vonatkozo jogszabalyok dltal tiltott tevékenység megelézése,
megakadalyozasa, megszakitdsa, megsziintetése, illetve szankcionalasa,

¢) a jogellenes 4llapot dokumentélasa, jelzése, intézkedés kezdeményezése, ha a sziikséges eljaras
mas hatdsag (szerv) hataskorébe tartozik (pl. kozteriileten jogosulatlanul, jogszabalyellenesen
elhelyezett épitmények, targyak eltavolitasanak kezdeményezése).

d) kozremiikodés a fovaros koztisztasagarol szolé onkormanyzati rendelet végrehajtasanak
ellen6rzésében,

e) kozremitkddés a kizrend, a kdzbiztonsag védelmében,

f) kézremiikddés a kozteriilet, az épitett €s természeti kirnyezet, a koztéri mialkotasok, emlékmiuivek,
helyi épitészeti értékek védelmében,

g) kdzremitkodés a kozati kozlekedési szolgaltatdsokrol €s a koziti jarmivek iizemben tartasarol
sz016 89/1988. (XI1. 20.) MT rendelet 7. §-aban foglaltak ellendrzésében,

h) kézremiikodik a tankdtelezettséggel kapesolatos szabalyok érvényesitésében,

i) figyelemmel kiséri az utburkolati hibakat valamint a koziti jelz6tablak meglétét, allapotat €s
rendellenesség észlelése esetén értesiti a kozat kezeldjét,

i) ellendrzi az utcanév és hazszam tablak kihelyezését, karbantartasit,

k) az éllatok védelmérdl és kiméletérsl szolo 1998. évi XXVIIL torveny 48/A § (3) bekezdésében
meghatarozott kobor ebek befogasaval, drzésével, értékesitésével vagy

) a kdzteriileten térolt iizemképtelen jarmiivek eltavolitdsa irdnti intézkedés,

3. Jarérszolgélat ellatja a Motv. 17. §-aban rogzitett helyi kézbiztonsaggal kapesolatos dnkormanyzati
feladatokat. Elésegiti a helyi énkorményzatoknak és az allampolgarok kozosségeinek a kdzbiztonsag
javitasara iranyuld onkéntes tevékenységét. 24 oras jarbrszolgélatot tart fenn az dnkormanyzat
melynek keretében drszolgalatot és kamerarendszert lizemeltet.

A jarérszolgalat feladata a varos teriiletén (kiemelten az Snkormanyzati intézmények, jatszdterek,
parkok kornyékén) a kozbiztonsag fokozasa érdekében a rendszeres jarordzes.

4. Honvédelmi, polgdrvédelmi, és katasztréfa-védelmi feladatok
A polgari védelem olyan dssztarsadalmi feladat-, eszkoz- és intézkedési rendszer, amelynek célja a
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katasztrofa, illetve fegyveres sszelitkdzés esetén a lakossag életének megdvésa, az életben maradas
feltételeinek biztositasa, valamint a lakossag felkészitése azok hatasainak lekiizdése és a tlélés
feltételeinek megteremtése érdekében, ennek érdekében az aldbbiakat végezzik:

- 17 éves korba 1épok nyilvantartasa,

- Mozgositassal kapcesolatos feladatok,

- Helyi nyilvantartasi rendszer vezetése,

- Mozgdsitasi terv egyeztetése, rendszeres felljitasa,

- Polgarvédelmi tervek vezetése, karbantartasa,

- Helyi katasztr6fa védelmi feladatok,

- kozbiztonsagi referensi feladatok

3. ASZERVEZETI EGYSEGEK KOZOTTI KAPCSOLATTARTAS RENDJE

3.1. A kapesolattartas modja: irdnyultsaga szerint lehet szervezeten beliili és szervezeten kiviili.
Jellege szerint megkiildnboztetiink funkcionalis és tandcskozasi kapcsolattartdst. A polgarmesteri
hivatalnal a kapcsolattartas rendje a ko vetkezok szerint mikodik.

3.2. A polgarmesteri hivatalon beliili kapcsolattartas modja:
Funkcionalis:

1. bels6 szervezeti egységekkel torténd kapcesolattartas:

A szervezeti egységeknek a munkavégzésiik sordn olyan munkakapcsolatot kell kialakitani, amely
segiti az egymasra épiild feladatok koltségtakarékos, magas szinvonali megoldasat. Az
egyiittmilkodés soran a szervezeli egységeknek minden olyan intézkedésnél, amelyik masik
szervezeti egység miikodési teriletét érinti, az intézkedést megeléz0en egyeztetési kotelezettségiik
van. Az egységek segitik egymdas munkajat hataridére torténd adatszolgaltatdssal, az egységre haruld
feladatok maradéktalan teljesitésével. A kapcsolat vezetdi szinten &s tigyintézéi szinten egyarant
létrejohet, a kapcsolat formajat az aktualis feladat hatdrozza meg. A munkakapcsolat nem
eredményezheti a feladatok atruhdzésat. A kapesolattartas torténhet személyesen, telefonon, iddpont
egyeztetéssel, stb. Az egymadsra épiilé munkafolyamatokat végzdk folyamatos szobeli egyeztetést
folytatnak, amennyiben s jogszabalyok, illetve a bels6 eljarasi rend eléirja az egyeztetéseket irasban
rogzitik.

2. vezetdk és alkalmazottak kozotti kapesolattartas:

A vezetdk (polgarmester, jegyzd, aljegyz6, szervezeti egység vezeiésével megbizott dolgozd) ¢és a
polgarmesteri hivatal alloményaba tartozé, vagy egyéb mddon foglalkoztatott (Pl megbizasi
szerzGdés) dolgozok a folyamatos kapesolattartasért azonos felelésséggel tartoznak. A folyamatba
épitett elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés soran a vezetd napi kapcsolatban 4ll a dolgozoval,
barmikor informaciot kérhet személyesen, telefonon, e-mailban. Ennek alapjat az ellentrzési
nyomvonal adja, ami alapjan a vezetd és dolgozé kozotti kapcsolddasi (ellendrzési, beavatkozasi)
pontok meghatarozas megtortént.

Tanacskozasi:

1. vezetdi ériekezlet:

A polgarmesteri hivatal &sszehangolt mikodése érdekében a polgarmester/jegyzé az altala
indokoltnak tartott rendszerességgel, de havonta értekezletet (egyezietést) tart. Az értekezleten a
szervezeti egységek vezetd megbizatast ellaté személyek vesznek részt. Az értekezlet idépontjardl az
érintetteket tajékoztatni kell, akik azon — indokolt akadalyoztatasuk kivételével — részt vesznek. A
vezetdi értekezlet feladata, hogy tajékozodjon a bels6 szervezeti egységek, szakmai kozosségek
munkajarol, tovdbba az aktualis és konkrét tennivalok attekintése. A polgarmester/jegyz6 mast s
meghivhat, akinek részvétele a napirendre tekintettel indokolt. Az értekezletrdl emlékeztetd készil,
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amelyben meg kell jel6lni az esetleges dontések, allasfoglalasok végrehajtasaért felelds személyeket,
a végrehajtés hataridejét.

1. dolgozoi értekezlet:

A polgarmesteri hivatal jegyz6je sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal 8sszdolgozéi
munkaértekezletet tart. Az értekezletre meg kell hivni a polgdrmesteri hivatal valamennyi 8- és
részfoglalkozasi dolgozdjat. A jegyz6 az sszdolgozdi értekezleten beszamol a polgarmesteri hivatal
eltelt id6szak alatt végzett munkajarol, értékeli a polgarmesteri hivatal programjanak, munkatervének
teljesitését, a dolgozdk élet- és munkakoriilményeinek alakulasat, ismerteti a kovetkezd id6szak
feladatait. Az értekezlet napirendjét a jegyz9 allitja 6ssze. Az értekezleten lehetdséget kell adni, hogy
a dolgozdk véleményliket, észrevételeiket kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel és azokra valaszt
kapjanak.

1. érdekvédelmi egyeztetés, tanacskozas:

Azon dolgozok részére, akik valamilyen érdekképvisclet tagjai (szakszervezet, érdekvédelem)
lehetdséget kell biztositani arra, hogy annak munkéjaban részt vegyenek. Az érdekképviseleti vezetd
a polgarmesteri hivatal vezetésével el6re egyeztetett iddpontban tandcskozhat. Az érdekképviselet
tagjai altal egyes tigyekben megfogalmazott &lldspontot a polgarmesteri hivatal vezetésével egyezteti,
melyrél jegyzékoényv késziil. Ennek tartalmat a tagsaggal ismertetni kell.

3.3. A polgarmesteri hivatalon kiviili kapcsolattartas médja:
Funkcionalis:

I. palyazat készitOkkel 16rténd kapesolattartas:

A kapcsolattartdsra a szerzodésben megkotstt feltételek figyelembe vételével keriilhet sor.
Adatszolgaltatas ezekben az esetekben a szervezeti egység vezetojének egyidejii tdjékoztatasa mellett
teljesithetd. A kapcsolattartas torténhet személyesen, telefonon, e-mailban. Ezek tartalmardl a
szervezetl egység vezetbje a vezetdi értekezleteken beszamol.

1. adatszolgaltatas kiilsé szervezetek részére:

A polgarmesteri hivatal belso szabalyzataiban meghatarozott médon és id6ben, az erre felhatalmazott
dolgozé tjan koteles a jogszabalyok betartdsa mellett adatszolgaltatast (Allamkincstar, NAV, stb.)
teljesiteni. Amennyiben az adatszolgaltatds eseti jellegii (Pl: ASZ ellenérzés), abban az esetben a
jegyz6 jeldli ki az adatszolgaltatd személyét, aki kételes ennek eleget tenni, illetve beszdmolni az
adatszolgéltatas tartalmardl.

Tanacskozasi:

1. A polgarmesteri hivatal dolgozoéi az ligyrendben, illetve munkakdri lefrasban foglalt feladatok
esctében kotelesek a kovetkezdekben felsorolt eseményeken részt venni és azokon a dontést
eldsegiteni, az dnkormanyzat érdekeit képviselni a jogszabalyok maradéktalan betartasa meliett:

- bizottsagi tiléseken vald részvétel;

- képviseld testiileti tiléseken vald részvétel;

- szakmai eldadéasokon, megbeszéléseken valo részvétel;
- intézményekkel térténd egyeztetések;

4. A NEM JOGI SZEMELYISEGU SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOINEK
JOGOSITVANYAI

4.1A polgarmesteri hivatal jogi személyiségli szervezeti egységet — az Amr. 21 § (1)-(4)
bekezdéseiben eldirt feltételek hidnyaban — nem hozott létre. A nem jogi személyiségli szervezeti
egységek vezet6i a polgarmesteri hivatal képviseletében a kvetkezo esetekbe jarhatnak el.
Pénziigy1 és Gazdalkodasi Csoportvezetd:
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Pénzforgalmi szamlavezetd pénzintézetnél a Képviseld-testiilet altal jovahagyott hitel felvétel,
kétvénykibocsatas szerzodésének elékészitésében.

A NAV, Kincstar és egyeéb szervezetek, valamint a polgarmesteri hivatal kozotti ligyek
bonyolitdsaban.

Elsé fokon eljar a helyi addk, az dnkormanyzat koltségvetése javara mas torvényben megallapitott
helyi ad6, tovabba az adék modjara behajtandd kdztartozasok ligyében a térvényben meghatérozott
esetekben,

Eljar az adok mddjara behajtandéd koztartozas jogosultjanak megkeresése alapjan tulajdonjoganak,
vagy kezel6i joganak az 6nkormadnyzat javara térténd atruhazasrol.

5. MUNKAKORI LEIRASOK

A polgarmesteri hivatal dolgozéi (kéztisztviseldi) feladat- és hataskorét, a hataskordk gyakorlasanak
modjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolddo feleldsségi szabalyokat a munkakdéri leirasok
tartalmazzak.

A munkakdri leirasoknak tartalmazniuk kell a foglatkoztatott dolgozok jogéllasat, a szervezetben
elfoglalt munkakdrnek megfelelden feladatait, jogait €s kotelezettségeit névre szoéldan. A munkakéri
leirdsokat a szervezeti egység modosulasa, személyi valtozds, valamint feladat véltozasa esetén azok
bekdvetkezésétdl szamitott 15 napon beliill médositani kell.

A munkakori leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért a jegyzo felels.

6. A POLGARMESTERI HIVATAL TISZTSEGVISELOINEK MUNKAKORI FELADATAI

A polgarmester és a jegyz0 a hataskorébe utalt munkaltatoi jogokat a szervezeti egységek vezet6i felé
nem ruhdzza at, azt a jogszabalyokban eldirtaknak megfeleléen gyakorolja.

A polgarmesteri hivatal szervezeti és miikddési szabalyzataban nevesitett valamennyi munkakdrhéz
tartozd feladat- €s hataskoroket, a hataskorék gyakorlasdnak modjat, a helyettesités rendjét, az
ezekhez kapesolddo felelosségi szabalyokat, a kovetkezdek szerint hatarozom meg;:

6.1. Polgarmester feladatai

Ujhartyan Varos Polgarmestere :

A Polgarmester feladatat ¢s hataskorét alapvetéen az 6nkormadnyzati torvény, az egyéb vonatkozo
jogszabélyok, valamint az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatarozza meg.

A polgarmesteri hivatal mikddésével kapesolatos legfontosabb feladatai:

Alpolgarmester

a) A jegyz0 Otjan iranyitja a polgérmesteri hivatalt.

b) A jegyz6 javaslatanak figyelembe vételével meghatarozza a polgarmesteri hivatal feladatait az
Onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elokészitésében ¢és végrehajtasaban.

¢) Dont a jogszabaly altal hataskdrébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatosagi jogktrékben, egyes
hataskéreinek gyakorlasat atruhazhatja.

d) A jegyzd javaslatara elGterjesztést nyujt be a Képviseld-testilletnek a polgarmesteri hivatal belsd
szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, az ligyfélfogadasi rendjének meghatiarozasara.

¢) Hataskorébe tartozd ligyekben szabdlyozza a kiadményozas rendjét.
) A polgarmesteri hivatal kéztisztvisel6it érintd jegyz6i munkdltatoi jogkdrben hozott dontésekkel —

kinevezés, vezetdi megbizas, felmentés, vezetdi megbizas visszavonasa, jutalmazas — kapesolatban
egyetértési jogot gyakorol.
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g) Gyakorolja az egyéni munkaltatéi jogokat a jegyz6 és az alpolgarmester tekintetében.

1) A Képviseld-testiilet dontéseivel dsszhangban iranyitja az dnkorményzati vagyonnal kapcsolatos
gazdalkoddst, szocialis, oktatasi, kulturalis, sport, sajtd, nemzetkozi és az egészségiigyi alapellatassal
kapcsolatos feladatokat.

j) Iranyitja az egészségiigyi alapellatast, melynek kozalkalmazottjai felett munkaltatéi jogkort
gyakorol.

a) A Polgarmestert tavollétében, illetve akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester helyettesiti, mely
jogkorben a Polgarmester jogosultsagai illetik meg.

b) Ellatja a Polgdrmester altal rabizott feladatokat.
Tanacsnokok

Egy bizonyos teriiletért felelnek a képvisel6k az dnkormanyzaton beliil, melyek az alabbiak:
-oktatas

-nemzetiség

-pénziigy

-teriiletfe)lesztés

Az Onkorményzat képviseletében a Képviseld-testiilet vagy a polgarmester irdsban adott

meghatalmazasa alapjan ¢s a meghatalmazasban foglaltak szerint jarhatnak el, megallapitasaikat,
javaslataikat a polgarmesterhez €s — szilkség esetén — az illetékes

bizottsaghoz kell el6terjesztenitk.
6.2. Jegyzb feladatai

A jegyz0 a polgarmesteri hivatal vezet6je, aki szakmailag felelds a polgdrmesteri hivatal
miikddéséért. Tevékenysége soran felelds a kdzérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld,
szakszerii, partatlan €s igazsagos, a szinvonalas ligyintézés szabilyainak megfeleld ellatasaért.

A jegyz6 feladatai — az Motv-ben és mas jogszabalyokban meghatarozottakon tilmenden —
kiiléndsen a kovetkezok:

a) A testiiletek (Képviselo-testiilet, bizottsagok) miikddésével kapcsolatban
- koordinalja az elokészitését, gondoskodik a térvényességrdl, a jogszabalyok, a képviselé-testiileti
rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartasardl,

- figyelemmel kiséri az el6terjesztések, rendelet-tervezetek, hatdrozati javaslatok elézetes bizottsagi
megtargyaldsat,

- figyelemmel kiséri a testiileti iilések menetét torvényességi szempontbdl, ha a déntéseknél
jogszabalysértést észlel, koteles jelezni,

- gondoskodik a jegyzékonyvek hataridében térténd elkészitésérol, pontos vezetésérdl, a dontések
eljuttatasarol az érintettek részére,



- thjékoztatast ad az Onkorményzat tevékenységét érintd fontosabb jogszabalyokrol.

b) A polgarmesteri hivatal miikddésével kapcsolatban

- a polgarmesteri hivatal belsé szervezeti egységei utjan ellatja a jogszabaly altal hatisksrébe utalt
hatésagi jogkorsket,

- a polgarmesteri hivatal belso szervezeti tagozdddsara, a hivatal munkarendjére és az ligyfélfogadas
rendjére javaslatot készit a polgarmesternek,

- hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

- gyakorolja a munkaltat6i jogokat a hivatal koztisztviseli és munkavéllaléi tekintetében,
- vezeti, koordinalja és ellendrzi a hivatal belsé szervezeti egységeiben folyd munkat,

- Irdnyitja a polgarmesteri hivatal operativ gazdalkodasi tevékenységét,

- kéthetente az csoportvezetdk részére munkaértekezletet tart, melyen részt vesz a polgarmester és
az alpolgarmester is.

6.3. Aljegyz0 feladatai

- feladata a jegyz6 teljes jogkdrrel vald helyettesitése annak tavolléte esetén, a jegyzo éltal
kialakitott munkamegosztas alapjan a térvényesség biztositasa a Polgarmesteri Hivatal és az
Onkormdanyzat miikodésében

- a Jegyz6 segitése hivatalvezetdi teenddinek ellatasiban, valamint ddntéshozatal a hataskorébe
tartdzo tigyekben

- A jegyzd helyettesitése soran végzendd feladatok:

a Polgarmesteri Hivatal mk&dtetése,

a Hivatal koztisztvisel6i és munkavallaléi felett a munkaltatdi jogok gyakorlasa,

az Onkormanyzat mikodésével kapesolatos feladatok ellatésa,

a polgarmester hataskérébe tartozd kozigazgatasi, allamigazgatasi tigyek dontésre el6készitése,
dontés a jegyz6 hatdskorébe utalt tigyekben, valamint azokban a hatéségi figyekben, amelyeket a
polgarmester részére atad,

beszamolé a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérol,

a jogszabalyokban a jegyz6 részére meghatdrozott egyéb feladatok ellatasa.

- hatésagi feladatkorok ellatasa

6.4. Vezetdk feladatai

Pénziigyi és gazdalkodasi csoportvezetd (gazdasagi szervezet vezetdje)

Helyettese: Fels6foki végzetiséggel rendelkezd pénziigyi munkatars

- Elvégzi a szamlarend Osszeallitasat és évenkénti aktualizalasat, a helyi viszonyoknak megfeleléen.

- A gazdalkodast is érint6 belsd valtozasok esetében a szabalyzatok és belsé utasitdsok modositasat
a jegyzonél kezdeményezi.
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- A terven feliili értékestkkenés elszamolasanak bizonylataként a kériilmények leirasdval, az okok
megnevezésével, valamint az eszk6zok azonositd adatainak pontos megjelolésével jegyzokonyvet
készit.

- A feleslegessé valt eszkozokrol osszedllitott jegyzéket dsszegyljti és feliilvizsgalja, majd azt
kovetden atadja a Selejtezési Bizottsdgnak,

- A selejtezett eszkozok hasznositdsa soran gyakorolja a min6sitési jogokat,

e

- A selejtezés megkezdése elott elkésziti a hirdetményt, és gondoskodik annak kdzzétételérol.

- Gondoskodik az értékesitésre nem keriilt vagyontargyaknak a leltarozist megel6z8 30 napon beliil
selejtezésérol.

- Felelds a selejtezési eljaras szabalyszer(i végrehajtasanak folyamatba épitett dokumentalt
ellenbrzéséért.

- Kozremiikddik az 6nkormanyzat koltségvetési koncepeidjanak sszedllitasaban, ahhoz adatokat
szolgaltat.

- Elkésziti a polgdrmesteri hivatal/intézmény eldzetes koltségvetési javaslatat.

- Begyfijti az dnkormanyzat bevételi forrasat képezd normativ allami hozzajarulas alapjat képezd
mutatdszdmokat az intézményektd! - irasban, az intézményvezetd altal alairt formaban - valamint
feliilvizsgalat utan a Magyar Allamkinestar Teriileti Igazgatosaghoz (tovabbiakban: [gazgatosag)
hataridére tovabbitja.

- Kézremikddik az Snkormanyzat koltségvetési rendelettervezetének sszeallitasaban.

- A koliségvetési rendelettervezet §sszedllitasat kbvetden ellendrzi a sajat bevételek
elbiranyzatainak (helyi adok, intézményi téritési dijak, stb.) és a kdltségvetés megalapozottsagat
szolgalo helyi rendeleteknek az 6sszhangjat.

- A koltségvetési szervek (intézmények) részére a koltségvetési javaslat dsszeallitasaval
kapcsolatban irdsban tervezési, modszertani tmutatot ad ki, abban eléirva a koltségvetési javaslat
dsszeallitasaval kapesolatos szakmai és pénziigyi kivetelményeket.

- Elvégzi a koltségvetés tervezéséhez, az intézmények altal kozolt mutatdszam felmérés adatainak
megalapozottsiganak ellendrzését, az intézmények és a polgarmesteri hivatal szervezeti egységei
altal benyujtott kdltségvetési igények indokoltsdganak és teljesithetéségének dokumentalt
ellendrzését.

- A koltségvetési rendelet elfogadasat kévetd 15 napon beliil, annak elfogaddsarol irasban
tajékoztatja az intézményeket.

- Elkésziti az elbiranyzat dtcsoportositasra, illetve modositasra vonatkozd javaslatot a kdzponti és a
sajat hataskori eléirdnyzat modositasok figyelembe vételével.

- Elkésziti a zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatds.

- Tajékoztatja a polgarmesteri hivatalban értékben nyilvantartott vagyontargyakban bekavetkezett
valtozasrol a kdnyvviteli nyilvantartasat vezetd dolgozdt.

56



- A jegyz6 tavolléte esetén a kitelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités
szabalyzatdban meghatérozott esetben ellenjegyzésre jogosult.

- Elkésziti az intézmények pénzellatési tervét féléves idészakra.

- A beruhazéasokkal kapesolatos szamlakat kollaudalja (kollaudaltatja), és gondoskodik a kollaudalt

szamla pénzintézethez torténd benyjtasarol.

-~ Az 5nkormdnyzat feliigyelete ald tartoz6 énalloan mitksds és gazdalkodo koltségvetési szervek az
elismert tartozasallomanyukrdl szolgaltatott adatokat 6sszegy(ijti, azokat a polgarmester ¢s jegyz0
részére atadja.

- Begyiijti a normativ 4llami hozzajarulassal valo elszdmolés érdekében a tényleges
mutatészamokat az intézményektd! irdsban, - az intézményvezet éltal alairt formaban.

- Hataridében elvégzi az allami kéltségvetéssel torténd elszamolds pénziigyi teljesitéset.

- Elvégzi az ondlléan miikdds és gazdalkodo koltségvetési szervek beszamoldinak elbiralasat,
feliilvizsgalatat és jovahagyasat, valamint az intézmények irasbeli €rtesitéset.

- Ellen6rzi az intézmények pénzmaradvanyanak szabalyszerii kimunkalasat.

- Gondoskodik a gazdasagi szervezeten belii] a folyamatba épitett, elozetes és utélagos vezetdi
ellen6rzési rendszerek kiépitésének, mikddésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valo
megfelelésérdl.

- Osszeallitja a gazdasagi részlegre vonatkozd folyamatba épitett, elézetes €s utélagos vezetdi
ellendrzések, valamint belsé ellendrzések miksdtetésérdl szo16 beszamolot.

- A polgarmesteri hivatalban a szdmviteli szabalyzatokat minden év marcius 31-ig aktualizalja.

- A valasztott szamlavezetd hitelintézet valtozasardl a kittizétt idépont el6tt 30 nappal a dontés
dokumentumainak csatolasaval és a valasztott hitelintézettel kotott szerz6désben megjelslt
bankszamlaszam egyidejl kdzlésével tajékoztatja a torzskdényvi nyilvantartast vezetd Magyar
Allamkincstéar Terdileti Igazgatosagat.

- Déntést hoz az 4tmenetileg szabad pénzeszkzok betétként valo elhelyezésérdl, valamint a
hitelintézet kivalasztasarol, tovabba a betétkényv megnyitasaért, illetve megsziintetéséért.

- Ellatja a pénzkezelési szabalyzatban elbirtaknak megfelelden a pénztirellendri feladatokat.
- Ellatja a leltarozési és leltarkészitési szabalyzatban eldirt leltarellendri feladatokat.

- Az lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott, vagyonkezelésbe vett eszk6zok piaci
értékét - a szamviteli politikaban foglaltakat figyelembe véve - arendelkezésre all6 dokumentumok,
informaciok alapjan meghatarozza.

- Elvégzi az értékvesziésre, valamint annak visszairdsara vonatkozd javaslat jovahagyasat.

- Betartja az adatvédelmi és szamitastechnikai védelmi szabalyzatban az informatikai rendszerek
miikédtetésével, az adatvédelemmel eldirt szabalyokat.

- Az adatvédelmi és szamitastechnikai védelmi szabalyzatban eldirtak szerint hozzéaférési
jogosultsdga van az alkalmazott programokhoz.
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- Az adatfeldolgozas sordn a szamitogép- vagy programhibabdl ad6dé adatveszids esetén az
adatrdgzitést azonnal befejezi €s a tovabbi adatvesztés elkeriilésére az informatikai felelost
haladéktalanul értesiti.

- Szamitastechnikai feldolgozasra csak tartalmilag és formailag ¢llendrzétt adatokat rogzithet.
6.5. Vérosiizemeltetési vezeto:

Helyettese: Kozteriiletfeliigyelok vezetdje

- Varosiizemeltetési €s varosfejlesztési feladatok ellatdsa ezen csoport feladata.

A virosfejlesztés beruhazast, tehat alapvetden 1j létesitmény létrehozasat, vagy meglévd nagyobb
feltjitasat illetve ezekre irdnyuld tevékenységet jelent. A varosiizemeltetés a meglévd létesitmények
fenntartasi, lizemeltetési tevékenységet takar.

Valamennyi feladat ellatasara rendelkezik az 6nkormanyzat szolgaltatoi szerzodéssel, vagy a
feladatot maga a Polgarmesteri Hivatal latja el, illetve azokra eseti megbizast ad, amely szerzédések
meghatarozzak a szolgaltatassal érintett tertileteket, az ellatando tevékenységek kereteit, és
ellenértékét, valamint az adott témaban nyilatkozé feleldsoket, Az énkermanyzat kéltségvetésének
el6készitése sordn javaslatot tesz a varostizemeltetési teriileten sziikségessé valo felujitasi feladatok
tervezeéseére €s elvégzésére. Az éves koltségvetésben egyrészt konkrét feladatok és az azokhoz
tartozo koltségek keriilnek elfogadasra, masrészt keret jellegili dsszegek vannak azonos jellegi
feladatokhoz hozzarendelve.,

A varosiizemeltetési tevékenységek kapesan lakossagi bejelentések, észrevételek és kérelmek
keletkeznek. Minden egyes bejelentést, kérelmet, javaslatot ki kell vizsgélni, ha szitkséges, a
helyszin megtekintésével.

Az eljaras soran késziild testiileti elterjesztések és szerzddések el6készitéséért a csoport vezetbje a
felelos. A képviseld-testiilet dontéseinek végrehajtasat a jegyz6k keresztiil a csoportvezetd
koordinalja.

- Kozlekedési ¢s forgalomtechnikai {igyek ellatasa

A tevékenység célja a KRESZ ¢s az egyéb kozlekedési jogszabdlyok elbirdsainak megfelels kozati
kozlekedésének biztositasa, balesetveszélyes helyzetek minimalizalasa, a gépjarmii és gyalogos
forgalom biztositasa.

Egyes esetekben a varos teriiletén érvényes forgalomtechnikai szabélyozas az dnkormanyzati utak
esetében a képviseld-testitlet hataskore,

A testiilet elé keriilo forgalomtechnikai kérdéseket a csoportvezetd késziti eld. A lakossagi
bejelentések, kérelmek, vagy megemelkedd baleseti statisztikék, megvaltozott objektiv
koriilmények miatt forgalomtechnikai valtoztatasra van sziikség, az iroda vezetdje az ligyintézd
szakmai indoklasdval, valamint a jegyz6 torvényességi jovahagyasaval az illetékes szakbizottsag elé
terjeszti a konkrét javaslatot. A képviseld-testiilet dontése utén a csoport vezetdje Snkormanyzati
tulajdont és fenntartdsi utak esetében intézkedik a feladat végrehajtasara, valamint beszerezteti a
megftelelé engedélyeket, hozzajarulasokat.

- Koézmiivekkel kapcsolatos feladatok ellatasa
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A tevékenység célja a telepiilés kbzmiiszolgaltatdival vald kapesolattartas, a kézmiivek javitasahoz,
fektetéséhez sziikséges kozteriilet felbontasi hozz4jaruldsok kiadésa, a kbzmiiszolgaltatok
fejlesztési, karbantartasi terveinek egyeztetése.

Az tnkormanyzat és a lakossag érdekeinek érvényesitése a kzmithaldzatok fejlesztése soran.

Az dnkormdnyzat illetékességi teriiletén lévo kézmiivek altal biztositott szolgaltatasok mindségi és
kapacitasbeli szinvonala az 6nkorményzat szamara is fontos szempont. A tevékenység elokészitése
soran informéaciokat kell szerezni a varos egyes teriiletein a kozmUszolgaltatdsok szinvonalardl, a
kapacitasigények valtozasarol, a varhatd feltjitasi szandékokrol. Az dnkormanyzat altal fejlesztendd
teriiletek kdzmiiellatasanak biztositasat a fejlesztési tervekben rogzitett feltételek mellett kell
megszervezni €s végrehajtani.

A feladat megvalositasa soran a meglévé kézmiszolgaltatdsokra vonatkozd informaciokat miiszaki
elemzésekbol, felmérésekbdl, helyszini tapasztalatokbol, a lakossagi €s egyéb fogyasztdk altal
elmondottakbol, vagy bejelentésekbdl, miszaki elemzésekbdl, helyszini tapasztalatok felméréseibdl
lehet leszlirni. Ezen informécidkat dsszegezni €s tovabbitani kell az illetékes szolgaltatok felé.

Az énkormanyzat altal finanszirozando kézmiifejlesztések bonyolitisara az dnkormanyzati
beruhazasokkal kapcsolatos eljarasok szerint kell eljarni.

- A varosban tervezett utfelujitasokat a k6zmiszolgaltatdkkal egyeztetni kell.

A szolgaltatok tajékoztatasaval torekedni kell arra, hogy az egyes teriileteken végzett kiillonbozo
kozmiifelujitdsok egyszerre térténjenek. Jogszabalyi kdtelezés alapjan az Onkormanyzat vezetteti a
varos osszevont kézmUtérképeit. E tevékenységet szerz6dés alapjan szolgaltatdval végezteti. A
tevékenység elvégzése sordn figyelemmel kell lenni arra, hogy az 0j kézmiinyomvonalak
bemérésre, és a térképen megjelenitésre kertiljenek. A kézmutnyomvonalak bemérése a
kézmiitulajdonosok feladata, ezt jogszabaly irja eld. Torekedni kell a digitalis nyilvantartasra.
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- A kozteriilet felbontasaval jard kézmiiépitési vagy javitasi tevékenység soran kozteriilet felbontési
engedélyt kell kérni az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany kitsltésével. Az engedély
megadasakor rendelkezni kell a helyreallitds modjardl és idejérél, amit helyszini bejarassal
ellenérizm sziikséges.

Onkormanyzati tulajdont utak bontdsat és helyreallitasat csak uépitési feladatok végzésére jogosult
szakkivitelezo végezheti, ilyen engedélyt kiadni csak ezen kézremik6dok szdmara lehet. (Az (0t
fogalma nem csak a palyaszerkezetre terjed ki (1988. évi . tv.), hanem a padka, és a csapadékviz
elvezetd is ide tartozik.) Ha a bontasi munka az Gtszerkezetet nem érinti, ¢és a kérelmezd esetleg ttra
nem, de gdz vagy egyéb mélyépitési jogosultsaggal rendelkezik, az engedély a jogszabilyban
foglaltak alapjan kiadhatd. Ha a bontasi munka utburkolatot is érint, alvallalkozéként is
kozremiikddhet utépitési szakkivitelezd, ami nem jelenti azt, hogy a kérelmezé és az utépitési
szakcég személye ugyanaz. Természetesen ilyenkor az Gtépitd cég feleldsségvallalassal terhelt
kozremiikodését igazolni sziikséges.

- Onkormanyzati beruhdzasok bonyolitasaval valamint a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
feladatok ellatasa

A képviseld-testiilet altal, a varos kéltségvetésében elhatdrozott beruhazasok bonyolitasanak
el6keszitése az adott feladatra vonatkozo koltségvetés készitésével kezdodik.

59



Ha a beruhazas a kozbeszerzési torvény hatédlya ald tartozik, akkor az eljarast Ujhartyan Véros
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Kozbeszerzési Szabalyzata alapjan kell lefolytatni.

Ha nem tartozik a torvény hatlya ald, akkor az 6Snkormanyzat beruhazasi rendelete altal
meghatarozottak szerint kell eljarni.

A beruhdzdsok lebonyolitdsdban a csoportvezet$ a megbizott miiszaki ellendrre egyiitt vesz részt.
Amennyiben az iroddn az adott beruhdzas tekintetében nincs miszaki ellendrzésre jogosult
szakember, gy megbizassal kiils6s természetes vagy jogi személy is alkalmazhaté. A kivitelezés
megkezdésekor atadja a munkateriiletet a kivitelezOnek. Az elszamolas sorén a kivitelezd altal
beny(yjtott szamlak kollaudalasa is a feladatai kozé tartozik. A kivitelezés befejezése utan a
beruhdzoé megbizasabol kikiildott értesités alapjan lebonyolitja a miszaki atadas-atvételi eljardst. Az
elkésziilt beruhazas eredményeképpen létrehozott objektum iizembe helyezéséhez szitkséges
hatdsagi engedélyek beszerzése is az 6 feladata.

A beruhazas miiszaki és pénziigyi lezdrasa utdn kdzrem(kodik a szamviteli feladatok elvégzéséhez
sziikséges aktivélds eldkészitésében. A garancialis idén beliil figyelemmel kiséri a 1étesitmény
miikédését. A garancidlis id9 lejartakor garancidlis bejarast hirdet és a hatéridé megjelolésével
kijavittatja az ott felmeriilt hibakat.

- Telepiilési dnkormanyzati beszerzések, beruhdzasok eldkészitése, lebonyolitdsanak

miiszaki felligyelete, varosiizemeltetéshez kapesolodd anyag és eszkdzbeszerzések lebonyolitasa,
kiilsé partnerekkel kapcsolattartas. Palyazatiras és menedzselés.

- A telepliléstizemeltetési csoport végzi a betervezett javitasi, karbantartasi, felujitasi

feladatokat a Varosi Intézményeknél valamint a Polgarmesteri Hivatal intézményénél és a kdzvetlen
dnkormanyzati mikddtetésben 1€v6 ingatlanoknal is.

A telepiilésiizemeltetési feladatokat a UTU-OKIP Kft-n keresztiil is végzi az Onkorményzat, az O
feladatunk a parkok karbantartdsa, hé és sikossag mentesités, az utak karbantartasa.

A kft. finanszirozasat kzvetlen tamogatéssal oldja meg az Snkorményzat, az 4tadott kitelez
feladatok elvégzésére tamogatast folydsit,

A karbantartast az nkormanyzat kiilsés céggel csinaltatja meg, ennek koordinalsa a
varosiizemeltetési vezeto feladata.

- Segiti a Polgarmestert a katasztréfavédelemmel kapesolatos igazgatdsi és védelmi
feladatok ellatasaban.

6.6. Beosztottak feladatai

Gazdalkodasi eldado

Helyettese: gazdalkodasi eléadd

- A képviseld-testiilet altal elfogadott eredeti eldiranyzatokat a jovahagyott kéltségvetés alapjan, a
Jjovahagyésat kovetden a szamlarendben elirtak szerint 15 napon beliil lekonyveli.
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- Az €vkozi modositdsokat — sajat hataskorii, az dnkormanyzat képvisel6- testilletének rendelete
alapjan —a modosits kivetd negyedév honapjanak 15. napjdig keresztiil vezeti az eléirdnyzat
szamlakon.

- Elvégzi a f6konyvi konyvelés ¢s az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését havonta, de
legkésdbb az id6kozi mérlegjelentést megeldzden, illetve a mérleggel lezart évet kovetd év -ig.

- A szabalyszerlien kidllitott bizonylatok alapjan, (szakmai teljesités igazolasa, érvényesités,
utalvdnyozds, ellenjegyzés) vezeti a konyvviteli nyilvantartasokat (kényvelés).

- Arendelkezésre allo szamitdgépes programmal elvégzi a fékonyvi kényvelést, a befektetett
eszkdzok €s a hasznalt, illetve hasznélatban 1év egy€b eszkdzok analitikus nyilvantartasardl a
szamitoégépes programokkal nyilvantartast vezet,

- Elvégzi az ¢év k6zben dllomanyba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak, targyi eszkozok és
tizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott, vagyonkezelésbe vett eszkozok linedris
értékesokkenésének elszdmoldsat, az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kévetden negyedév elsd
napjatol a szamviteli politikaban el6irt leirasi kulcsok alapjan.

- Azoknal a kiaddsokndl amelyeknél felmeriiléskor kzvetleniil nem allapithaté meg, hogy az alap-
¢s vallalkozési tevékenységet milyen mértékben terheli az dltaldnos forgalmi add, az adott
kiadashoz kapesolodo elzetesen felszamitott dltalanos forgalmi adé Gsszegét a 6. szamlaosztaly -
kozvetett (altalanos) kiaddsok - f6kényvi szamlain lek6nyveli és onnét negyedévente a altalanos
kiadasok felosztisanak aranyaval megegyezben felosztja az alap és a véllalkozdsi tevékenységek
kozitt.

- Elvégzi a kdzvetett kiadasok szakfeladatokra torténd felosztasat negyedévenként.

- A pénzeszkdzoket érinté gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgéssal egyidejlileg, illetve bankszamla forgalomnal a
hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkizoket érinté tételcket legkésébb a
targyhot kévetd ho 15-éig a konyvekben régziti.

- Az egy¢b gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miiveletek,
események megtoriénte utan, negyedévenként, a negyedévet kivetd honap 15.ig a kényvekben
rogziti.

- Valamennyi gazdasagi eseményrdl — a készpénzforgalomhoz kapcsolods kivételével — a
utalvanyrendeletet elkésziti, a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rend;jét
meghatdrozo szabalyzatban foglaltak szerint. Az utalvanyrendeletet az eredeti bizonylathoz tiizve
irattrozza, illetve gondoskodik annak megérzésérol.

- A selejtezés lezirdsat kovetden a bizottsag altal megkiildott jegyzékonyvek alapjan az eszkézok
¢rtckeében, mennyiségében bekdvetkezett valtozasokat a jegyzokonyv atvételétdl szémitott 15 napon
beliil, de legkés6bb a leltarozas megkezdését megel6z6 30 munkanapon beliil lekényveli.

- A selejtezett eszk6zok analitikus és fokonyvi nyilvantartasokba térténd atvezetését a
szamlarendben foglalt elbirdsok alapjan végrehajtja.

- Elvégzi a koltségvetési nyomtatvanygarnitira kitoltését és a koltségvetési szervek informacios
flzeteivel egyiitt - az Igazgatdsag részére - hatariddre leadja.

- Az el6iranyzat médositasokrol folyamatosan, naprakész nyilvantartast vezet.
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- A kotelezettségvallalasrol szamitogépes programmal folyamatos nyilvantartast vezet.

- Folyamatosan €s naprakészen vezeti a szakmai teljesités igazolasara jogosultakrol késziilt
nyilvantartast.

- A polgarmesteri hivatalban tartalmi és formai szempontbdl! feliilvizsgalja a bizonylatokat és
gondoskodik a konyveléstikrol.

- A pénztarellendr tavolléte esetén ellatja a pénztarellendri feladatokat /helyettesit/.

- Gondoskodik az intézmények részére a pénzellatasi tervben rogzitett, havonta esedékes Gsszeget a
targyho 20-ig torténd kiutalasaért.

- Osszeallitja az Snkormanyzati szintii idokozi koltségvetési jelentést s iddkozi mérlegjelentést és
az lgazgatdsdghoz felé tovabbitja.

- Osszedllitja a féléves és éves beszamolét és az Igazgatdsaghoz az altala meghatarozott hataridére
tovéabbitja.

- A szdmlavezetd pénzintézet altal telepitett elektronikus szamitogépes rendszeren keresztiil
bonyolitott dtutalasokat régziti, figyelemmel arra, hogy a rogzitett adatok atutalasara a
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités szabalyzatdban utalvanyozasi
jogkorrel és ellenjegyzési jogkorrel felhatalmazott engedélye (aldirdsa) utan keriilhet sor.

- A megrendelésre teljesitett termek-el6allitas (szolgaltatasnyjtas) esetében, a tényleges 6nkoltség
megallapitasa végett a tevékenység befejezését kovetd honap utolso napjaig utokalkulaciot készit.

- A sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhazasok, feldjitasok aktivalhato értékének
meghatarozasahoz, a beruhazas, fel(jitds befejezését kovetd negyedév napjaig utékalkulaciot készit.

- Elvégzi a kijzvetett kiltségek felosztasat és arrd] kimutatast készit a targy negyedévet kovetd
honap 30 napjdig.

- Az bnkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésérdl tijékoztatja a csoportvezetdt.

- Betartja az adatvédelmi €s szamitastechnikai védelmi szabalyzatban az informatikai rendszerek
mikodtetésével, az adatvédelemmel el6irt szabalyokat.

- Az adatvédelmi és szamitastechnikai védelmi szabdlyzatban elbirtak szerint hozzaférési
jogosultsaga van a pénziligytn alkalmazott programokhoz.

- Az adatfeldolgozas soran a szamitogép- vagy programhibabol adddé adatvesztés esetén az
adatrégzitést azonnal befejezi €s a tovabbi adatvesztés elkeriilésére az informatikai felel6st
haladéktalanul értesiti.

- Szamitastechnikai feldolgozasra csak tartalinilag és formailag ellen&rzitt adatokat rdgzithet.
Titkarsag feladatai:

A Jegyz6i Titkarsag hataskorébe tartoznak bizonyos, a Képviselé-testiilet mikodésével kapesolatos
feladatok, jogi képviselettel kapcsolatos feladatok, ellendrzési feladatok, személyzeti €s munkatigyi
feladatok, szervezési, az informatikdval kapcsolatos, valamint tigyviteli feladatok.

Jegyzii tevékenységi korében ellatja:
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1. A Képviseld-testiilet miikdésével kapesolatos feladatokat:

A testiileti munkahoz kétédden egyebek mellett kozremitkddik az iilése, a koézmeghallgatasok, a
lakossagi forumok elokészitésben; gondoskodik technikai megszervezésérsl, lebonyolitasardl.
Vezeti az alabbi nyilvantartasokat:

* énkormanyzati rendeletek,

* testiileti hatarozatok,

* kérdések, interpellaciok,

* dnkorményzati és kisebbségi nkormanyzati képvisel6k név- és cimjegyzeéke,

* dnkormdnyzati képvisel6k fogadoorija

2. Jogi képviselettel kapesolatos feladatokat végez.

Ellatja a jegyz0 torvényességi feliigyeleti jogkorébe tartozo feladatokat; jogi szempontbdl segiti a
bizottsagok és a kisebbségek munkéjat; kivizsgalja a jegyz6hoz érkezd panaszokat és bejelentéseket;
részt vesz a képvisel6i bejelentések és javaslatok vizsgalatédban.

Segiti az alapitvanyok, egyhazak, tarsadalmi szervezetek, lakossagi informalis szervezddések,
kisebbségek ¢s civil szervezetek munkajat, informacidkkal latja el, kapesolatot tart.

Kézremtikodik a civil szervezetek tdmogatasara kiirt palyézat lebonyolitdsaban.

Koordinalja az orszaggyiilési és onkormdnyzati képviselsk, a birosagi {ilnoksk valasztasaval,
valamint a népszavazéssal, népi kezdeményezéssel kapesolatos feladatokat.

Kézremiikodik a kézérdekii panaszok, javaslatok rendezésében.

Elldja a jogharmonizaciés és az e kdzigazgatést szervezé feladatokat.

3. Ellendrzési feladatain beliil kozrem(iksdik a jegyz6 torvényességi ellendrzi tevékenységében,
valamint ellatja a bels6 ellenérzési feladatokat.

4. Személyzeti és munkaiigyi feladatokat 14t el a jegyzé munkaltatoi jogkorén belil a hivatali
dolgozok tekintetében.

5. Informatikdval kapesolatos teenddket lat el a testiileti és a hivatali munka szamitastechnikai
eszkdzokkel torténd tdmogatasa érdekében.

6. Ugyviteli feladatokat végez a Hivatal szervezeti egységei munkajahoz kapcsolodéan.

7. Gondoskodik a rendészeti és gondnoksagi feladatok megszervezésérdl, biztositasars!.
Iktatas, ASP kezelése
Onkormanyzati kommunikéacios feladatok (kiils8, belsd és média kapesolatok):
* apolja a kormdnyzati és orszagos hataskorii szervekkel a kapcsolatot,
- torekszik minél szélesebb kapcsolatrendszert kiépiteni és mikédtetni a budapesti és egyéb hazai
onkormanyzatokkal,
koordinalja a keriiletben miikodd nem 6nkormanyzati intézményekkel, hivatalokkal torténd
kapcsolattartast,
+ folyamatosan kapcsolatot épit ki a tarsadalmi &s civil szervezetekkel, szervezi és lebonyolitja a
talalkozokat,
- szervezi, koordinalja az 6nkormanyzat, a hivatal belsé kommunikacios tevékenységét,
+ torekszik az 6nkormanyzat, a hivatal egységes arculatanak kialakitasara, ennek érdekében elkésziti
az arculati kézikonyvet, és informacids anyagokat,
- koordindlja az 6nkormanyzati rendezvényeket,
- szervezi €s koordinalja az 6nkormanyzat és hivatala médiatevékenységét,
- tajekoztatja az orszagos- és helyl sajtét az Snkormanyzat és hivatala fontosabb eseményeirdl,
dontéseirdl, a szakosztdly bevonasaval sajtétajékoztatoi tevékenységet lat el,
- folyamatosan kapcsolatot tart az {rott sajtéval, televizioval ¢s radioval,



- segiti az 6nkormanyzat és hivatala tevékenységének nyilvanossagat, melynek soran tdmogatast
nyujt a sajtd munkatarsainak az informacio gyujtésében,

- folyamatosan kapcsolatot tart a keriileti irott sajtoval és kabeltelevizidval,

- szervezi az 6nkormanyzat sajtétajékoztatoit,

- sajtofigyelést végez,

- elékésziti a Polgarmesteri Titkarsag tevékenységi korébe tartozd képviselO-testiileti dontéseket,
eloterjesztéseket.

Adminisztracios feladatok:

- ellatja a polgdrmester, az alpolgdrmesterek, a Polgarmesteri Titkarsag napi munkavégzését eldsegitd
feladatokat,

- ellatja a polgdrmester, az alpolgarmesterek, a Polgarmesteri Titkarsag levelezését, vendéglatasaval
kapcsolatos technikai, adminisztracios tevékenységet,

Szocidlis, Gyamiigy ¢s gyermekvédelem ¢s személyzeti ligyek:

Szocidlis gondoskodds és egészségiigy hataskorébe tartozd feladataiért, valamint - bizonyos
esetekben - gyermekvédelmi funkcidkat gyakorol.

Kapcsolodo tigyek:

- Koztemetés

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

- Beiskol&zasi segély

- Nevelési segély

- Szocialis tanulmanyi 6szténdi]

- Lakas-karbantartasi segély

- Fltéstamogatas

- Gydgyszertamogatas

- Hétralékkezelési tamogatas

- Apolési tamogatas

- Jovedelempdtld tamogatas

- Eseti tamogatas

- Temetési tamogatas

- Flitéstamogatas méltanyossagi

- Védboltas

- Lakhatasi tAmogatas

- Kérlem HIN1 influenza elleni védooltas koltségének megtéritésére

- szépkortak koszontése

- 1ddszaki tamogatds

- Tankonyv- €s taneszkdz- tamogatas

- Lakasfenntartasi timogatas

Kdzigazgatasi csoport

Ellatja a hataskoérébe tartozd anyakényvi, népesség-nyilvantartasi, hagyatéki, birtokvédelmi tigyeket,
fenntartja az Ugy félszolgalatot.

IV.FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESENEK RENDJE

1. APOLGARMESTERI HIVATAL MUNKAVEGZESSEL KAPCSOLATOS SZABALYALI

1.1. A munkaviszony, munkavégzésre iranyuléd egyéb jogviszony létrejbtte

A polgarmesteri hivatal az alkalmazottak esetében a belépéskor munkaszerzédésben, vagy
hatarozatlan idej(i kinevezessel hatarozza meg, hogy az alkalmazottat milyen munkakdrben, milyen
teltételekkel és milyen meérték(i alapbérrel foglalkoztatja.

A polgarmesteri hivatal feladatainak ellatasdra megbizasos jogviszony keretében is foglalkoztathat
kiilsés személyeket.
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A polgarmesteri hivatal megbizasi szerzddést kothet sajat dolgozdjaval munkakdrén kiviil esd
feladatra, hatarozott idére, atmeneti 1d0szakra.

1.2. A polgarmesteri hivatallal munkaviszonyban allé dolgozok dijazasa

A munka dijazdsara vonatkozo megallapodasokat munkaszerzédésben, vagy kinevezési okiratban
kell régziteni.

A mindségi vagy mennyiségi tébbletmunkat végzé dolgozok jutalomban részesitheték. Jutalmazasra,
premizalasra csak a vezeté munkdjanak évente térténd értékelését kovetden kerdl sor.

1.3. A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatah titkok meg6rzése

A munkavégzes teljesitése a jegyz0 altal kijelslt munkahelyen, az ott érvényben 1évo szabalyok és a
munkaszerzédésben vagy a kinevezesi okmanyban leirtak szerint torté€nik.

A dolgozd koteles a munkakdrébe tartozé munkat képességei kifejtésével, az elvarhatd
szakértelemmel €s pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tdlmenden nem kézélhet
illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakdre betdltésével @sszefilggésben jutott
tudomasara és amelynek kézlése a munkaltatora, vagy mas személyre hatranyos kivetkezményekkel
jarhat. A dolgoz6 munkajat az arra vonatkozo szabalyoknak és eldirdsoknak, a munkahelyi vezetdje
utasitasainak, valamint a szakmai elvarasoknak megfelelden kételes végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabalyban eldirt adatszolgdaltatdsi kotelezettség nem 4ll fenn, nem
adhatd felvilagositds azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindsiilnek ¢és amelyek
nyilvanossagra keriilése a polgarmesteri hivatal érdekeit sértené.

A polgarmesteri hivatalnal hivatali titoknak mindsiilnek a kévetkezok:

- a dolgozok személyes adatvédelmével, bérezésével kapcsolatos adatok,

- az ellatottak, gondozottak személyiségi jogaihoz fiiz6d6 adatok.

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. A polgarmesteri hivatal valamennyi
dolgozoja kételes a tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megorizni, amig annak kozlésére az
illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.

1.4. Nyilatkozat tomegtajékoztaté (média) szervek részére

A tomegtajékoztatd (média) eszkdézok munkatarsainak tevékenységét a polgdrmesteri hivatal
dolgozéinak az alabbi szabalyok betartasa mellett kell eldsegitenifik:

A televizio, a radid, egyeb hirportalok és az frott sajto képviseldinek adott mindennem felvilagositas
nyilatkozatnak mindsiil.

A felvilagositds-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kévetkezo elbirdsokat:

- A polgarmesteri hivatalt érinté kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra a
polgdrmester vagy az dltala esetenként megbizott személy jogosult.

- Elvaras, hogy a nyilatkozatot add a témegtdjékoztatd eszkdzok munkatarsainak udvarias, konkrét,
szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszerlségéért és pontossagaért, a tények objektiv
ismertetéséért a nyilatkozo felel.

- Anyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartasra vonatkozd
rendelkezésekre, valamint az dnkorméanyzat j6 hirnevére és érdekeire.

- Nem adhato nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel €s koriilménnyel kapesolatban, amelynek id6 eldtti
nyilvanossagra hozatala a polgarmesteri hivatal tevékenységében zavart, a polgarmesteri hivatalnak
anyagi, vagy erkoélesi kart okozna, tovabba olyan kérdésckrdl, amelyeknél a déntés nem a
nyilatkozattevd hatdskorébe tartozik.

- A nyilatkozattevonek joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés elott
megismerje. Kérheti az 0jsagirdt, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az 6 szavait
tartalmazza, kézlés elott vele egyeztesse.

- Kiilféldi sajtészervek munkatarsainak nyilatkozat minden esetben csak a polgarmester engedélyével
adhato.
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1.5. A munkaidd beosztasa

A polgarmesteri hivatal munkarendje, mely a munkaid6t €s a pihendidét (ebédids) tartalmazza a
kovetkezd:

- hétfotol esiitortdkig 7,30 oratdl — 16,00 ordig

- pénteken 7,30 ératol — 14,00 oraig

A hivatalos munkarendtél eltérd, kiilon beosztas szerint dolgoznak:

- kézbesitd/takarito,

1.6. Szabadsag

Az éves rendes ¢és rendkiviili szabadsag kivételéhez elézetesen a munkahelyi vezetOkkel egyeztetett
tervet kell késziteni. A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére minden esetben csak
a jegyz6 jogosult.

A dolgozok éves rendes szabadsaganak mértékét a koztisztviselOk jogéllasardl szolo, valamint a
Munka Torvénykoényvében foglalt eldirdsok szerint kell megallapitani. A dolgozékat megillets és
kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni.

A polgéarmesteri hivatalban a szabadsag nyilvantartas vezetéséért Ruttercshmidt Zoltanné (helyettese)
a felelds.

1.7. A helyettesités rendje

A polgarmesteri hivatalban folyé munkat a dolgozok 1ddleges vagy tartds tavolléte nem
akadalyozhatja.

A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa jegyzo6 feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érintd konkrét feladatokat az SZMSZ. tartaimazza,
amit a munkakdéri leirdsokban rogziteni kell.

1.8. Munkakorsk atadasa
A polgarmesteri hivatal vezeté 4allast dolgozoi, valamint a jegyzd altal kijelslt dolgozok
munkakorének ataddsarol, illetve atvételérdl személyi valtozas esetén jegyz6konyvet kell felvenni.

Az atadasrdl és atvételrdl késziilt jegyzokonyvben fel kell tiintetni:

- az atadas-atvétel idopontjat,

- a munkakorrel kapesolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,

- a folyamatban 1évd konkrét iigyeket,

- az atadasra ker(ild eszkozioket,

- az atado és atvevo észrevételeit,

- a jelenlévok alairasat.

Az atadas-atvételi eljarast a munkakdrvaltozast kdvetden legkésdbb 15 napon beliil be kell fejezni.

A munkakor atadas-atvételével kapesolatos eljaras lefolytatasardl a jegyz6 gondoskodik.

1.9. Az polgarmesteri hivatallal munkaviszonyban 4ll6 dolgozok tovabbképzése

A polgarmesteri hivatal a tanuldsban, tovabbképzésben azokat a dolgozdkat tamogatja, akiknek
munkakoriik betoltéséhez nélkiilozhetetlen a képzés altal nyujtott képesités megszerzése.

A tovabbképzés szabdlyai:

- Mindenki koteles irasban kérni a tovabbtanulasi szandékét, akér diploma megszerzésérél, akar
tovabbképzésrodl van szo.

- Fels6oktatési intézményben folytatott tanulmanyok idején koteles igazolni, hogy beiratkozott az
adott félévre.

- Kételes leadni a tovdbbtanuld dolgozé a konzultacios idépontokat.

- A polgéarmesteri hivatal a tandijat, a tankdnyveket €s oda-vissza Ot koltségét tériti a konzultacids
napokra €s a vizsga napokra.
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- A tandfjat, a tankdnyveket a polgarmesteri hivatal csak szamla ellenében fizeti ki. Az uti kéltséget a
dolgozé szamolja el az utazas befejezésétdl szamitott 8 napon beliil.

A tovabbképzés koltségeihez vald hozzdjarulas mértékét a rendelkezésre all6 6sszeg, a tovabbképzési
dijak és a jelentkezOk szdma alapjan évente kell feliilvizsgalni.

A tovabbképzésben résztvevo személlyel tanulmanyi szerzé6dést kell katni,

1.10.36

1.11. Egy¢b szabalyok

- Fénymasolas

A polgérmesteri hivatalban a szakmai munkaval Gsszefiiggd anyagok fénymasolasa téritésmentesen
torténhet.

Minden egyéb esetben a fénymaésolasért téritési dijat kell fizetni, melynek dija 15.-Ft/oldal. (ezen dij
tartalmazza a dolgozo kiesett idejét is)

- Dokumentumok kiadasanak szabélyai

A polgérmesteri hivatali dokumentumok (személyi anyagok, szabalyzatok) kiaddsa csak a jegyzd
engedélyével torténhet.

1. KARTERITESI KOTELEZETTSEG

A munkaviéllalé a munkaviszonyébdl ered$ kotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért
kartéritési felelosséggel tartozik. Szandékos karokozds esetén a munkavallald a teljes kart koteles
megtériteni.

A munkavallald vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart kételes megtériteni a visszaszolgaltatasi
vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekivetkezett hidny esetén, amelyeket
allanddan Orizetben tart, kizar6lagosan hasznal vagy kezel, és azokat jegyzék vagy elismervény
alapjan vette at.

A pénztarost e nélkill is terheli felelosség az altala kezelt pénz, értékpapir és egyéb értéktargy
tekintetében.

2. ANYAGI FELELOSSEG

A polgarmesteri hivatal a dolgozé ruhédzataban, hasznélati targyaiban a munkavégzés folyaman
bekovetkezett karért vétkességre tekintet nélkiil felel, ha a kar a dolgozé munkahelyén vagy mas
megodrzesre szolgald helyen elhelyezett dolgokban keletkezett.

A dolgozd a szokasos személyi hasznalati targyakat meghaladd mérték i és értékii hasznilati értékeket
csak a jegyzd engedélyével hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki onnan, (P, irdgép, szamitogép,
stb.) A polgarmesteri hivatal valamennyi dolgozéja felelos a berendezési, felszerelési targyak
rendeltetésszer hasznélataért, a gépek, eszkézok, szakkonyvek stb. megdvasaért.

3. APOLGARMESTERI HIVATAL UGYFELFOGADASA )
A polgarmester, a jegyzd fogadoorat tartanak. Annak rendje az Onkormanyzat honlapjan talalhato.

A polgarmesteri hivatal {igyfélfogadasanak szabalyai nyilvanosak.

4. APOLGARMESTERI HIVATAL UGYIRATKEZELESE

A polgarmesteri hivatalban az ligyiratok kezelése kozpontositott rendszerben torténik. Az
lgyiratkezelés iranyitasdért és ellendrzéséért a jegyzd felelds. Az tigyiratkezelést az Iratkezelési
szabalyzatban foglalt el6irasok alapjan kell végezni.

36 A 15. melléklet 1.10. pontjat az Ujhartyan Véros Onkormanyzata Képviselé-testitletének 9/2023. (VI. 21.)
tnkormanyzati rendelete 5. § f) pontja hatalyon kivill helyezte.
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5. AKIADMANYOZAS RENDJE
Kiadmanyozd a Jegyz6. Tavolléte esetén a kiadmanyozas jogosultja az aljegyz6.

6. BELYEGZOK HASZNALATA, KEZELESE

Valamennyi cégszer(i aldirdsnal cégbélyegzdt kell haszndlni. A bélyegzékkel ellatott, cégszerlien
aldirt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrél vald lemondast jelent,

A polgérmesteri hivatalban cégbélyepz6 hasznalatara a kévetkezok jogosultak:

- polgarmester

- jegyzd

- aljegyz6

- vérosiizemeltetésért felelds vezetd

- pénziigyi és gazdalkodasi csoportvezetd

- pazdalkodési eléadé

- pénziigyi eléadd

- addiigyi eléadd

- igazgatasi el6ado

- szocidlis eldado

- anyakonyvi el6add

- titkarsagi eldado

- tigykezeld

A polgarmesteri hivatalban hasznalatos valamennyi bélyegzordl, annak lenyomatarol nyilvantartast
kell vezetni. A nyilvantartisnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegz6t ki és mikor vette hasznalatba,
melyet az atvevo személy a nyilvantartasban alairasaval igazol.

A nyilvantartas vezetéséért: Rutterschmidt Zoltanné felelds.

Az atvevok személyesen feleldsek a bélyegzOk megdrzéséért. A bélyegzok beszerzésérol, kiadasarol,
nyilvantartasarol, cseréjérdl és évenkénti egyszeri leltarozasarl Rutterschmidt Zoltanné felelés
gondoskodik, illetve a bélyegzd elvesztése esetén az eldirdsok szerint jar el.

7. APOLGARMESTERI HIVATAL GAZDALKODASANAK RENDJE

A polgarmesteri hivatal gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével,
végrehajtasaval, a polgarmesteri hivatal kezelésében lévé vagyon hasznositasival Osszefiiggd
feladatok, hataskérok szabdlyozdsa - a jogszabalyok ¢és a fenntartd rendelkezéseinek
figyelembevételével - a jegyzo feladata.

A gazdalkodasi és ellendrzési feladatokat a pénziigy6n elhelyezett kiilon szabalyzatban meghatarozott
modon kell végezni.

7.1. A gazdalkodas vitelét eldsegité belso szabalyzatok:
- Bels6 ellendrzési kézikonyv
- Fejezeti kezelésti eléiranyzattal kapesolatos eljarasi rend
- Hézirend szabilyzata
- fratkezelési szabalyzat
- Kozszolgalati szabalyzat
- Munkaidé nyilvantartasi szabdlyzat
- Munkavallaloi juttatdsok szabélyzata
- Munkavédelmi szabalyzat
- Nyelvpotlék szabalyzata
- Riasztasi terv szabalyzata
- Felesleges készletek hasznositdsi és selejtezési szabalyzata
- Szamviteli politika és kapcsolodo szabalyzatok
- Pénzkezelési szabalyzat
- Leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzat
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- Eszkozok, forrasok értékelési szabalyzata

- Onkoltség szamitasi szabalyzata

- Bizonylati szabalyzat és bizonylati album

- Szamlarend

- Szoftver szabalyzat

- TUK szabalyzat

- Tuzvédelmi szabalyzat

- Informatikai rendszer biztonsagi szabalyzat

- Gazdasagi szervezet tgyrendje

- Munkaidé nyilvantartds, -elszamolas és tilora

- Kozbeszerzési szabalyzat

- Gazdalkodasi szabélyzat,

- Beszerzési szabalyzat,

- A gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata,
- Bel-és kulfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata,

- A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéieendo
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata,

- Reprezentacids szabalyzat,

- A vezetékes és radiotelefonok hasznalatanak szabalyzata,

- Kockazatkezelési szabalyzat,

- Ellendrzési nyomvonal.

A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét a 2. szama meliéklet tartalmazza.

7.2 Bankszamlak felettt rendeltkezes
A pénzforgalmi szamlavezetd pénzintézetnél vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat a
pénzkezelési szabalyzat rogziti. Neviiket és alairasukat be kell jelenteni az érintett pénzintézethez.

Az alairas-bejelentési kartonok egy-egy masolati példanyat a pénziigyi csoportvezetd koteles drizni.

7.3 A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, a szakmai teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasanak modja, eljarasi és dokumentacios részletszabalyai, valamint az ezeket végzo
személyek kijelolésének rendje killon szabalyzatban kertiltek eldirasra. Jegyzd érintettsége esetén
utalvanyozo a pénziigyi vezeto.

8. A POLGARMESTERI HIVATAL LETESITMENYEINEK ES HELYISEGEINEK
HASZNALATI, HASZNOSITASI RENDJE

A polgarmesteri hivatal épiiletét cimtablaval, zaszloval kell eliatni.

A polgarmesteri hivatal sajat bevételének novelése érdekében — ha az nem sérti az alapfeladatok
ellatasat — szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.

A bérbeadas szabalyait a Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezesnek szabalyzata
tartalmazza.

9 APOLGARMESTERI HIVATALBAN VEGEZHETO REKLAMTEVEKENYSEG
Reklamhordozé csak a jegyz6 engedélyével helyezhetd ki.

Nem lehet olyan reklamot, reklamhordozot kitenni, amely szemelyiségi, erkolesi jogokat
veszelyeztet.

Tilos kozzétenni olyan reklamot, amely kegyeleti jogokat sért, amely erdszakra, a személyes vagy a
kozbiztonsag megsériésére, a kornyezet, a természet karositasara dszténozne.
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10. BELSO ELLENORZES

A polgarmesteri hivatal belsd ellenérzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitasaért a
kéltségvetési belsd ellendrzésrdl szo16 193/2003. (X1. 26.) Korm. rendeletben foglalt eldirdsok szerint
a jegyz0 felelOs. A polgarmesteri hivatalnal a belsé ellendrzést kiilin megbizasi szerzddés szerint a
TRENDINVEST Kft latja el.

A belsd ellendrzés feladatksre magéban foglalja a polgarmesteri hivatalban folyé

- szakmai tevékenységgel Gsszefliggd

- gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos

- ellendérzési feladatokat.

A belsé ellendr tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkozi bels6 ellendrzési standardok,
a pénziigyminiszter altal k&zzétett modszertani Gtmutaték és kézikényv minta alapjan, a bels
ellenGrzési vezetd altal kidolgozott €s a jegyz0 altal jovahagyott belso ellendizési kézikdnyv szerint
veégzi.

A belsé ellen6rzést a Belsd ellendrzési kézikdnyvben foglaltak szerint kell megszervezni és elvégezni.

Az ellen6rzések tapasztalatait a jegyzé folyamatosan értékeli és azok alapjan a sziikséges
intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi.

11. HIVATALI OVO, VEDO ELOIRASOK

A polgarmesteri hivatal minden dolgozdjanak alapveté feladatai kézé tartozik, hogy az egészségiik
€s testi épségitk megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy ennek veszélye esetén a
sziikséges intézkedéseket meglegye.

Minden dolgozénak ismernie kell a Munkavédelmi szabdlyzatot és Tihzvédelmi szabalyzatot,
valamint tiiz esctére eloirt utasitasokat, a menekiilés utjat.

11.1. Bombariado esetén kovetendo eljaras

Akinek tudomasara jut, hogy az épiiletben bombét, vagy ahhoz hasonlé robbané eszkozt helyeztek
el, haladéktalanul értesiteni koteles a polgarmestert és a jegyzot.

A polgarmester a lehetd legrovidebb idén belill értesiti errdl a tényrél az épiiletben 1évé valamennyi
személyt, majd elrendeli a kivonulasi terv szerint az épiilet elhagyasat.

A polgarmester utasitasara értesitik a rendérséget, valamint a tiizoltésagot a bombariadorol.

12. VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG

12.1. Kézszolgalati jogviszonyban allok

A polgarmesteri hivatalnal a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek:
- jegyzd

- aljegyzd

- anyakdnyvvezetd

- add tgyintézd

- pénziigyi dolgozdk

- titkarsagi dolgozdk

12.2. Kézszolgalati jogviszonyban allék hozzatartozoi

- a hazastars,

- az élettars,

- a koz8s haztartasban €16 sziilé,

- a kz0s haztartasban €16 gyermek, a hazastérs gyermeke, ideértve
- az Orokbefogadott €s a nevelt gyermeket is.
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12.3. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

Vagyonnyilatkozatot két példanyban az SZMSZ 3., 4. szamu mellékletében meghatarozottak szerint
kell kitolteni és a kotelezett altal valamennyi oldalan aldirva példanyonként kiilén-kiilén zart
boritékba kell helyezni.

A vagyonnyilatkozatot elektronikus titon is ki lchet télteni.

A nyilatkozd €s az 6rzésért felels a boriték lezdrdsara szolgdld felileten elhelyezett aldirasaval
egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat atadasara zart boritékban keriilt sor. Az 6rzésért felelos
személy a nyilatkozatot nyilvantartasi azonositdval latja el

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartasba vétel utan a kotelezettnél marad, masik
példanyat az Orzésért felelés az egyéb iratoktol elkiilonitetten kezeli.

A vagyonnyilatkozatot tartalmazé boritékokat - a nyilatkozo és az 6rzésért felelds példanyat is - csak
a Vnyt. 14. §-ban meghatarozott vizsgalat soran az eljard szerv bonthatja fel.

A vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok
védelmére vonatkozo tovabbi szabalyokat az 6rzésért felelds kiilon szabélyzatban allapitja meg.

12.4. Vagyonnyilatkozatok kezelése 6rzése

A vagyonnyilatkozat tételével Osszefiiggh személyi iratokat az egyéb személyi iratoktol fizikailag
elkiilonitetten, &nallé iktatas szerint a polgarmesteri hivatal személyzeti igyek intéz€sére megbizott
ligyintéz6jénél egységesen kell kezelni.

A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatosan keletkezett iratokrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni,
meghatarozva a nyilvantartds tartalmi  elemeit (dolgozd6 neve, munkavégzés helye,
vagyonnyilatkozati technikai azonosité kod, a hozzatartozdéi vagyonnyilatkozatokkal kapesolatos
adatok, az atvett €s tovabbitott iratok tartalmdra torténd tovabbitis, az Ataddsra, atvételre és
tovabbitasra vonatkozo6 adatok).

A dolgozékkal kapcsolatos valamennyi iratot (a hozzatartozdkra vonatkozét is) egy iratgytijtében kell
kezelni.

A vagyonnyilatkozatok 6rzéséért: Rutterschmidt Zoltanné (helyettese) felelds.

V.FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

A polgarmesteri hivatal szervezeti és mlikddési szabalyzata 2019. november 6 napjan lép hatalyba.

A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a szervezeti és miksdési szabalyzatban foglalt eléirdsokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 5. szamli mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatdlybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozdok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szervezeti és miikddési szabalyzatban
nevesitett feleldsségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a személyzeti ligyeket elldto kolléga
felelos.

A polgarmesteri hivatal szervezeti és miikiédési szabalyzata kiaddsra keriilt és megtalalhaté:

1} irattar

2) jegyzd

3) gazdalkodas

Kelt, Ujhartyan 2019. november . 6 nap

jegyzb

l. szamn rpelléklet o
A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE
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2. szamu melléklet

Szabalytalansagok kezelésének eljardsrendje

Az eljarasrend kialakitasakor alapvetd kovetelmény az, hogy minden szervezeti egység vezetdje
felelos a feladatkorébe tartozé szakteriileten észlelt szakmai és gazdélkodasi szabalytalansagok
megel6zéséért, feltarasaért, nyomon kovetéséért, dokumentalasaért, a felelosségre vonasért, valamint
a hidnyossagok megsziintetésével kapcsolatos intézkedések kezdeményezéséért és megvaldsitasuk
ellendrzéséért.

A szabalytalansagok észlelése a folyamatba épitett, elbzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
rendszerében torténhet a munkatars és a vezetérészérol egyarant. Ezen kiviil az észlelés szarmazhat
a mind belsd, mind a kiilsé ellen6rzéstol, valamint egyéb kiils6 személytdl is.

- A koltségvetési szerv vezetdje, illetve a szervezeti egységek vezetdinek ¢észlelése alapjan a feladat,
hataskor és felel6sségi rendnek megfeleléen kell intézkedést hozni a szabdlytalansg korrigalasara,
megsziintetésére.

- Amennyiben a szabalytalansagot a szervezeti egység valamely dolgozodja észleli, koteles értesiteni
a szervezeti egység vezetdjét. Amennyiben a szervezeti egység vezetdje az adott szabalytalansagban
érintett, a dolgozonak a vezetd kézvetlen felettesét, annak érintettsége esetén a jegyzot kell értesiteni.

- Amennyiben a szabalytalansag bizonyithatéan fennall, vagy az el6z6 szakaszban
meghatarozottaknak megfeleléen értesitett személy a helyzet tisztazasat szilkségesnek tartja, gy
errél értesiti a Jegyzot.

- Amennyiben a szabalytalansidg bizonyitast nyert, a feladat, hatdskor és feleldsségi rendnek

37 A 15. melléklet 1. pontja az Ujhartydn Viros Onkormanyzata Képviseld-testilletének 9/2023. (V1. 21.)
onkormdnyzati rendelete 4. § (7) bekezdésével megallapitott szdveg.
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megfeleléen kell intézkedést hozni a szabalytalansag korrigdldséara, megsziintetésére.

- Amennyiben a szabalytalansag nem bizonyithatd, csupan annak gyantja meriil fel, a szabalytalansag
észlelbje a szabélytalansag megallapitasa céljabol ad hoc bels6 ellenéri vizsgalat lefolytatasat kérheti
a jegyz6tol. A jegyz6 a belséd ellendri vizsgélat elrendelésérdl a rendelkezésre allé adatok alapjan
dont.

- Amennyiben a bels6 ellendr ellendrzési tevékenysége soran szabalytalansagot tapasztal, vagy
szabélytalansag gyantja esetén vizsgalat lefolytatasara megbizist kap, a Belsé Ellendrzési
Kézikonyvében foglaltaknak megfeleléen jar el. Az ellendrzott szervezeti egységnek a belsd
ellenérzés megéllapitdsai alapjan intézkedési tervet kell kidolgoznia, az intézkedési tervet végre kell
hajtania és a végrehajtasrol a jegyzé altal megallapitott hataridében be kell szamolnia.

- Amennyiben kiilsé ellendrzési szerv észleli a szabélytalansagot, a szabalytalansagra vonatkozo
megéllapitasait az ellendrzési jelentés tartalmazza. A szabdlytalansigra vonatkozo megdllapitasok
alapian az adott szervezeti egység vezetdjének intézkedési tervet kell kidolgoznia és annak
végrehajtasardl a jegyzd felé be kell szamolnia.

A szabdlytalanség észlelését kdvetd sziikséges intézkedések, eljarasok meginditasa

A jegyz6 koteles gondoskodni a bejelentett szabalytalansdgok tekintetében a megfeleld intézkedések
meghozatalardl, illetve indokolt esetben a sziikséges eljarasok (szabalysértési, blintetd- vagy polgari
peres eljaras) meginditdsardl, vagy a vonatkozé jogszabalyok (Kttv., Mt.) szerinti hatranyos
jogkovetkezmény alkalmazasarol.

Sziikség esetén a jegyz0 vizsgalatot rendelhet el, amelyben részvételre felkérhet dolgozokat, indokolt
esetben- a vonatkozé jogszabalyok betartasa mellett- kiilsé szakértot is.

A szabalytalansag ¢szlelését kvetd eljarasok

A szabdlytalansagok feltarasa esetén lefolytathato eljaras lehet:

A szabélytalansag és a felel6sség sulyatol fiiggden blintetd és egyéb eljaras is indithato.

A felelosség tekintetében a Munka Térvénykonyve, illetve a Kttv. megfeleld rendelkezéseit kell
kovetni.

A feljelentést rendszerint az iigyészségnél vagy a nyomozati hatdésagnal kell megtenni.

A szabdlytalansaggal kapesolatos eljaras nyomon kovetése

A jegyzo altal megbizott személy

- nyomon kéveti az elrendelt vizsgilatot, a meghozott déntéseket, illetve a meginditott eljéras
helyzetét,

- figyelemmel kiséri az dltala és a vizsgalat soran készitett javaslatok végrehajtasat,

- a feltart szabalytalansdg tipusa alapjan beazonositja a tovabbi ,szabalytalansag lehetdségeket”,

- rendszeresen informaciot szolgaltat a belsé ellendrzés és a jegyz6 szamara.

A szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras nyilvantartisa

A jegyzd

- gondoskodik a szabalytalansdgokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartésanak
naprakész €s pontos vezetésérdl, iktatdsardl,

- gondoskodik a megtett intézkedések és az azokhoz kapcsolddé hataridék nyil vantartasardl

- a palyazati Gton felhaszndlasra keriild forrasok, koltségvetési eldiranyzatok tekintetében figyelembe
veszi az Europai Unids tdmogatasok fogadasdhoz kapesolodd pénziigyi lebonyolitasi, szamviteli €s
ellenérzési  rendszerek kialakitasarol szolé  jogszabalyban meghatarozottakat, a 2007-2013.
programozési iddszakban az Eurépai Regionalis Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai Szocialis Alapbdl és
a Kohéziés Alapbol szarmazd tamogatasok fogadasahoz kapesolodo pénziigyi lebonyolitasi €s
ellendrzési  rendszerek kialakitisarol szélo  281/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet VIIL
Szabalytalansagok kezelése cimii fejezetében meghatarozottakat.

Jelentési kitelezettségek

A jegyzének az éves ellenbrzési jelentésben kell szamot adnia a belsé ellendrzés dltal tett
megéllapitasok és javaslatok hasznositasarol, az intézkedési tervek megvalositasarél, az ellendrzési
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tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatokrol.

3.szAmu melléklet

VAGYONNYILATKOZAT

Vagyonnyilatkozat nyilvantartasi szama:

A KOTELEZETT SZEMELYI ADATAI, VALAMINT A JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI ES
VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO ADATOK

a) biintetd eljaras,

b) szabalysértési eljaras,

¢) kartéritési eljaras.

[. Rész

SZEMELYI ADATOK

A KOTEIEZEIE TEVE: oenvveereeeieeieisteeereeecreeseeares e aeeabe s s aee e e nt s staesaee s hne s abes 24 has 0ok s S e hn st e b s are e b b ensae s srn e s tnn
SZULELEST NELYE 65 IAGTE: .ovemiueeeieeencit ittt s bbb b s s s s
L LA OO OO FE O TOUP SOOI SO PSP ST TS FOTOUSVSPHSURI S PO NPT PP
BT L RO RO U O O OO U UEC PO IR P PR UO PP PTRISPPSPP PRI
I1. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL

A nyilatkozatot ad® éves 8sszes jovedelme:

| PSR BV oo Ft
2 s BV ot Ft
3 e BV 1ot Ft
4. i, EV e Ft
5. EV e Ft
Az éves jovedelem forrdsai tevékenységek szerinti bontasban:
| IO év

Tevékenyseg Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

2. e év

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft
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It
Ft
Ft

SN €v
Tevékenység Jovedelem
Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

4 év
Tevékenyscg Jovedelem
Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

S e év
Tevékenyseg Jovedelem
Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

ITI. Rész

VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1. Lakastulajdon €s lakotelek-tulajdon (vagy allandd, illetve tartds hasznélat, haszonélvezeti jog):
alapteriilete: ... m2, tulajdoni hanyad: ..o

A SZEIZES 1dEJe, JOHCIIMIE: ..ottt ittt b sre s et e ebs ettt e s s e enemereesenenteseresereann

alapteriilete: ..o m2, tulajdoni hanyad: ...........ccoooeeei
A SZEIZES I1UCJE, JOZCIMIE. Liiiiiiiiciiciicie et ettt et et e et e e e ettt ere e eenen e eete st enteenessatansaseneneessaeae
A) CIME! ot VATOS/VAIOS cveveiciee e, ut/utea ... hsz.
b)Y CIME: e VATOS/VATOS ..o cveeieee e ut/utca ........... hsz.
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€) CIME. rrerieer ettt e varos/Varos .. . ut/utea ........... hsz.
alapterilete: ..o m2, tulajdom hanyad ...........................................

A SZEIZES TAEJE, JOLOIME: woiviiiireiiiereeie et te et ettt ee e st e e b s e b s s s e sh s b seen s erennnns

............................................................................................................................................................

2. Udiilétulajdon és tdiildtelek-tulajdon (vagy allandd, illetve tartds hasznélat, haszonélvezeti jog):
alapteriilete: ... m2, tulajdoni hanyad: ...
a Szerzés 1deje, JOZCIMBI oot ettt rer s st e
alapteriilete: ... m2, tulajdoni hanyad: .........cccorvvininriiniiie,

A SZETZES 1dEJE, JOZCIIME! .eiiiiiiiiiieiei ettt s s s e bbb n et e s an b e e a e enns

A) CHMIE! 1oeiieeiiieeee e VArOS/VATOS <vveeevreeee e ceneiieeene ut/utea ........... hsz.
D) CIME: o VAFOS/VATOS .ovviiceeeecr e BtAULCE hsz.
C) CIMIE:! oo e VATOS/VATOS .ovevveveiree v veeiiinen ut/utca ........... hsz.
alapteriilete: .......oovvverireeeri e, m2, tulajdoni hanyad: .......ccceevrriicciniiiiiin

A SZEr7Z6S 1dE]€, JOZCIME: 1uiiviiiiriee ettt ettt e ceer e cbs s e b a b sbe e s bbb eas s e sessas

3. Egyéb, nem lakas céljara szolgald épiilet-(épliletrész-)tulajdon (vagy allandé hasznalat,
haszonélvezeti jog):

CIIMEY oiiieerrievrieree e srer e s e eeane VATOS/VATOS oo e ut/utca ........... hsz.
alapteriilete: ....ocooiinii m2, tulajdoni hdnyad: ...

a SZEIZ8S 1dEJe, JOECIME: iiiiiiiiiie ittt ettt e e s e e e e e bbb e e

CHITIE: 1ot s VAFOS/VAIOS ...oveiivicevire e, ut/utea ........... hsz.
alapteriilete: ..o, m2, tulajdoni hdnyad: .....cocovvinin,

a szerzés ideje, jogcime:

a) megnevezése (zartkerti épitmény, mithely, tizlet, miiterem, rendeld, garazs stb.): ..o
1) INEENEVEZESE! ...veevviriiietireeieiniiee e e te e e b e att e eab et b e sas e eab e e ab e s ae st eas s aeb e has e e b s e s e 008 b b s e s e et e e ea e ree b

C) MEEIIEVEZESE .vvverreeeeeseiueesseesereterearereesses e ae e mante st orastorse s s obatten S he0s 2het e ams s e oot 2o bes e etebsabebsasbeb s s tsasneas s
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CIME. i ere e e s s VATOS/VATOS .ovvieiiieeierc v ut/utea ........... hsz.
alaptertilete: ......ocoveieviiniisri e m2, tulajdoni hdnyad: ...
a SZErZES 1deje, JOBCIME! ..ooviiiiiiiiii e ke s

4. Terméfoldtulajdon (vagy alland6 hasznalat, haszonélvezeti jog):

CIME: vt VAroS/VATOS .ooiveiiviciininiiiecnnec e lrsz., alaptertilete: ........... m2
mMOvelési AZa: ..ot tulajdoni hanyad: ...

a SZCrZES 1dEJE, JOQCIMIE. oiiiiiiiiiitiie ettt b e e s ere s e et

aranykorona-értéke:

CIME: oiriiiiii e e e rrieaes VATOS/VALOS vvvivieeieieeveeeenreeee e hrsz., alapteriilete: ........... m2
mivelési Aga: ..o e tulajdoni hdnyad: ..o

a $zerzés 1deje, JOECIME! i b i s

ATANYKOTONAEITEKE! Lo.iviviiieiciiii ittt st b bbb bbb
A) INEENEVEZESE! .e.veveiviiitiititiitist st tar e e se e s e de e e e o4 eh bbb E e ah e R 8oL
D) MIEENEVEZESE: .rveneveeieieterietires et eee et bbb bt ebs s s e e b e b e b aier g e 22 E 2 e bt et

C) MEENEVEZESE! .ovieenenieurieiiatait st e ettt e e e eas e esser s s e sas s ea S o2 s e b SRR e b e s s s bbb
CIME: Lot VATOS/VAIOS 1ovivriiiereeiierer e hrsz., alapteriilete: ........... m2

MOVEIEST AFAL 1o s tulajdoni hanyad: .....cccoemmierriiiiiiiiiiin
A SZETZES 1dE]E, JOZCIME! ittt et a2 eib s s tb et e s
ArANY KOTONA-ETIEKE: 1.ooviiiiitiiieti it e s
B) Nagy értékii ingdsagok (ideértve a lizingelt vagyontérgyakat is)

1. Jarmivek:
A SZEIZES 1AEJE, JOZOIIMIE! .oiiiieiieriiiirient ittt et s e bbb

.............................................................................................. HPUS  coeveeeiceene s inenn,. TENASZAM

a SZerzés 1deje, JOZCIMIE! ..ottt e s e s
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.............................................................................................. tHPUS oo eveeiesinenene. TENdSzAm
a SZerz€s 1deje, JOGCIME: ...ttt ettt r oot e ene e eeeee e
a SZEIZES 1AEJe, JOZCIME: ..ottt ettt e b sttt eee e ee e et et s see et et e eeeeaea.
@ SZETZE€S IdEje, JOZOIME! ...ooviioiieiiiiii ettt ess e ot eeee et e s ee s ee e es e sas e sens
A SZETZES 1AEJE, JOBCIME! Loiutiviiiiireiie sttt ettt et e esrte e eree e etaeeeseseeeeeeenee st s seeseseetessenese oo

a) SZeMElyZEPKOCSI: tvirvriiiiie e LIPUS e e rendszidm

D) €ZYED JAMMLL ..ottt e et ee e et et r e et s et eer s e een e

2. Védett miialkotas, védett gyfijtemény:

..................................... alkotd oo €M e, NYilVANtartasi szam
a SZETZES 1dEJE, JOGOIMIE! ...oviiiitiiiitiiiciee ettt ettt sttt ee et ae e e s e s et s aensersens
..................................... alkotd ..o, €M nyilvantartdsi szam
a SZETZES IdEje, JOZCIME: ..ooiiiiieiiiiiiiiiiiiie ettt et enst s e et sea et eee e e seseree e e etesensenssereea e
..................................... alkotd ..o ©IM v, DYilVANtartasi szam
A SZETZES 1dEJC, JOZCITIE! ..ttt et st ten e n e see et et e es e e eeseseeenneseseas
................................................... MEENEVEZES ...vovveveen db L nyilvantartdsi szam
a SZETZE€S 1deje, JOEOIME! ooiioiiiiiiiireeie et se e eer et e e et e en s eeee e aes e sesae s
................................................... MEZNEVEZES ..vvvveeeeee. db L nyilvantartasi szam
& SZETZES 1dEJe, JOZOIME: ..oviiiriiiiiiiec e e ettt seee e et e e ae s e e ees e s eneeas
................................................... MEENEVEZES ....ocvvvreeee. D eiiei e, nyilvantartasi szam

A SZETZES IAEJE, JOBCIITIE Lottt ettt ettt ee e s ee e eeeeee e e e et et e ess s eenee s
a) egyedi alkotasok:
b) gylijtemény:

3. Egyeb, darabonként vagy készletenként (gyiijteményenként) ahonap elsé napjan érvényes kitelezd
legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét meghalado értékii ingdsag:
a szerzés ideje, jogcime:
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a SZerz€s 1deje, JOGCIME: 1.viiiiiiiieeir ettt s b s b s et s e s e

Y IO UTU P TOPT RN MEGNEVEZES ...o.eeeviveerreererseesveeeeene oo AZON0OS{LO adat
) PO PO ORI INEGNEVEZES ..o.veeeiireieseeierasresnreneenneene. AZONOSItO adat
o) U OSSR IMEGNEVEZES ..o.vevicrerererereeerieneeeaeennee. AZONOSEO adat
A $ZETZES 1AEJC, JOBCIME: .o..iiueiiiiiirece ettt i st s e a bbb e bt e e oo

D) e MEZNEVEZES vvvriirerrerrevreessieiesssasases azonositoé adat
a $7erZES 1deje, JOZCIME: . .iiiiiirieireerc i i

€) rerrreerereee e st s e bbb s ern s s eaea s MEZNEVEZES vovrrerererrreesiciisaiiriise s azonosité adat
A SZErZES 1AEJE, JOZCIMIE: Lottt s e s e e s et s e be e sasa s aae e

4. Frtékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvény, kotvény, részjegy, kincstarjegy, vagyonjegy
sth.):

.......................................................... MEGNEVEZES ..oovvrerrernerrarennns SZAM ieieevnincennennnen. NEVEITEK
.......................................................... MEENEVEZES vvrvvrerrvnrrnraenines SZAM eerieercercrennenenn. NEVEItEK
.......................................................... MEENEVEZES .ovvvvevverererraees SZAM ciiiiicevcceneeen... NEVEITEK
.......................................................... MEENEVEZES .evvvevrerirrenvernarnes SZAIM coeveieirirenneenenn.. NEVETLEK
.......................................................... MEENEVEZES ..ovvvrerveererrnanns SZAM ceiiiiiiee e, NEVEITEk

5. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas:

........................................ pénzintézet .....cccovvrernee. bELEkONYV SZAMA ... OSSZEE
........................................ pénzintézet .........c.cocc...... betétkOnyv szadma ........cocnieinnn.. 088208
........................................ pénzintézet ......ccceovernee.. bEtékONyV $zAma ....oeiiinienn.. 088ZEg
........................................ pénzintézet .........ccooeerenee.. betétknyv szadma .......oooonnno. 885268
........................................ pénzintézet ........cocvvrnrnnn. betétknyyv szama ... O8szeg

6. A honap elsd napjan érvényes kitelezd legkisebb munkabér havi sszege tizszeresét meghaladé
készpénz:

7. Az sszességében a hoénap elsd napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi &sszege
tizszeresét meghaladé pénzintézeti szamlakdvetelés vagy maés, szerz8dés alapjan fennalld
pénzkdvetelés:

....................................... PENZINEZEL ..ovviviniiiecireeneene. SZAMIASZAM L OSSZEE
....................................... PENZINtEZEL .ovvvveeiieiecciencnenee. SZAMIASZAM i, 08528
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....................................... pPENZINEZEL ...oooevveererrerevnreenne. SZAMIASZAM L., 0SSZEE

....................................... PeNZINEZEt ....coocviieiieneieeeee SZAMIASZAM ... 0SSZE8
....................................... PENZINtEZEL ...oovieiiiiieicenieene. SZAMIASZAM o, OSSZEE

A szerzodés (kovetelés)
A pénzkdvetelés jogcime A kotelezett neve, lakcime A kovetelés dsszege kelte lejarati ideje

8. Mds, a honap els6 napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi Osszege kétszeresét
meghaladé érték(i vagyontargyak, ha azok egylittes értéke a honap elsd napjan érvényes kotelezd
legkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét meghaladja:

............................................................ MEZNEVEZES .vviverreeirreeirenie s sresrsieneeeneenens, AZON0SItG  adat
............................................................ MEENEVEZES  oiioieiiiresicireieesseresisieeeeeenenee. AZONOSIEO  adat
............................................................ MEENEVEZES .ovvvererrererrrreeverienrersrenronnennenee AZ0N0SIG  adat
............................................................ MEZNEVEZES ..oovicrireeerreriisrinnressreeesreseaneenene.. AZON0SItO  adat
............................................................ MELENEVEZES .vevvvevreererveranieeesrrnnraessnseenneneen. AZON0SILO adat

1V. Rész

PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO TARTOZASOK

1. Pénzintézettel szemben:
A tartozas
A hitel megnevezése A tartozas Gsszege kelte lejarati ideje

2. Maganszemélyekkel szemben:
A tartozas
A hitelezd neve, lakcime A tartozas 6sszege kelte lejarati ideje

V. Rész
GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdaséagi tarsasidgban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel mitkédd gazdalkodd szervezetet
is) fenndlld tisztsége vagy érdekeltsége:

A)

1. CEEDEIEEYZES SZAMA .eiitiiitiitietie ittt et ettt r et r e et be e e st rer e e £ e b s ere e e ea b er e e sb e san et esan e s e aenns
2. 2AZAASAGT LATSASALZ NEVE. 1uviereererierireerereee it esa e e sree s e res e s e e s e tirae s bre s e raeecaee s st b st bbb e caass b e e sbbscateeassbn s
B Sz KR Y@ 1ottt ettt et b en e e et r e e b e s e
4. az érdekeltSEZ fOrMAJA | oo e e e

5. atulajdoni érdekeltség keletkezEéskorn arainya: ......ooocooicicoiin e s e %
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6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya: ......oocoviiiiiiiii i e %
7. nyeresegbil valo r€szesedese: ... s s e %
8. a gazdasdgi tarsasdgban vISelt tSZISELE: ..ccoiiriiiiiirie s e s
B)

1. CEELEJEZYZES SZAMA ..eeetiriiicinieicrec ettt raree e s s eme et seeab e eas s
2. gazdasagi tarsasag neve, fOIMAJAL ..o e e
3. SZEKREIYE: .ottt e e s e e e e s ke s b ek b et eaae s

4, az érdekeltség fOrMAJAZ: ...vivvir e s s e

5. atulajdoni érdekeltség keletkezéskori aranya: .......cccovviiiiiiin s %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi ardnya: ... e %
7. nyereségbOl vald réSZeSEACSC! ...oiviriiiiriiiri et e et %

8. a gazdasagi tarsasagban Visell tSZISEZE! . ... e
)

L. CEZDETEEYZES SZAIMIAL .evviieieei it e ettt e e e b bbia s s ssb e s sk bebs s eh kst s b b e e b ra et e e s ans
2. gazdasagi tarsasag neve, fOIMAJAT .....cccirriiririe i e e e a e aas
3. SZEKNEIYE: oottt s e e oS e b bbb e eaas

4, az érdekeltSEg FOTMATAZ: ....ovvirreeer ettt b cres sacae e s b e s sb s s ab st reae e erees

5. atulajdoni érdekeltség keletkezéskori aranya: ..o v %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya: ... %
7. nyereséghil valo réSzeSedESe: oot s e e e %
8. a gazdasagi tarsasdgban viselt tISZESEZE: ...oovrviiiiririe i

4. szamu melléklet

A KOTELEZETTEL EGY HAZTARTASBAN ELO HOZZATARTOZO SZEMELY!
ADATAI, VALAMINT JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI ES VAGYONI VISZONYAIRA
VONATKOZO ADATOK

I. Rész
SZEMELYI ADATOK

A kotelezettel egy haztartdsban €16 hazastars, élettars, kézos haztartasban ¢16 sziilo, gyermek

81



SZUEtES] NElYe €5 TACJE: oottt ettt e s et
ATYJA TIEVE! L.o\oiienesireiseteeebeae et ste et sbe et eb et e e saa b esesaensee st esteseat st et s e ettt s seeeserereeseeenereness e eeeseseseseeeseesessseen e
1I. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL

A nyilatkozatot ad6 éves 8sszes jovedelme:

| DO EV e Ft
2o EV et Ft
3 BV s Ft
L SR BV e Ft

5 e BV v It
Az éves jovedelem forrasai tevékenységek szerinti bontdsban:

| SR ev
Tevékenység Jovedelem
It

Ft

Ft

Ft

Ft

2 i év
Tevékenység Jovedelem
Ft

Ft

Ft

It

Ft

3 6V
Tevékenység Jovedelem
Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

4 év
Tevékenység Jovedelem
Ft

Ft

Ft

It

Ft
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50 e év
Tevékenység Jovedelem
Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

III. Rész

VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1. Lakastulajdon és lakotelek-tulajdon (vagy allandé, illetve tartds hasznalat, haszonélvezeti jog):
alapteriilelte: ..o m2, tulajdoni hanyad: ......cccoceeveiiieciieie,

A SZEIZES 1dEJE, JOECIMIE: ..ooiiiiiiiiiiee it ee et e et e et e se s saer s s tb e be e s ert s st eas s ess s e bt eeeee e enens

alapteriilete: ..., m2, tulajdoni hdnyad: .......cccovvviiieiiiiicce,
A SZEIZES 1AJE, JOBCIIMIE! .eeiiieiiieiirie e et e e s et e e raesat e aes s aetesaease s eteereenseesesseabesesssersasasensesaessessseas
A) CIME. oot VAroS/ VA0S oo ut/utca ........... hsz.
D) CIME: it VAroS/VAaros ......ccceeevvvvirvevinnnn, ut/utca ........... hsz.
C) CIMIE! titieeeiieeiiec e e e e eas e eae e sa e s e e VATOS/VATOS o.vvveveiiie i ut/utca ........... hsz.
alapterfilete: ..o, m2, tulajdoni hanyad: ........ccooovmieiiieice

a SZETZES 1dEJE, JOECIIME! 1..oiiiiii ettt ea et et e aete s e e e eaenresnrann

2. Udiilétulajdon és tidiilételek-tulajdon (vagy allando, illetve tartés haszndlat, haszonélvezeti jog):

alapteriilete: ..o m2, tulajdoni hanyad: ...
a SZErze€s 1deje, JOGCIME: oot sttt et r e et ee e teae s erereeas
alapterfilete: ..o, m2, tulajdoni hanyad: ......c..ccoviivieiiiciiiee,

A SZEIZES HACJIE, JOECIME: oottt sttt e tieae s ete e tere e seens et e sttt saeat s sae s eemeameeeenenens



A) CIMIE. cveerieir et escnree s enrae e rrveee s VArOS/VAr0S .ooviveiie e e e e ut/utca ........... hsz.

D) CIMIEC: i VArOS/VAr0S ..uovveeeeeieieeiieeveienn, at/utca ........... hsz.
C) CIME: e VArOS/VAr0S «.cccveeve e e, ut/utca ........... hsz.
alapterilete: .......oovvivievie e m2, tulajdoni hanyad: .........cocceevveeevni e,

A SZEIZES 1AEJE, JOGCIME: Loiiiiiiiit ittt ettt et et e e s ears e b e e et e e saassanseesennaenenresnenen

3. Egyéb, nem lakds céljara szolgédlo épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy allandé hasznalat,
haszonélvezeti jog):

CIIME: woviiireereerricree et VArOS/VAr0S ..coviverivieeciee e ut/utca ........... hsz.
alaptertilete: ... m2, tulajdoni hanyad: ...

A SZEIZES 1deJe, JOZCIMIE: oiiiiiiiiiie ittt iee et e e e s e e enre eres s ere e reaneesessarnearernsersesrarnanrensns

CIIMIC, oot et sir et reire s bne e n s VAroS/VAr0S .occvvveeciiiiie i at/utca ........... hsz.
alapteritlete: ... m?2, tulajdoni hanyad: .......cccovvvvvinionniere s

A SZEIZES 1CJE, JOMCIITIE! .eiritiiiiiiiiieeiiee et se et e e et e e e s s ae s erse b e ras e bere e e et e esbasaseensassnenssaseeasiranes

a) megnevezése (zartkerti épitmény, miihely, Gizlet, miiterem, rendeld, garazs stb.): .occoveevvieeiennnn.

D) I I VEZESE 1eviviviesirieereiriereserererseersreessessererssraeassessreeesessesesesains s sssts sbanssresssseesassessaressesssnsasnsnansnssees
C) MEENEVEZESE! Loeeiiriiireiiuiereriittrieeiateteratatessoseese st aeess e bbessaautbeanses s o ere e eree e meset et emmneeanmeaannneeamereesrrenceans
CIIME. Lot VATOS/VAIOS .ovveereeiroreerice e ut/utca ........... hsz.
alapteriilete: ... m2, tulajdoni hdnyad: ......ccooeiiiiic
A SZETZES 1UEJE, JOZCIME! 11eitiivirieie ettt et re s e et e etire e s bte e ete e s ete e e ate s et eaaeentneensneesesesneaen

4. Terméfoldtulajdon (vagy allandd hasznalat, haszonélvezeti jog):

CIMIEY e VALOS/VALOS oot hrsz., alapteriilete: ........... m?2
MOAVEIEST AZAT it tulajdoni hanyad: ......cocooovvrrieiviienee e
a SZerZE€s 1deje, JOECIME: oottt e e e s s tenmete s eaesmeean e eeen e ae s e e et
AranyKorona-€rt€Ke: oot e et e e e ra s rae e st e eare e erenne
CIME: it VAIOS/VAIOS oviviiiiieiiieiier e hrsz., alaptertilete: ........... m?2
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mUvelési 42a: ...oooiiiiiiiiiii e tulajdoni hdnyad: ...

a szerzes ideje, jogcime:

AraNYKOTONA-EITEKE: ...ttt ettt ettt e s aet st ae st et essasssese s enassanesaras
) INEENEVEZESE. 1..veeuviruriireerteeeterraatre s esreeaseeeaetassbasbssaaeesatasbesteban aataneeaee e sressaase srrrsrerneesreensssrsannsess

D) MEENEVEZESE. ..oovviiiiiiiirererr ittt eerre e st te st st aeetsse b e saee st e s beetan e eeea s sssmarsaassassaasaesraesnsanseanseeneranes

C) IMEENEVEZESE: 1..veiueirniireiteereesseeesaeeseaaseesaraesatesareasbaesaeesatasbestatan susbsassesasenmesaeean e nen e
ClME! wovvieeree e VALOS/VArOS ...ocovveeieeiieiieie e, hrsz., alapteriilete: ........... m?2
MUOVEIEST AZAT 1ovvrier e tulajdoni hanyad: .........ccccovviviriviicieeieieen.

A SZEIZES 1AEJC, JOZCIME! .ottt r et sa s e srse e e ese e st se s sa e s seesns e eebanannneens

AranyKOTONA-CITEKE! ....eiiiiiiiiii et st s b e et s e b s s ae s ereearee e
B) Nagy értékil ingbsagok (ideértve a lizingelt vagyontargyakat is)

1. Jarmivek:
A S7ETZES 1ARJE, JOBCIME! eiivtiiiiieieiie it e iee et et s te s te e e te s st e s beet s ete s saetesetes e sesasbsneeereseseterasanssstsnnseneens

A SZETZES 10AEJE, JOZCIIME. .iriiiiiieiiiiiiieeciie e ettt e es et e e e etr e e e e st eee s et s reb st eb st s ebes s eaeaserbensttbessesbeteiansben s

A SZEIZES 1AEJE, JOTCIIMIE! .eiriiiiiiiiiiit ettt ettt ettt e et e eers et e e b s e eseeesesaberneseresssesnnrerrees

A SZEIZES 1AEJE, JOECIME 1.eiiiiieie ettt s e e st eete et e s et tttb e st eamsaneeae e seenneenneene e eae
a) sZemely Z€pKoCsi: oo HPUS woeeeeieeee e rendszam
D) @EYED JATIMILL Loviiiiiiie e e bbbt bt s b r et eae e ete e e eee e sre e raennaeereesrressrerreeneas

2. Védett mialkotas, védett gyljtemény:
..................................... alkotd ..o €IM . nyilVANtartasi szam
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A SZEIZES 1dEJE, JOMCIME: .oiiiiiiieie ittt et e et e et eere e e et s e e e ete e restntatassreasssensasteesrssnnsreean

c KOO i CIM e nyilvantartasi szam
A Szerz€s 1deJe, JOZCIME: ..oiriiiiiiieiieirie e e ie ettt et st s et bt e e b e tssbbess s eteesnsenreeanenrernn vrorees
..................................... alkotd ... ©IM e, Ryilvantartdsi szam
8 SZEIZES 1dJE, JOBCIMIE! .eoriiireiiieiireerritereeeretereesaeirebessseses e sseste s sbse e stane e ssteaseeesaenseaeesbebensebeanassesntenss
................................................... Megnevezes ....cceeeeere. b wiiiiiiiinaeec.. nyilvantartasi szam
A SZEIZES 1AQJC, JOZCIMIE! eeiiiiiiiiieieet ettt be s s sers srsre s e e b s sebesseee e besseeteeaeesnsearees
................................................... megnevezeés ......coeeee db i nyilvantartasi szam
A SZETZES 10EJE, JOZCIITIC! .iiveiitiriiiiiiit it eire st e st et i b st et e btee e eeam et e s ste e st saesaesssenseeaesreenesstnnnseness
................................................... MEeENEVezes ....ccovereeeee db eiveiiiiieccceeeee, nyilvantartasi szam
A SZEIZES 1AEJE, JOZCIIME: 1.eviiuiieiriri ettt s e e rae et e e e rat e sae s s s bete s eaeeennennreneeesneassonnterenes

a) egyedi alkotasok:
b) gylijtemény:

3. Egy¢éb, darabonként vagy készletenként (gyiijteményenként) a honap elsé napjan érvényes kételezd
legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét meghaladé értékii ingdsag:

A SZETZES 10CJC, JOZCIME: tiiiiiiiiiiiitiiitieieie et e et cete e eeaeeee e e s e eesse eesanmeee e teae s setessete satessasensassasnesssnensns
A SZEIZES 1AEJE, JOZCIME! 1iniiieeeirieiietieet et ete et ete et e et e se e e te e ees e e e e rabes e s eaeseanesteebsesetenesinneareeeas

) ireeeeree e tire bt treebtae e e bt e be e bnaeernteebnteean e eans MEGNEVEZES uveirrrirrsecirevrirrariressireaaiienns azonos{to adat
D) e MEEZNEVEZES .oeiviiiren e e e enaeaeesee e azonositd adat
©) trirrreitntreeiraeeetea ettt e st e e ent b et e e eneeeaneeeaneeenneens MEZNEVEZES .uvviiinrncienriirrerieeeeieeaeree e azonosité adat
8 SZEIZES 1EJE, JOBCIIMIE. 1ouiiiiitii ettt e ee sttt st s ettt e e eten e eanteeneseessaresnrestes e

) e MELENEVEZES ..ot azonosito adat
A SZEIZES 1d@JE, JOZCTITIE! oeiiii ettt s st e s etenete s aeenesereenessneeete st ens

€} oreriirer et ettt e eae e s bae e eae s s ae s e eanseennes MEZNEVEZES ovvvvrriieeririeeeiereseierreraeennns azonosito adat
A SZEIZES 1AEJE, JOZCIMET (iiiiiit ittt ettt aee st s te e ante e eres st e s rae s aersberbe s ebena s esssateeassseens

4. Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvény, kotvény, részjegy, kincstarjegy, vagyonjegy
stb.):
.......................................................... MEENEVEZES .ocoveveereeiveeiins. SZAM oiviiviiieeeanenne.. NEVETTEK

.......................................................... MEENEVEZES ..ooiiicnrveveins. SZAM isiiiieeeieene.. NEVETTEK
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5. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas:

........................................ pénzintézet .........ocecoveeee.n.. betétkOnyv szdma ..., O8szeg
........................................ pénzintézet .............cccee..... betétkOnyv szama ........cocoeeeviinnn.. 888z€g
........................................ pénzintézet ..............coceee.... betétkdnyv szama ..., 65szEg
........................................ pénzintézet ........coccereennenn.. betétkOnyv szdma ..., 0SSZER
........................................ pénzintézet .........cccoveeneene.. betétkOnyv szdma ..., 085268

6. A honap elsd napjén érvényes kotelezé legkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét meghalado

készpénz:
................................................................................................ BT UUOYUUUTTOTOOUPIUPTORRORTRPPORRROTR )

7. Az Bsszességében a honap els6 napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi 8sszege
tizszeresét meghaladd pénzintézeti szamlakovetelés vagy mds, szerz6édés alapjan fennalld
pénzkivetelés:

....................................... PéNZIntézet .....ooovvvvcvrnerrenee SZAMIASZAM .., OSSZEE
....................................... pénzintézet ... SZAMIASZAM .. 08SZEG
....................................... PéNZINtezet ...oovveevecennennene. SZAMIASZAM ..., 0SSZEE
....................................... PENZINtEZEt ..o SZAMIASZAM L O8SZEE
....................................... pENZINtezZet ....ocovvvvneireeinenen. SZAMASZAM i OSSZEE

A pénzkovetelés jogeime A kotelezett neve, lakeime A kovetelés 6sszege A szerzOdeés (kovetelés)
kelte lejarati ideje

8. Mds, a honap elsé napjan érvényes kotelez6 legkisebb munkabér havi dsszege kétszeresét
meghalad6 értékii vagyontdrgyak, ha azok egyiittes értéke a hénap elsé napjan érvényes kotelezd
legkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét meghaladja:

............................................................ MEGNEVEZES .veiveeericrrireerieeereeeeerersenee s nseenennne. AZON0SILO  adat
............................................................ MEGNEVEZES  ..vieviiieieeiirieeiiresrceneaeeeneennenn. AZONOSITO  adat
............................................................ MEENEVEZES .ovievicriivecriieeerreneireennersenerneeeeeee. AZON0SIG adat
............................................................ MEZNEVEZES .ovvirieeriericiinisceiininseieeesnneenenn. AZONOSItO  adat
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............................................................ MEENEVEZES ..evuvierirerireeicnee e sreeeaereneennnnn.. AZONOSIO adat
IV. Rész
PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO TARTOZASOK

1. Pénzintézettel szemben:
A hitel megnevezese A tartozas dsszege A tartozas
kelte lejarati ideje

2. Maganszemeélyekkel szemben:
A hitelezé neve, lakcime A tartozas dsszege A tartozas
kelte lgjarati ideje

V. Rész

GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKQOZAT

Gazdasagi tarsasagban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel mikado gazdalkodo szervezetet
is) fennallo tisztsége vagy érdekeltsége:

A)

L. CEELEJREYZES SZAMA: ...eoviriiierieireieee it re et sttt et e e nesanits et seer s e s resneese st ranere e et e rerannranne
2. gaZdasagl TATSASAL TIBVE! «..iiiiiiieieit oottt bt ettt e te st s s s ebre e en st ere e saenn s euenatebeceramneaen s euenen
3. SZEKRCIYE! e e e e e e e b a e

4. az €rdekeltSEZ fOIMAJA 1 oo e a et st

5. atulajdoni érdekeltség keletkezEskori aranya: .......cooevviiriieniiece e %
6. atulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya: ......c.occivieiiirie it et e %
7. nyereségbO] vald réSzeSedESE: ..ottt et et %

8. a gazdasagi tarsasagban VISelt tISZISEEE: ..ocoviiriiiiiieic e e
B)

1. CEEDEIEEYZES SZAITIA! w.ovviieieeie ettt sttt b s st bt s saea e an e s ara s smsra e sis e e n e nane
2. gazdasagi tarsasag neve, TOrMAJAT ..o e st e
3 SZEKICIY ! et e e bbb n bbb s e

4. az érdekeltseg fOrMAJAS: .o vttt e et e e e e e eas

5. atulajdoni érdekeltség keletkezeskori ardnya: ... %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegl ardnya: ... e e %
7. nyereségbOl vald r€szesedESe: . oot e e %
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8. a gazdasagi tarsasaghan viselt tISZISEEE: ...vcoiiiiiiiiiiirr e e

©)

—_—

. CEEDEJCREYZES SZAMA: ..vviveviieiiieiet ettt et ere et e et baeabaeae et e riaeeare e ae e nrean

[

. gazdasagi tarsasag neve, fOrMAJAT .ot s
3. SZEKRCIYE: e e et s e s e

4. az érdekeltség FOrmMAJAS: co.iiiiiiiii e s e s e s n e e

5. atulajdoni érdekeltség keletkezéskori aranya: ......cocovevveicreni i %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya: ........ccov e e %o
7. nyereségbOl valo részesed@se: ..o e e %

8. a gazdasagi tarsasaghban VISelt tISZISEZE: ..vvviriiiiieie e st s

5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A polgdrmesteri hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszen, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Gondorné Frajka Gabriella  |jegyz6 2020.07.17.
Schulez Jozsef polgarmester 2020.07.17.
Tunner Maria aljegyz6 2020. 07.17.
Koviacs Edit titkarsag, eldadd 2020.07.17.
Balogh Agnes Varosiizemeltetési 2020.07.17.
vezetd
Rutterschmidt Zoltanné igazgatasi eldado 2020.07.17.
KeindIné Fajth Andrea pénziigyi €s 2020.07.17.
gazdalkodasi csoport
vezetd
Féabianné Molnar Andrea pénziigyi el6ado 2020.07.17.
Rajszki-Lauter Orsolya pénziigyi eldado 2020.07.17.
pénziigyi
csoportvezetd
helyettes
Kucsera Tiinde pénziigyi eloadd 2020. 07.17.
Fogasné Fajt Nikoletta pénztaros 2020. 07.17.
Jurik Palné adotigyi eléado 2020.07.17.
Kaldenecker Agnes Déra anyakonyvvezetd 2020.07.17.
Szalay Ildiko iktatas, titkdrsagi 2020.07.17.
{igyintézo
Rajszki Roland Koézteriilet feliigyeld |2020. 07.17.
Petranyi Pal Kéztertilet feltigyeld |2020. 07.17.
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Név Beosztas Kelt Alairas
Gelle Tiborné ligykezeld 2020. 07.17.
Fejér Maria ligykezeld 2020.07.17.
Jasper Emese Nemzetiségért felelos 2020. 07.17.

Gazdasagi vezetd
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1. fiiggelék

Ujhartyan Vires Onkormanyzat hivatalos testvérvirosai

Orszag Varos Szerzodéskiotés idopontja

Németorszag Freiberg Am Neckar 2012
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2. fiiggelék

Ujhartyan Viaros Onkormanyzat bizottsagainak személyi dsszetétele

Bizottsag megnevezése |Elnék Képviselo Kiilsés bizottsagi tag
Pénziigyi és Komjathy Kalman Heli Andras Csernéné Derdék Eva
Vagyonnyilatkozat

nyilvantarto ¢s

ellenérzds

Szocidlis Majer Gyoérgy Komjathy Kalman Berchi Anita

Teleplilésfejlesziési,
Kulturilis és Sport®

Heli Andras

Majer Gyorgy

Dormaény Zoltan

38 A2 fiiggelékben foglalt tablazat , Telepiilésfejlesztési, Kulturalis €s Spoit” sora az Ujhartyan Varos
Onkormanyzata Képviseld-testiletének 9/2023. (V1. 21.) dnkorményzati rendelete 4. § (8) bekezdésével

megallapitott széveg.
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3. fiiggelék

Ujhartyan Varos Onkorminyzata az alabbi Civil szervezetekkel, tarsasagokkal tartja a

kapcsolatot:*

1. HERCEL Svab Hagyomanyo6rz6 Egyesiilet

2367 Ujhartyan, Pilisi u. 12.

2. Ujhartyan Hagyomdany6rzése a Jovéért Alapitvany™

2367 Ujhartyan, Fé u. 21.

3. Akebono Harcmiivészet Egyesiilet*!

2367 Ujhartyan, Arpad u. 34.

4, Lila Akdc Nyugdijas klub

2367 Ujhartyan, Deak Ferenc u. 5.42

5. Malomsarok Svab Kulturilis Egyesiilet *

2367 Ujhartyan, Malom u. 2.

6. Motoros klub

2367 Ujhartyan, Szép utca 1.4

7. Horka [jasz klub

2367 Ujhartyan,

8. Varosi Fivas Zenekar

2367 Ujhartyan, Szép utca 22.4°

9. Bringaklub

2367 Ujhartyan,
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A 3. fiiggelék szovege az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 9/2023, (VL.

rendelete 4. § (9) bekezdésével megéllapitott szbveg.

A 3. fiiggelék szovege az Ujhartyan Varos Onkorményzata Képvisels-testiiletének 9/2023. (V1.

rendelete 4. § (9) bekezdésével megallapitott szbveg.
A 3. fiiggelék szovege az Ujhartyan Varos Onkorményzata Képviselé-testiiletének 9/2023. (VI
rendelete 4. § (9) bekezdésével megallapitott szbveg.
A 3. fliggelék szdvege az Ujhartyén Varos Onkorményzata Képvisels-testiiletének 9/2023. (VI
rendelete 4. § (9) bekezdésével megallapitott szoveg.
A 3. figgelék szovege az Ujhartydn Viros Onkormanyzata Képviseld-testilletének 9/2023. (VI
rendelete 4. § (9) bekezdésével megdllapitott szveg.

A 3. fiiggelék szovege az Ujhartyan Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 9/2023. (V1.

rendelete 4. § (9) bekezdésével megallapitott szdveg.

A 3. fuggelék szovege az Ujhartyan Varos C")nkorményzata Képviselo-testiiletének 9/2023. (VL.

rendelete 4. § (9) bekezdésével megallapitott szbveg.
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21.) snkorményzati

21.) nkormanyzati

. 21.) bnkormanyzati
. 21.) onkormanyzati

. 21.) dnkormdnyzati

21.) snkormanyzati

21.) dnkormanyzati



10. Kulturalis Hagyomanyorz6 Egyesiile

t46

2367 Ujhartyan, Szép utca 29/a.

11. Irodalmi és Helytorténeti Tarsas Kor

2367 Ujhartyén, Templom kéz 1.47

12. Faluhazi Baglyok Nétakor

2367 Ujhartyan, ,,Faluhdz” Ujsor u. 3.4

13. Ujhartyén Virosi Sportegyesiilet

2367 Ujhartyan, Fé u. 21

14. Kartyaklub

2367 Ujharty4n, Fé utca 31.%°

15. MAG klub*®

2367 Ujhartyan, Templom koz 1.

16. Hartyani Svab Fiatalok Barati Kore Egyesiilet

2367 Ujhartyan, Fé u. 21.

17. Svib Kemencések hagyomanyérzoé Gasztronémiai Egyesiilete®!

2367 Ujhartyan, Kossuth L. utca 15.

18. Sportolj 6 labon Egyesiilet

2367 Ujhartyén, Jokai u. 5.

19. Egyiitt Evelinért Alapitvany

2367 Ujhartyan, Godor utea 11,

20. Ujhartyani Gyermekvar Alapitvany

2367 Ujhartyan, Béla godor park 3.

46

47

48

49

A 3. fuggelék szovege az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 9/2023. (V1. 21.) énkorméanyzati
rendelete 4. § (9) bekezdésével megallapitott szbveg.

A 3. figgelék szovege az Ujhartyan Véaros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 9/2023. (V1. 21.) énkormanyzati
rendelete 4. § (9) bekezdesével megallapitott szoveg.

A 3. fiiggelék szvege az Ujhartyan Véaros Onkormanyzata Képviseld-testilletének 9/2023. (V1. 21.) 8nkormanyzati
rendelete 4. § (9) bekezdesével megallapitott szbveg.

A 3. fliggelék szodvege az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviseld-testilletének 9/2023. (VI. 21.) nkormanyzati
rendelete 4. § (9) bekezdésével megéllapitott sztveg.

A 3. figgelék szovege az Ujhartyan Véros Onkorményzata Képvisel-testitletének 9/2023. (VI. 21.) dnkormanyzati
rendelete 4. § (9) bekezdésével megallapitott szoveg.

A 3. fiiggelék szovegét az Ujhartyan Véros Onkorméanyzata Képviselo-testiiletének 9/2023. (V1. 21.) énkormanyzati
rendelete 4. § (9) bekezdése iktatta be.
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21. "Ujhartyani Iskolaért’ Alapitvany
2367 Ujhartyan, Zrinyi Miklés utca 1.
22. A&A Gyégypedagégiai Egyesiilet
2367 Ujhartyén, Pilisi u. 35.
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4. fiiggelék
Ujhartyan Varos f6bb adatai, jellemz6i
Ujhartyén Véros kozigazgatasi teriilete 2244 hektar 6493 m2.
A Viaros hatarai : észak-nyugat Kakucs,
dél-nyugat Dabas,
dél, dél-kelet Hernad,
kelet Ujlengyel,
észak Csévharaszt.
A Viaros allandé lakosainak szdma az 2019. januar 1-1 allapot szerint : 2795 f06.
Ujhartyan Viros térténelmi maltja és jelene

A Véros teriillete évezredek oOta lakot t. A falu nevével eldszor V. Ince papa 1276. majus 20-an
Lateranban kelt bulldjaban talalkozunk. A teleptilés sziilSttei kozill Hartyan Jénos 1597-ben Pest
varmegye alispani rangjaig emelkedett. A térék hddoltsag idején Ujhartyan elnéptelenedett.

A XVIIL szézad kézepén megindult a jobbagyok spontan betelepiilése. 1764-ben 1. gr. Grassalkovich
Antal német, magyar és kisebb részben szlovék jobbagyokkal szervezetten is betelepitette a falu t.

Ujhartyénra foldrajzi elhelyezkedésénél fogva leginkédbb Budapest és Dabas gyakorol vonzerd t. Az
MS5-0s autdpalya megépillésével sokat javultak az orszidg vérkeringésébe térténd bekapcsolodas
lehetdségei. Az autopalya kozelségében rejlé lehetéségek kihasznildsa az 1990-es dnkorméanyzati
fordulattal megkezddott, és folytatdsa telepiilési érdek.

A falu lakossaga szaméra a megélhetést az elmult id6szakban legféképp a mezdgazdasag és az arra
éplilo ipar biztositotta. Sokan foglalkoznak primor z6ldségek termesztésével €s allattartassal.

A Viros 1776-1777-ben épiilt, barokk stilust temploma miemlék jelegi épiilet. Ujhartyan életében
a keresztény értékrend mind Eurdpai €s helyi tarsadalmi szervezé erd, terjesziésében az egyhazat
tamogatni kell.

A svab nemzetiségi kultura jelentds értékei az elmult évtizedekben elemeikben éltek tovabb.
Szervezett atorokitésiik fontos feladat.

A telepiilésiink 2013 julius 4-én kapott Varosi rangot.
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